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CAPÍTULO I

Introducción.
Antecedentes de la Radio

La palabra fue lo primero que el ser humano utilizó para comunicarse con sus semejantes. Todo lo que se acumulaba en conocimientos, fue pasando de generación en generación, a través de una tradición oral que duró miles de años (casi toda la historia de la humanidad), pues aún no existía la escritura para detallar la sabiduría. Se pintaban en las paredes de las cavernas, animales y plantas, se estampaban las manos, los pies  y otras cosas, pero no se podía graficar lo que se decía. Hace poco más de seis mil años, aparecieron en el medio oriente las primeras ideas escritas en tabletas de arcilla y más tarde los egipcios comenzaron a estampar jeroglíficos. 

Cuando se comenzó a escribir, los libros casi no existían, de la mayoría de ellos, sólo había un ejemplar. En Alejandría se comenzaron a sacar copias manuscritas, por aquellos pocos que conocían el arte de la escritura. Y aunque los chinos ya fabricaban el papel y desde el siglo IX, daban los primeros pasos de la imprenta, no fue hasta el siglo XV que el alemán Johannes Gutemberg, la popularizó en Europa. A partir de ese momento, muchos seres humanos aprendieron a leer. La imagen del mundo comenzó a cambiar y la escritura impresa, atrapó para siempre las ideas, que ya podían estar al alcance de todos. Las palabras estaban escritas, pero, no se conocía como sonaban en la boca de sus autores. 

Con la invención de la fotografía, se capturó la luz, más, aún no quedaban las palabras guardadas, todo lo que salía de las bocas de los hombres y mujeres, se perdía en el aire.

En 1844 Samuel Morse, inventó el telégrafo, donde las letras se traducían en clave de puntos y rayas que permitían despachar mensajes a través de los hilos de cobre. Ya el conocimiento podía viajar por el mundo con más inmediatez, pero como era escrito en clave, la voz no salía aún de viaje. En 1876 Alexander Graham Bell, logró con el teléfono, que por primera vez la voz viajara a distancia. Lo que se decía a un micrófono, se convertía en señales eléctricas y luego se reconvertía en voz a través de un auricular. Ya la palabra hablada podía viajar a través de hilos eléctricos, sin necesidad del alfabeto de Morse. Pero... aún nada podía quedar registrado, todo lo que se decía se iba con el viento.

En 1877, Thomas Alba Edison inventó el fonógrafo, a partir de ese momento, ya todos los sonidos del mundo pudieron ser registrados. Se podían documentar todos los acontecimientos, guardar las voces de las personas y atrapar la música, para que se escuchara cuantas veces se deseara. Pero para escuchar había que tener un aparato o estar cerca de alguno de ellos. La palabra se mantenía presa de las máquinas inventadas y de los cables.

El Invento de Marconi

El italiano Guglielmo Marconi, en 1895 hizo un experimento con un transmisor de ondas hertzianas y un receptor inalámbrico, dando como resultado la telegrafía sin hilos. Dos años más tarde, conectando una antena al transmisor, logró proyectar su señal a mil kilómetros de distancia. En 1901 superó los 3300 kilómetros que hay entre Inglaterra y Terranova. La palabra, pudo volar libremente en el aire, sin necesidad de cables. 

El invento de Marconi, unió a todos los continentes y hacía viajar todo tipo de mensajes por el aire a través de ondas electromagnéticas, pero los mensajes aún eran cifrados. En 1906 el canadiense Reginal Fessenden, realizó la primera transmisión de sonidos sin necesidad de códigos. La voz humana y la música ya podían salir libremente al aire, pero sólo a un kilómetro a la redonda. Al año siguiente Alexander Lee de Forest inventó unas válvulas de electrodos, que transformaban las modulaciones del sonido en señales eléctricas. Estas ondas se transmitían de una antena a otra y podían ser reconvertidas nuevamente en señales sonoras. Con estos tubos de vacío, que servían para enviar o recibir señales sonoras, nació la radio en el mundo.

La primera emisora con servicio regular que existió en el planeta fue la KDKA de Pittsburg, que salió al aire el 2 de noviembre de 1920, aunque en Argentina se había transmitido el 27 de agosto de 1920, una ópera de Richard Wagner, considerada como el primer programa de radio transmitido en el continente americano. En 1921 se iniciaron en París los primeros programas de radio. En 1922 se funda la BBC de Londres y pocos meses más tarde salen los primeros programas en España. Por todas partes del mundo se estrenaban nuevas emisoras y se vendían los primeros equipos para que los seres humanos pudieran escucharlas. En 1924 existían en el planeta siete millones de aparatos receptores. La radio se expandió, como ningún otro medio de comunicación lo había logrado hasta entonces.

En Cuba, Luis Casas Romero, el 22 de agosto de 1922 con previo permiso de la Secretaría de Comunicaciones, sale al aire como Broadcasting con las siglas 2LC, aunque la emisora no se inauguró oficialmente hasta el 16 de abril de 1923. Casas, ya desde 1920 había experimentado con una planta de radioaficionados, la Q2LC que usaba telefonía y telegrafía. La primera emisora inaugurada oficialmente en nuestro país fue la PWX de la Cuban Telephone Company, el 10 de Octubre de 1922.

En el año 1945 un nuevo descubrimiento cambió las formas de trabajo en las emisoras de radio. Con el nacimiento del magnetófono, se podían hacer montajes previos al momento de los programas, que hasta entonces, eran en vivo. La radio podía a partir de ese momento grabar efectos, sonidos, separar voces, añadir música de fondo... La cinta magnética permitió la flexibilidad que los discos de acetatos nunca brindaron. Comenzó entonces la producción radiofónica. 

En 1948 se descubre el transistor o semiconductor de silicio, que además de mejorar la calidad de las emisiones, podía hacer que los aparatos fueran más pequeños y conjuntamente con las baterías secas, la radio se despegó de la corriente eléctrica para siempre. 

El Producto Radiofónico o la Cultura de Masas

El producto “radiofónico”, se considera como literatura de masas o peor, de manera peyorativa “cultura de masas”. Esta polémica perjudica al medio radial, pero no se debe dejar de afirmar que en los medios audiovisuales se hace arte.

El cine, fue menospreciado en un principio, y llegó a ser el “séptimo arte” aunque, hasta nuestros días sus guionistas y realizadores son mal vistos por algunos hombres de letras. La radio no ha obtenido el título de octavo o noveno artes, o algo similar, por lo que nuestro medio es subvalorado aún por los hombres de letras y por los cineastas, pero la dramaturgia radial, ha logrado un gran desarrollo, que se puede considerar como una manifestación artística tan válida como las demás.

No resulta propio considerar a las emisoras de radio como una simple industria de hacer programas, como si fueran fábricas de hacer jabones, ya que este medio de expresión, tiene su propio lenguaje, que se sirve de una expresión verbal plena de acción dramática y se enriquece por una serie de elementos técnicos y artísticos que permiten que se produzcan obras de arte.  Es bueno recordar que la radio no llega a ocupar en los hogares el lugar que le corresponde como industria de arte. Aún se comporta como el resto de los electrodomésticos, que a pesar de informar, instruir, entretener y ayudar a descubrir nuevos horizontes, pueden ser desconectados como una lavadora o una plancha, si nuestros programas no interesan al oyente.

La cultura de masas se caracteriza por llegar a un gran número de personas en el mismo momento. Este fenómeno, se hace posible gracias al desarrollo tecnológico. Aunque hay que tener en cuenta  que la emisión se hace para miles o millones de personas, el consumo no es masivo. En el cine o en el teatro, por ventas de entradas diarias, se puede contar los asistentes al espectáculo, pero ¿quién puede contar los oyentes de un programa?. Nunca será posible.

La ética consiste en que el emisor no puede, ni tiene por que evitar, ser portador de ideologías, por muy escéptico o indiferente que quiera ser, o de mensajes que contribuyan a educar y formar patrones de conducta basados en los principios de las comunidades. La dialéctica nos dice que los receptores responden por el éxito de los programas. Y para que los mensajes sean captados correctamente deben hacerse con los elementos apropiados, una debida planificación, belleza en el lenguaje y en la realización: esto es la estética.

El primer paso del proceso de producción de un programa radiofónico, es escribir un guión y a propósito de esto es bueno recordar que, Akira Kurosawa (Director de Cine, Japón, 1910/1998) dijo:

“Con un buen guión un buen director puede hacer una obra maestra, con el mismo guión, un director mediocre puede hacer una película aceptable, pero con un guión malo ni siquiera un buen director puede hacer una película buena”.

Por lo que podemos aplicar esta frase también a la radio.

UN BUEN GUION NO GARANTIZA UN BUEN PROGRAMA PERO ES MUY SEGURO QUE SIN UN BUEN GUION NO EXISTIRÁ UN BUEN PROGRAMA.

La Calidad de los Programas de Radio

“Calidad es el conjunto de características de un Producto o servicio que le confieren la aptitud para satisfacer las necesidades del cliente. (en este caso el oyente)”.

Calidad es también: “...manera de ser, carácter, genio, índole, importancia o gravedad de las cosas... superioridad y excelencia” y con el objetivo de alcanzar esa superioridad y excelencia en el resultado de nuestro trabajo, existen diversos instrumentos que permiten planear, ejecutar y controlar la calidad de la programación.

Las cualidades negativas de la Radio: peligro de fatiga, distracción, fugacidad y presencia de ruidos en el mensaje, velocidad con que  la palabra se transmite a los receptores, sin que el oyente tenga tiempo de reflexionar sobre lo que se le comunica, exige un riguroso planeamiento de todos los elementos necesarios para que el mensaje no sólo llegue al oyente, sino que se incorpore a él y contribuya formar  sus puntos de vista, hábitos de vida, convicciones, opiniones, gustos, etc.

El camino hacia la calidad precisa de instrumentos teóricos y metodológicos que los realizadores deben conocer ampliamente, para poder dominar los recursos técnicos y artísticos del lenguaje radiofónico. Pero además requieren de su expresión económica como medio de estimulación en el empeño por alcanzar la superioridad y excelencia en nuestro trabajo.

CAPÍTULO II

Los Proyectos de Programas. Primer Peldaño para Medir la Calidad de un Espacio.

Los Receptores

Cuando el oyente se propone escuchar un programa el emisor debe tener en cuenta las expectativas relacionadas con el entorno social, grado de instrucción o cultural de la población, hábitos de vida, costumbres, hábitos de audiencia, gustos, preferencias y todos los pormenores que nos permitan conocer las particularidades de la región donde está enclavada la emisora. Por eso las emisoras deben responder a criterios basados en el receptor. Si para proyectar los programas, nos apoyamos en investigaciones sociales y sondeos, estaremos en el camino correcto.

No se trata de escribir o hacer cualquier cosa. Existen además en los escritores y realizadores, habilidades y tendencias. Es un error pensar que un excelente escritor o realizador de dramatizados pueda serlo de informativos, musicales o variados y viceversa.

La velocidad con la que la palabra se transmite a los receptores, que es la característica principal de la radio, exige del escritor, un guión siempre claro y de comprensión fácil. Nadie escucha radio, consultando libros de gramática ni diccionarios. No pasa así, por supuesto, con los libros, las revistas y los periódicos o con los medios que tienen imagen. 

La radio fue llamada un entretenimiento pasivo y a la larga lo sigue siendo.  Hoy en día, sin mucho esfuerzo, los oyentes pueden cambiar las estaciones, usar grabadoras o buscar otra página Web en Internet de modo que el oyente escucha lo que quiere.  Lo que tiene deseos de oír lo confecciona a su gusto. Los estudios de audiencia sobre los programas, que si son muy efectivos, ofrecen datos proporcionados por los oyentes; si se deben mantener, cambiar de horarios o desaparecer. Hay que buscar además que los programas de mucha audiencia sean los de mayor calidad. Hoy en día este medio se ha ido individualizando más que el resto de los medios de comunicación y se ha vuelto, al igual que la literatura, un entretenimiento personal.

El espectador de hoy, acostumbrado desde hace más de 80 años a la radio capta con mayor o menor profundidad los mensajes (a través de códigos) que se emiten y siente preferencia sólo por algunos de ellos. (En la radio los niveles de audiencia coinciden generalmente con los niveles de gusto). Con las nuevas tecnologías (FM, Internet, etc) los receptores serán consumidores de algún espacio hasta que finalice y bueno o malo, es el que debemos tratar de escribir o realizar, y si es malo detenernos a pensar cómo mejorarlo.

Estamos obligados a dar belleza estética a los conflictos, aspiraciones, necesidades y contradicciones de la humanidad,  mostrar el universo que nos rodea y otras cosas más a través de un producto que sea potable y además una obra de arte. No se tiene que salir al aire si no hay oyentes pegados a los aparatos con bocinas, si los que nos escuchan, no quieren oír lo que les comunicamos. No importa que tengamos buenas intenciones al decir, si tenemos malos resultados del lado de allá. A veces escribimos un guión, luego se  graba o se transmite y casi nunca le preguntamos al oyente si tiene interés en escuchar lo que le decimos.
Los Proyectos

Para que la calidad de los productos radiofónicos funcione, hay en primera instancia, que elaborar o diseñar los proyectos, basados en criterios del receptor. Hacer un PROYECTO de programa es, tener en primer lugar una idea y otros elementos característicos teniendo en cuenta que:

Un programa de radio es un conjunto de emisiones con una determinada estructura o formato y selección temática, que se emite siempre con igual horario de inicio y final y en frecuencias similares (una o determinadas veces a la semana o durante la misma)

Otros aspectos muy importantes son los temas de interés y a que destinatarios interesan. Cuando ya se conoce cuales son los contenidos de interés, entonces, veremos el propósito con que vamos a emplear esos contenidos. Esto implica una valoración cualitativa, de donde se debe deducir la esencia del mensaje, definiendo los objetivos, y de ellos el principal, que debe estar en correspondencia con la función principal. Al determinar ese propósito principal, se supone, que estén todos los demás incluidos, yuxtaponiéndose a esa función principal y que encuentren su realización durante el desarrollo del programa. 

Hay que tener en cuenta que todos los programas deben instruir y educar, esta es la función principal de los medios de comunicación; informar, ya que todo lo que se diga al oyente es información, esté o no redactada de manera noticiosa, o utilizando otros géneros periodísticos; contribuir a crear hábitos de vida y consumo, y orientar; entretener y acompañar al oyente, que no es sólo a través de la música; y contribuir a elevar el nivel cultural teniendo en cuenta que la cultura es un acto de creación y un conjunto de conocimientos alcanzados por la humanidad a lo largo de los tiempos. O sea que cada programa debe cumplir las seis funciones propias de la radio.

Al definir la estructura, hay que tener en cuenta: el tiempo de duración; el grupo y formato que se va a utilizar; cuáles y cuántas serían las voces conductoras o actores con que contamos; qué características debe tener la locución, narración, conducción o actuación; que sonoridad es la apropiada y si contamos con lo que nos proponemos; qué tipo de música es la de interés y si existe con variedad en las fonotecas; qué géneros periodísticos son los apropiados en caso de que se decida utilizarlos; si es conveniente o no la introducción de especialistas, invitados, corresponsales, colaboradores u otras voces; y todos los elementos artísticos y técnicos con que se dispone. 

A partir de el momento en que el proyecto ha sido estudiado, se debe hacer lo que se llama el “Guión Piloto” o “Guión Tipo”, que es quien nos permitirá valorar como quedará materializado el proyecto, o sea cómo el escritor y el director han concebido cada una de las partes y cuál es el punto de vista con respecto al propósito. Y esto a su vez tiene que coincidir con el proyecto. Es recomendable la grabación de un “Guión Piloto” agregando todos los elementos técnicos y artísticos, que nos permitan valorar la calidad del proyecto en sentido general, es a lo que se llama “Programa Cero”. Desde hace algunos años y nadie sabe por qué, tanto el “Guión Piloto” al igual que el “Programa Cero”, se han dejado de hacer.

Si alguno de los elementos, que hasta este momento se han planificado, falla, el producto no tendrá calidad o la tendrá a medias. Pero si se tiene el “Guión Piloto” y el “Programa Cero”, a partir de ese momento será muy fácil medir la calidad de un guión o programa determinado, ya que los siguientes deben ser iguales o mejores, en contenido y realización artística, que el que se proyectó inicialmente, pues las emisoras, supuestamente, elegirán el mejor proyecto.

Clasificadores de Programas

Para hacer programas de radio lo primero que hay que tener es una idea que debe ser plasmada en un proyecto de programas para un espacio determinado. Pueden ser de varios tipos y con distintas complejidades. Existen Internacionalmente clasificadores para los programas. En Cuba contamos con uno: “Clasificador Nacional de Programas de Radio”, que está de acuerdo a normas internacionales y a nuestras características como sistema radial que se rige una política de programación. Por lo que a la hora de proyectar programas debemos tener en cuenta los conceptos y características de los distintos tipos de formatos que existen.

Para cada formato se debe escribir de manera distinta, teniendo en cuenta que cada tipología tiene sus características. Otro de los aspectos que se debe tener en cuenta son los locutores o actores que van a decir lo que se escribe ya que las voces en la radio tienen que hacerse escuchar.

A la hora de pensar en los proyectos y los receptores es necesario tener en cuenta las clasificaciones de formatos. La clasificación de formatos es una polémica tan vieja, que nunca nadie ha ganado y que hasta nuestros días se mantiene, es por eso que en cuanto a los aspectos de clasificación, lo mejor es encontrar elementos predominantes según los cuales se puedan clasificar convencionalmente. Todas las clasificaciones tienen contradicciones, pero, nos ayudan a ceñirnos a las normas tradicionales de géneros o formatos, que No son obsoletas. 

Las clasificaciones nos permiten tener una referencia de la obra que queremos desarrollar, no podemos ser prisioneros de las características de las clasificaciones, ni aplicarlas de una forma estricta ya que el talento de los escritores y realizadores también cuenta a la hora de incorporar o suprimir elementos formales y de contenido dentro de los espacios. Los formatos se pueden combinar, pero, conveniente y coherentemente, ya que en todos los casos debe tratarse de unir y nunca de dispersar.

Ofrecemos a continuación una breve descripción de cada tipología, aunque las formas están más explícitas en el capítulo de las Características Generales de los Programas de Radio.

Los Escenificados: son aquellos programas que de manera escenificada, Unitarios o de Continuidad (Seriados y Seriales); originales o adaptados para la radio, narran mediante personajes un conflicto, recreando ambientes y escenarios sonoros donde se emplean todos los elementos que componen el sonido del mundo radiofónico, que recrean hechos reales o de ficción. Dentro de este grupo encontramos la Narración con Dramatizaciones, que combina en equilibrio armónico narración y escenas dramatizadas o simplemente son narrados. Los Monólogos, donde se cuenta una historia a partir de una narración que puede incluir, o no, escenas dramatizadas en las cuales el mismo narrador es quien interpreta, variando las voces. Y los Docudramas  que son los que se encuentran entre el documento y el dramatizado donde se pueden incluir intervención directa de sus protagonistas, se reconstruyen hechos con la mayor veracidad posible. Generalmente estos tipos (Narración con Dramatizaciones, Monólogos y Docudramas), son unitarios, originales o adaptados y pueden apoyarse con todos los elementos sonoros del lenguaje radial, música, elementos informativos y otros aspectos que se consideren, estén en armonía con todas las escenas que se han presentado. 

Los Informativos: ofrecen de manera explicativa todo tipo de hechos, acontecimientos, teorías y previsiones de la sociedad, la naturaleza y las ideas mediante la comunicación de mensajes de carácter periodístico. En este grupo se encuentran las Radio Revistas de perfil Informativo y de perfil Deportivo, Radio Periódicos, Noticieros informativos y de temáticas determinadas (Deportivos, Ciencia y Técnica, Culturales),  Boletines y Resúmenes Informativos (con características similares al noticiero o a la Radio Revista de Perfil Informativo, en cuanto a aspectos temáticos o formales), Programas de Género, y los de Panel donde tenemos la  Comparecencia, el Debate y las Mesas Redondas.

Los Musicales: son los que su contenido fundamental es la música, no sólo la difusión de obras, sino todo tipo de información sobre ella, que incluye tanto la formación y la orientación como el disfrute y el entretenimiento. Aquí encontramos las Radio Revistas de perfil Musical, Discotecas, Recitales, Escalas Musicales o Hit Parades y Musicales con Poemas; que combinan coherentemente música y poesía. También están los especializados en música que se dividen en dos tipos: Musicales Especializados (por la información, las investigaciones y los contenidos que se ofrecen sobre la música que en este caso sirve para apoyar los textos) y los Monotemáticos (que difunden números musicales que presenten un elemento común  y son apoyados por informaciones que responden a la música que se escucha)

Los Variados: son aquellos en los que coexisten de forma armoniosa elementos formales y de contenido variados. Contribuyen a ampliar el conocimiento de los receptores a través del entretenimiento, la reflexión, la diversión y el disfrute. Tenemos en este grupo las Radio Revistas de Variedades, las de perfil Cultural y las de Facilitación Social, el Talk Show (que giran alrededor de la figura de un comunicador y se basan en la convocatoria al diálogo real o de ficción), los Programas de Variedades, y los de Participación (donde es fundamental la participación del oyente y/o de la población por cualquiera de las vías de intercomunicación emisor-oyente) Otros tres formatos conforman este grupo, que requieren mucha más elaboración artística en sus contenidos y en la variedad formal de la estructura: las Charlas Expositivas, los Didácticos y los Radio Consultorios. En los dos primeros casos los guiones deben tener un alto nivel de especialización y en el último suelen estar hechos por especialistas en determinadas materias, pero todos pueden combinar elementos dramáticos, informativos y musicales además de todos los demás recursos sonoros propios de nuestro medio como apoyo al mensaje principal.

El Tiempo de Atención

El tiempo de atención varía de acuerdo a cada medio. El tiempo de atención no es más que el tiempo que se pasa ocupado o interesado en alguna cosa después de lo cual el grado de interés disminuye.

Cuando se lee un libro el tiempo de atención promedio es de cuarenta a cincuenta páginas, sucede igual con las revistas y periódicos que casi siempre se leen de un tirón, el equivalente a una hora. En la sala de teatro, el tiempo de atención oscila entre 30 y 40 minutos; o lo que dure un acto. En el cine la imagen domina al espectador por su dimensión por lo que la palabra pierde importancia. La oscuridad ayuda a concentrarse y el tiempo de atención es determinado por la intensidad del tiempo dramático en la sucesión de imágenes. El tiempo de atención es de aproximadamente hasta 20 minutos. En la televisión el tiempo de atención oscila entre tres y cinco minutos, el tiempo dramático tiene que ser intenso y las acciones se suceden con mucho dinamismo. Mientras la gente mira la televisión conversa, hace comentarios, puede sonar un teléfono. Si pasados los primeros minutos de la transmisión de un programa, no se atrae la atención, el televidente tiene la opción de cambiar el canal o apagar el televisor. En este medio el peso de la palabra es menos en favor de la imagen.

La radio, es el más sujeto de todos los medios de comunicación masiva a la fugacidad y a la presencia de ruidos en el mensaje. El tiempo dramático tiene que ser muy intenso y las acciones sucederse con mucho dinamismo. La imagen real es sustituida por imágenes creadas. El tiempo de atención es de hasta 3 minutos como máximo. Cuando una escena o parte del programa se prolonga hay que trabajar con mayor número de tiempos dramáticos diferentes. Sucede al igual que en la televisión que si no hay gancho desde el inicio del programa se cambia el dial o se apaga el equipo.

Para que se tenga una idea: La propaganda tiene una media de 30 segundos y el tiempo de atención es de hasta 10  segundos. El dinamismo de acción necesario para captar la atención del oyente y para además vender un producto o promocionar algo, tiene que ser extremo.

El Principio de la Calidad en la Radio

Teniendo en cuenta las características explicadas en cuanto a los proyectos de programas y los tiempos de atención de todos los medios de expresión, para que un producto radiofónico tenga calidad, el proyecto que se va a materializar debe tener: 

Por parte del emisor:



Y para que el receptor lo reciba con agrado debe lograr:



CAPÍTULO III

La Ficha de Control o Carta de Estilo de un Programa

La Ficha Técnica o Carta de Estilo de un Programa se confecciona inmediatamente que se ha aprobado un proyecto y contiene las características básicas que lo componen. En todas las emisoras de radio del mundo, se confecciona la Carta de Estilo, donde se explican éstos elementos que responden a clasificaciones de la UNESCO. En Cuba, desde hace varios años, se han confeccionado varias versiones de la Carta de Estilo y la que a continuación se presenta es la que ha quedado oficialmente establecida como anexo a la Instrucción que aprueba las características de los programas de radio. 

Ficha Tecnica de Control de Programas de Radio

I.

	Emisora
	
	Código  


(Nombre de la emisora donde se transmite el espacio)

	Espacio
	


(Nombre del espacio. Aunque cada espacio puede tener programas con nombres diferentes, el nombre que se requiere, es el del espacio en cuestión)

	Horario
	
	Tiempo
	            Min.
	Frecuencia
	


(Horario de inicio y final del espacio)

(Tiempo en minutos exactos)

(Frecuencia. Días de la semana en que se transmite. Pueden ser todos los días de la semana, varios de ellos o uno en específico)

	Función
	
	Origen
	
	% de Música
	Cubana
	  
	Extranjera
	  


(Función. Se pondrá siempre la principal, que debe estar explícitamente manifestada en el objetivo principal del espacio, ya que la función siempre se debe corresponder con el objetivo.)

(Origen. Lugar donde se realiza el programa, si es de producción propia o no. Ver en el capítulo correspondiente a las características de los programas, los distintos orígenes) 

(% de Música Cubana y/o Extranjera que están autorizados para cada programa, de acuerdo a la Política Musical vigente)

	Grupo
	
	Forma
	

	Especificación
	


(Grupo. Se refiere a qué grupo de formatos pertenece el programa: Escenificados. Informativos, Musicales o Variados)

(Forma. Forma del programa. Después de haber puesto el grupo, se supone que el formato o forma a utilizar se corresponda con el grupo. Ver capítulo de las características de los programas)

(Especificación. En este caso, si el programa tiene una especificidad, la emisora es quien la consigna. Por Ejemplo: Un espacio que por el grupo sea escenificado y la forma: programa seriado, donde se incluya cualquier tipo de serie, no tiene que llevar especificación, sin embargo si el espacio es sólo para transmitir novelas adaptadas, se pondrá ese género en la casilla de especificación.                                

	Tema
	
	Especificación
	


(Tema. Se pondrá siempre el tema principal del espacio, si lo tiene. Si son varios temas se pone: Varios, Generales, para los escenificados y variados; Varios Informativos, en el caso de los programas informativos; o Música Cubana y Extranjera, en el caso de los musicales) 

(Especificación. Si el programa tiene una especificidad dentro de un tema la emisora lo consigna. Por Ejemplo: El tema puede ser Música Popular Cubana y si es sólo para difundir Boleros, esa será la especificación, o puede ser el tema principal Cultura yó Arte y la especificación Cine, si es que el programa es para hablar de cine.

	Intenc.Destinatario
	


(Intencionalidad de Destinatario. Aquí se pondrá el destinatario en que se haga énfasis dentro de un espacio, teniendo en cuenta que los programas deben ser para todo tipo de público con intencionalidad hacia determinado sector de la población. Ver en las características de los programas, los destinatarios que se emplean en nuestro país.

Tiempos Aproximados que se Utilizan para :

	Música
	 
	Información
	        
	Dramatizaciones
	              

	Historia
	    
	Propaganda
	        


(Música. Cantidad en minutos del total de los Números Musicales íntegros, que se difunden en el espacio)

(Información. Cantidad en minutos del tiempo que se dedica a información de carácter periodístico específicamente. Pueden ser trabajos como comentarios, crónicas o noticias que estén redactadas por el guionista y no por un periodista, pero que en todos los casos tengan las características del género periodístico)

(Dramatizaciones. Tiempo en minutos de dramatizaciones que pueda incluir el espacio. Este acápite no incluye diálogos simples entre locutores o actores, en todos los casos debe haber algún tipo de conflicto o intención dramatúrgica)

(Historia. Se refiere al tiempo que se dedica habitualmente a la historia dentro de cada espacio. En este caso pueden estar las efemérides, datos históricos o secciones dedicadas a esta temática)

(Propaganda. Tiempo de toda la propaganda directa o autopromociones de un espacio).

En estos casos, la suma de los tiempos aproximados, no tiene que coincidir con el tiempo total del programa, pues el texto o parlamento no se requiere. Por otra parte la historia es excluyente, pues en un programa de 20 minutos que sea dramatizado hay que poner ese mismo tiempo en las dos casillas.

	Fecha de Inicio del Espacio
	1995  
	Vivo
	 
	Grabado
	             


(Fecha de Inicio del Espacio. Día, Mes y Año en que se transmitió por primera vez)

(Vivo/Grabado. Se marcará una (X) en la técnica que se utiliza. Los programas en vivo, pueden contener elementos o partes grabadas, pero se considera en vivo, si el locutor principal del espacio, está en la cabina de transmisiones en vivo.)

	CATEGORIZACION DEL PROGRAMA
	Tipo de Guión 

	CARGO
	COMPLEJIDAD
	CODIGO
	CARGO
	COMPLEJIDAD
	CODIGO

	Director
	
	
	Grabador
	
	

	Locutor
	
	
	Asesor
	
	

	Musicalizador
	
	
	Actores
	Según Tasa
	9.1

	Efectista
	
	
	
	
	


(Tipo de Guión. Se pondrá el tipo de guión que se ha decidido aprobar para el espacio a partir de los guiones tipos entregados con el proyecto. (Ver Capítulo de Guiones y Resolución 23/2002 del Ministerio de Cultura) En el caso de los dramatizados, el tipo de guión dramatizado a que se refiere y el código y en el caso de los No Dramatizados la complejidad y el código. Se incluyen también las Colaboraciones Periodísticas y/o Especializadas que se remuneran) 

(Cargo. Cualquiera de los cargos artísticos de la radio y la televisión cubanas, que aparecen en la Instrucción 76/89 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. En el caso de los actores siempre se pondrá según tasa, ya que estará dada por el tipo de actuación que realicen en una obra.)

(Complejidad. La complejidad que se otorga al artista en cuestión)

(Código. El que le corresponda de acuerdo a la resolución 2/2001 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social) 

II.

	Objetivo Principal

	Se pondrá el objetivo principal del espacio a modo de síntesis, que siempre debe estar en correspondencia con la función principal.


III.

	Perfil


En el perfil se debe incluir: cantidad de voces con que cuenta el programa (principales y no principales), qué hace cada una (no hay que hacer una descripción, sino lo fundamental). Tipos de música, cuando incluya números musicales. Si incluye o no trabajos de carácter periodístico o boletines. Si los temas son variados y existe alguno priorizado, de carácter permanente, se reflejará éste. Si incluye o no invitados de cualquier tipo o colaboradores y corresponsales. Si incluye o no secciones (sin especificar). Si contiene o no elementos de participación o relativos a la relación oyente-emisora. Empleo de otros recursos sonoros y propaganda en cualquiera de sus variantes. Cualquier otro elemento de interés. Si el espacio contiene un programa íntegro ya grabado, que implique otra ficha de control, se pondrá el nombre del espacio, el horario y la frecuencia.

El Expediente del Programa

Cada espacio, además de tener una Ficha Técnica o Carta de Estilo, debe tener un expediente donde se incluyen todos los elementos, formales y de contenidos, explicados de manera más específica, que en la Ficha Técnica. Se debe reflejar en detalles las secciones que incluye, los objetivos secundarios. Las formas de locución, técnicas de dirección que se emplean, temas a tratar en general, planes temáticos, y todos los elementos que se requiera incluir. Este expediente debe constituir el instrumento de trabajo diario de cada equipo de realización.

Este trabajo se debe hacer de conjunto director-escrito-asesor, como lo plantean los Artículos décimo primero y duodécimo de la Instrucción 2 del 2001 del Vicepresidente del ICRT. 

Los expedientes también deben contener las actas de reuniones de trabajo, colectivos, monitoreos y por otra parte premios obtenidos en concursos nacionales e internacionales, forums de ciencia y técnica y otros. El expediente del programa constituye en su conjunto, más que un instrumento de trabajo diario, la historia del desarrollo y evolución del espacio. 

CAPÍTULO IV

El Lenguaje Radiofónico
El Lenguaje.

En la práctica, no existe nadie que domine todas las palabras y todos los usos del idioma. De la lengua, conocemos nada más que una parte, ya que sólo usamos unos escasos miles de palabras y pocos cientos de construcciones que se emplean en la conversación diaria. El que se hace entender mejor es quien se expresa con mayor claridad y precisión, es el dueño de recursos poderosos para abrirse caminos en el trato con sus semejantes.

El lenguaje no es el único medio de comunicación, ni siquiera es el servicio más importante que nos presta. Las palabras no se limitan a ser vehículo de las ideas, sino que sirven para configurarlas y estructurarlas, para delimitarlas, para darles su existencia como tales ideas. Los pensamientos y las emociones o estados de ánimo son siempre algo vago e inconcreto, si no se traducen en palabras, si no se hablan mentalmente. 

Técnicamente el lenguaje tiene tres funciones:

· Expresiva: Manifiesta estados afectivos del sujeto que los expresa.

· Comunicativa: Comunica a los demás, estos estados afectivos así como ideas y pensamientos.

· Significativa: Significa a otra persona los valores y significados comprendidos por quien utiliza el lenguaje.

Comunicar, es unión o comunión, es tener algo en común. En el caso de la radio lo que se comparte, lo que se tiene en común es el mensaje que pasa del emisor al receptor. Para que el mensaje transite del emisor al receptor, es necesario convertirlo en códigos o señales que sean claras, comprensibles y audibles, para que los otros puedan decodificarlas bien al recibirlas (Esto se hace a través de palabras debidamente ordenadas). Si cuando se reciben nuestros mensajes, los oyentes no logran interpretarlos o los interpretan mal, se produce una entropía comunicacional. Mientras más palabras sea capaz de interpretar el oyente mucho mejor será la comunicación.

Existen fallas de comunicación que son los llamados “RUIDOS” (todo lo que altera o interrumpe el mensaje). Los ruidos se deben a muchas causas que van desde problemas tecnológicos hasta diferencias culturales, psicológicas y sociales  entre oyentes y emisores. Los ruidos pueden estar dados también, por problemas en las voces de locutores y actores: mala pronunciación, timbre poco claro y deficiente, voces entrecortadas. También pueden producirse estas fallas en los diálogos entre locutores y/o entre actores, por lo que el escritor, primero que nadie, es quien debe cuidar que no existan ruidos en el lenguaje que utiliza al componer el texto de su guión.

En la Enciclopedia Española, se encuentran todas las palabras que componen nuestro idioma, pero como es sabido por todo el mundo,  no las conocemos todas. Más de la mitad de ellas no sabemos ni que significan y muchas otras, no las hemos utilizado ni una sola vez en la vida, pero además, tampoco las vamos a utilizar nunca. Ni siquiera en España se utilizan todas las palabras de nuestro idioma. Si empleamos términos que el receptor no entiende, se hacen RUIDOS.

Existen tres tipos de lenguaje: 

· Activo: palabras que se usan en la vida diaria 

· Pasivo: palabras que se entienden pero que no se utilizan con frecuencia

· Dominante: palabras que ni se usan ni se entienden.

El hecho de utilizar un lenguaje Activo o comprensible, no significa que se debe usar un vocabulario pobre. Se pueden usar todas las palabras pero, empleándolas oportunamente. Aún evitando RUIDOS a la hora de escribir los guiones y asegurando que la palabra escrita para decir, llegue transparente al oyente, este será capaz de interpretar lo que mejor le parezca, la palabra tendrá un sentido subjetivo que si el oyente lo interpreta de otra manera, nunca coincidirá con lo que se propuso decir el emisor. El proceso de la COMUNICACION tiene que ser: codificar y decodificar mensajes, una relación activa e inter-activa con el receptor: intercambiar opiniones y valoraciones.

Existen dos formas de expresar el lenguaje: narrativa y discursiva. Mediante el narrativo se relata y con el discursivo se exponen ideas. ¿Cuál de los dos es más atractivo?. Eso ni se discute, la narrativa es quien siempre tendrá más votos en estas elecciones. 

Si no somos capaces de ponernos en el lugar del oyente, no podremos captar el interés de éste y mantenerlo. El emisor es quien tiene que adaptarse al receptor, aprender del receptor los códigos que manejan y los sentidos que se dan a los mensajes. Hay que cuidar mucho el lenguaje técnico de los profesionales, las palabras de este tipo de lenguaje deben ser explicadas al oyente para que éste se familiarice con ellas y se deben emplear preferentemente aquellas que el oyente conoce. No hay por qué emplear términos técnicos y luego utilizarlos a menudo como si el oyente fuera a recordar siempre qué significan.

“la verdadera comunicación no comienza hablando, sino escuchando”

 (El Comunicador Popular/ Mario Kaplún/ 1985)

El Lenguaje Radiofónico

La radio es el principal medio de comunicación que tiene el hombre. Aún en el milenio de los satélites y la INTERNET, la radio sigue siendo el medio más utilizado.  A través de la radio se pueden escuchar todos los sonidos que se conocen en el universo. A esto se llama lenguaje radiofónico.





Palabra-Sonidos-Música

1. La voz hace casi todo, informa, dialoga, conversa. Hace avanzar lo que contamos al oyente y es fundamentalmente a través de la palabra que se crean las imágenes. La palabra es lo más importante ya que es quien porta el mensaje, es ella la protagonista, mientras la música y los efectos son los personajes de reparto.

2. La radio tiene que reflejar el universo en sonidos, los efectos describen ambientes y recrean en la imaginación del oyente paisajes y hacen la escenografía de distintos lugares y épocas.

3. La música también puede ser parte de la ambientación aunque su función principal es poner sentimientos y emociones.

El silencio, pausa o cuarta voz de la radio, como suelen decirle algunos, está lleno de sentido siempre que se sepa emplear y no es más que el tiempo necesario para destacar situaciones o frases. Las emociones aumentan con pausas antes o después de ellas sobre todo en los momentos de suspense o tensión. Las pausas son válidas para todos los tipos de programas, es el momento en que se crean expectativas.  El silencio no es nada por si mismo, siempre tiene que ir acompañado porque lo que hace es reforzar o resaltar los parlamentos. 

La Palabra

La palabra como componente del sonido tiene el don ubicuo. Por lo que es muy importante el “Qué” y el “Cómo”. Los actores, locutores, animadores, conductores, periodistas, narradores y todas las demás voces, son los llamados “motivos sonoros”. El tono y la expresión con que se dicen las palabras, es lo que entra al oído. A la composición del Lenguaje Radiofónico, la palabra es la melodía y el resto de los elementos es el acompañamiento. El Lenguaje Hablado debe cumplir tres funciones:

Función Lógica: Está dirigida a hacer oír el sentido de lo expresado o expuesto a la exacta y convencedora entrega de la idea.

Función Emocional: Está dirigida a reflejar la vida interna, sensaciones o sentimientos.

Función Volitiva: Está destinada a influir en los puntos de vista y conductas del oyente.

La palabra  tiene una cualidad: acústicamente sólo existe quien justamente habla; quien habla poco, existe poco. Es por eso que la palabra debe ser tratada en todas sus formas de expresión. En sus componentes básicos, no hay nada más parecido al arte musical que el arte de la palabra en la radio, en cuanto elemento de valores acústicos singulares; las acentuaciones, las pausas, la melodía del lenguaje, su ritmo, los tonos empleados, son asuntos tan importantes como las calidades del texto.
El QUÉ y el CÓMO son fundamentales y es indispensable el ¿Cómo se habla?. El tono, quizás es más elemental, pero siempre es más importante que el significado que la palabra tiene (los tonos deben ser estudiados por los locutores y actores de acuerdo a la intención del autor). Los que hablan por radio corren el riesgo de perder al receptor si se olvidan del tono melódico (que como es lógico debe aumentar y disminuir). El escritor está llamado en primera instancia a cuidar de la melodía y la cadencia que debe tener el lenguaje donde los cambios de lento a rápido, de alto a bajo son fundamentales.  Si un actor o locutor interpreta un texto sin pausas ni dinamismo, seguro que se produce una reacción inversa a la comunicación, a la función de los textos.

Se debe aprender a utilizar la palabra como forma y  como contenido. Si no se considera que la expresión oral es la envoltura sonora del “Qué”, el texto y el contenido no tendrían sentido, se interrumpe la comunicación. Es oportuno entonces,  que el escritor se ocupe de la función de la palabra como composición total y no sólo como texto o argumento. Como los programas  deben incluir sonidos tiene que haber un contraste acústico  entre la palabra y los sonidos, para que el oyente lo pueda comprender mejor. Analizándolo de esta forma los actores o locutores tienen que ser motivos sonoros elementales dentro de los programas.

Las voces de la radio son las que representan el texto y aunque el escritor haya compuesto un guión magistral, éste estará condicionado a las cualidades vocales y de habilidad que tengan los actores o locutores, sin olvidar que las habilidades no pueden ser interpretadas perfectamente. Recomendamos que un escritor no debe dejar salir al aire lo que escribió sin antes oír al menos una lectura, por los que lo van a lanzar al éter. 

La Música

La Música puede estar en paridad de valores con la palabra. Crea el escenario emotivo. Unida a la palabra, la música es uno de los elementos primarios de todos los formatos radiofónicos. Es muy difícil que encontremos una emisión radial que no incluya, al menos, estos dos elementos, aunque los programas estén mal diseñados, siempre encontraremos elementos musicales de apoyo. La música no solamente nos informa sobre la fuente sonora, sino también de la dirección de su movimiento. La música nos indica muchos aspectos tales como cambio de localización, contrastes o valores  que se quieran destacar en una obra, situación geográfica, de épocas y otras. 

Las funciones de la música son variadas: 

Sirve como factor unificador. Puede introducirse en el tejido del programa y salir de él mediante varias formas como bruscas confrontaciones de montaje o cortes directos. Entrelazamiento (Cross Fade) con otros elementos musicales o sonoros. El Cross Fade puede ser entre músicas, entre música y texto, entre música y ambientes, de dos formas diferentes: El Fade In, sonido que entra y va subiendo entrelazando música y texto, y el Fade Out: Sonido que baja y va saliendo (Se utiliza para que la música de sensaciones de tiempo, se hace lento).Transición del Primer Plano al Segundo y Viceversa. Encubrimiento de otros planos sonoros (Para Traslado). Y el alejamiento o acrecentamiento de ambientes

Puede servir también como comentario emocional para las escenas, episodios o fragmentos de un programa. Representar el contenido interior y significativo de las emociones de los personajes o locutores, o grupos de personajes y así mismo sus sentimientos. Puede transmitir las reacciones emocionales de los personajes y locutores ante una situación y también expresar un estado de ánimo en su crecimiento y debilitación paulatina. Puede adelantarse al curso de la acción, anunciar sobre la dirección de su desarrollo anticipándose con su carácter a la marcha posterior de la acción. Refleja los procesos creativos del locutor o personaje y las representaciones de lo que se interpreta. Puede crear imagen, visiones, sueños y alucinaciones de los locutores o personajes y así permitir que el oyente se identifique con ellos. Puede unir las sensaciones o el carácter de personas por separado y de este modo las entrelaza o incluso, las complementa. Comunica al oyente las sensaciones de los locutores o personajes y transmite sus reacciones emocionales ante una situación representada.

Los distintos tipos de recursos musicales son:

Cortinas Musicales: (Deben ser entre 8 y 20 segundos aproximadamente se debe utilizar la instrumentación ya que si se utiliza la parte cantada hay que depender de la letra de la canción, la cantada distrae (claro si es una fiesta un bar u otra situación, se justifica). Las cortinas transmiten sentimientos y sensaciones para describir ambientes, para expresar emociones. Ráfaga Musical: Es un efecto bien ágil hecho con música. Puente Musical: Música de simple transición sin indicar nada. Música Telón: Es más larga y sirve para rematar los finales. Los Fondos Musicales suben la temperatura al programa para destacar estados de ánimo, para que progrese dramatúrgicamente. Deben ser reservados para los climax o el climax del argumento de los programas. (La música se anticipa a la acción, precede al diálogo de los personajes. Golpes Musicales: Platillazo, redoblar de tambores.  Tema Musical: Se utiliza para identificar un personaje cada vez que aparece. Puede buscarse una música adecuada para el locutor, el personaje protagonista, el antagonista, etc

Los Ambientes Sonoros

La música crea ambientes de simpatía y antipatía crecientes. Puede haber temas de identificación para situaciones que ubiquen en época y lugar. Un drama en Cuba no se ambienta con tangos argentinos y en Argentina no se ambienta con sones. (la melodía no puede sonar anacrónica ni extranjerizante). La música puede formar parte de las escenas: Un joven en una discoteca bailando, y este tipo de música  estaría de fondo, un hombre nostálgico en un bar y de fondo tríos etc. Estos elementos contribuyen a crear atmósferas dramáticas. Los programas deben tener un conjunto armónico con una selección de géneros ritmos y autores parecidos, es necesario no se haga una ensalada musical.

Los Ambientes Sonoros se deben emplear en todas las tipologías. Todos los formatos pueden utilizar escenarios sonoros que se diseñen para ellos. Algarabías, sonidos de sirenas, aplausos, risas, silbidos, tráfico etc. Los ambientes son válidos desde los dramatizados, hasta los informativos. El mito del silencio de la cabina se rompe y hace más cercana una información al oyente: En los noticieros, algunas informaciones se pueden resolver creando ambientes. En los programas de variedades y los musicales, son efectivos los aplausos para dar la sensación de que el locutor no está solo en cabina. Si nos detenemos a mirar la escenografía del Noticiero Nacional de Televisión veremos el movimiento que se logra con este diseño del estudio, en radio se puede hacer con más facilidad ya que se apela a la imaginación del receptor.

Junto a la música y a los efectos manuales forman la banda sonora de un programa y cumplen el propósito de informar y describir a la vez que a crear emociones. Casi siempre se sitúan detrás de las conversaciones o diálogos pero pueden aparecer en primer plano o adquirir este primer plano en el transcurso de la acción formando cortinas acústicas. Se pueden utilizar también en distintos planos formando un plano general. 

Los ambientes informan y orientan al oyente, sobre el lugar donde se desenvuelve la acción y unidos a los otros recursos de audio pueden llegar a tener mayor expresividad que el texto. Y al igual que la música pueden contribuir a preparar al receptor para lo que sucederá más adelante, es decir, anticiparse a la acción siguiente o para presentar un cambio de situación geográfica o de época. Sirven también para el cambio de escenas o partes de un programa, para diferenciar planos, hacer contrastes mediante cortes abruptos entre ambientes y planos determinados o para entrelazarlos de diversas maneras con la palabra y la música o con otros ambientes.

Los ambientes juegan un papel fundamental como caracterización del tiempo histórico y contribuyen al ahorro del lenguaje (que a veces es mejor reservar para otras situaciones). 

Los Efectos Manuales

Están ligados a la realidad de la vida, al movimiento. Funcionan de la misma forma que en la vida real. Sirven como propósito de la acción (pasos, toques, galope de caballos). En calidad de segundo plano de la acción (tijeras, vasos, copas, máquinas de escribir). Logran una doble función en el transcurso de la acción; anticipan el contenido de la escena siguiente (El ruido de una nave espacial que despega y de ahí a una escena en la cabina de la nave ya en vuelo) Varían al cambiar el fenómeno acústico en el que se presentan (los pasos no son los mismos en el piso de lozas, que en el de madera, que en la calle de día o de noche). Pueden estar ligados emocionalmente a los personajes, aquí también cambian su valor (una persona corriendo no es igual cuando empieza a correr que cuando está cansado). Caracterizan a un personaje, completándolo acústicamente (un cojo, un carpintero, una costurera) Caracterizan totalmente a un personaje (alguien que está paralítico o un mudo y se pasa parte del tiempo en un sillón, el sonido del sillón en movimiento). Simbolizan seres sobrenaturales o extraterrestres (pasos de un alien, el vuelo de un dragón), en este caso se hacen especiales. Adquieren mayor expresión cuando por sí mismos se emplean con valor dramático (estamos dentro de la casa, sentimos pasos en el portal, alguien trata de abrir la puerta sin decir palabra, sentimos que los pasos que se alejan de nuevo)

Los Planos Sonoros

Es muy necesario ubicar los sonidos en todo programa radial. El espacio tiene en la radio un enorme valor expresivo. El espacio no tiene dirección, tiene distancias. Es preciso que se escriba el texto marcando la situación en que se ubica cada personaje y el resto de los recursos del lenguaje radial que se van a utilizar.

Los planos es la distancia que hay entre el locutor o actor y el micrófono. El Primer Plano se logra  aproximadamente a una cuarta (15 centímetros del micrófono) Aquí se produce la conversación normal entre dos que conversan. Puede haber música o efectos también en Primer Plano. El Primerísimo Plano o distancia íntima, se hace pegado al micrófono, es el susurro amoroso o la media voz agresiva. El Segundo Plano se hace volteando la cara a un lado del micrófono, fuera del campo del micrófono (o a poco menos de un metro), son las distancias sociales. El Tercer Plano es con mayor alejamiento. Al fondo del estudio si es pequeño o hablar de espaldas, son las distancias públicas. Y el Plano General, abarca a todos los personajes, los ambientes y los efectos mas o menos en igualdad de condiciones.

Para dar profundidad a la escena se colocan unos actores o locutores más cerca y otros más lejos. Para dar movimiento se acercan unos de Tercero a Primero hablando o se alejan de Primero a Tercero o desde Primero conversa con otro que viene de Tercero, o cualquier otra variante que de la sensación de movimiento.

Los sonidos que se consideren más atractivos en cada momento deberán estar más próximos al primer plano. Mientras mayor sea el primer plano, habrá mas intimidad, esta  decrece en la medida que haya más alejamiento. El plano más cercano produce la sonoridad clara y seca: acentúa todos los matices de la voz del intérprete, las articulaciones toman un carácter brillante y las pausas y modulaciones resaltan. El plano alejado produce sensación de volumen y profunda perspectiva sonora. Puede hacerse una combinación de éstos planos y se crea una acentuación de los ambientes uniendo música y efectos, ruidos y efectos, música y ruidos, para lograr un rico espectro de matices. El plano medio da la sensación de naturalidad: nos sitúa en las condiciones normales en que pasan las cosas. Los planos, las voces y los efectos van unidos en la caracterización de los personajes o locutores. Muchas veces no se puede caracterizar si no se combinan los tres elementos.

El Silencio

El silencio es en sí ausencia de sonido. Tiene funciones expresivas similares a los demás recursos del lenguaje radial y está en interrelación con ellos. El silencio tiene gran valor como pausa, es una forma de expresión de la misma sonoridad. Lleva consigo una gran carga expresiva. (si se disminuyen las pausas adquiere un sentido de nerviosismo o alegría si las pausas son aumentadas tristeza, miedo o sufrimiento)

En los diálogos o en la narración, las pausas pueden marcar un punto de giro hacia algo nuevo. Pero si las pausas se extienden puede pasar que hayan errores, improvisaciones o pérdida del texto. Al igual que el resto de los recursos sonoros, puede tener significado dramático propio  ya que puede anticipar un hecho importante. Juega también un papel de puente entre los diferentes recursos sonoros o sirve de transición o cambio de escena.

Los Recursos de Audio

La radio ha sido bastante conservadora en la utilización de los nuevos equipos acústicos. Estos tienen como objetivo dar nuevas cualidades al material sonoro y lo dotan de posibilidades expresivas mayores.

El delay: retrasa a voluntad la señal sonora para producir eco. (Una cueva un cráter de un volcán)

El equalizer: realza las frecuencias de una gama con preferencia a otras (se utiliza para personajes que hablan por teléfono o para crear el efecto de aparte similar al del teatro.

Rever box: produce la reverberación (con lo que se puede acentuar o magnificar los otros componentes)

Son muy efectivos cuando se quieren utilizar efectos especiales de ilusión, fantásticos y otros. 

CAPÍTULO V

Características de los Programas de Radio atendiendo a su Función, a su Origen, a su Tema y su Intencionalidad de Destinatario 

El Planeamiento de la Programación Radial comienza desde que estructuramos las diferentes tiras horarias que la conforman, atendiendo a un adecuado balance de Funciones, Objetivos, Destinatarios y Temas, a fin de cumplir los objetivos de la emisora con la mayor variedad de programas posibles, ofreciendo numerosas opciones a los oyentes. Para ello es necesario un amplio y profundo dominio del Clasificador Nacional de Programas de Radio, sin él sería imposible no ya planear sino poner al aire una programación coherente y armónica.

Funciones
Las funciones de los programas radiales están constituidas por los elementos formales y de contenido para alcanzar objetivos determinados. Un programa puede cumplir varias funciones pero una de ellas debe ser la que prime, por tanto la función principal de cada espacio estará dada por el objetivo principal que nos hemos planteado. La Radio Cubana cumple como medio de Comunicación seis funciones que deben estar presentes en cada uno de los espacios.

Educativa
Contribuye al desarrollo de la capacidad intelectual del hombre, en el contexto de las necesidades de instrucción que demanda la sociedad, a la vez que trabaja en el aspecto gnoseológico de los problemas. Se puede apoyar en métodos e instrumentos didácticos y pedagógicos.

Informativa
Proporciona con sentido selectivo, los elementos básicos explicativos para difundir hechos, acontecimientos, teorías y previsiones de todos las esferas de la vida, ofrecidos  a través de los géneros periodísticos.

Cultural
Estimula al desarrollo de valores no conocidos y reafirma el conocimiento de otros, en relación con los logros y aspiraciones espirituales del hombre. A su vez promueve y sirve de acicate creativo a los que descubren nuevos horizontes, fórmulas o técnicas no conocidas y llegan a encontrar placer o satisfacción en las ciencias, las artes o la literatura, incrementando el acervo cultural del ser humano.

Recreativa
Contribuye a complementar parte del tiempo libre de la población a través del esparcimiento, la distracción, la diversión, el entretenimiento y el recreo. Puede a su vez contribuir al disfrute estético.
Orientación
Contribuye a crear en el hombre un sistema de valores, actitudes y modelos de conducta positivos en consecuencia con los principios de la sociedad, a la vez que a la preservación y reafirmación de ellos. Logra además llevar a la conciencia del ser humano patrones de conducta, hábitos y costumbres.

Divulgativa
Difunde actividades de todo tipo de instituciones de las diferentes esferas del quehacer humano y da a conocer otros aspectos de la vida cotidiana que resultan útiles a la población. Así mismo contribuye a propagar usos, hábitos, costumbres y consumo.

Origen
El Origen es el lugar de donde proceden los programas que se transmiten en las emisoras de Radio. En nuestro país el origen de los programas se ha limitado fundamentalmente a la producción propia debido a los valores creativos y al talento con que cuentan nuestras emisoras. La Producción Propia son todos los programas que se producen íntegramente en una emisora. La Producción Nacional No Propia son los producidos íntegramente en una emisora del territorio nacional  y que se transmiten en otra. También estarán en este acápite, aquellos programas que se producen en una emisora y a través del encadenamiento se transmiten en otras. Los programas producidos por Radio Arte, también son programas de producción nacional no propia, pero como tienen una alta incidencia en la programación del país, se toman como un origen distinto. Éstos son los dramatizados producidos íntegramente, o que los factores que intervengan sean principalmente de la Productora de Programas Radio Arte. La Coproducción, son los programas producidos en una emisora determinada y donde intervienen factores de otra u otras emisoras del territorio nacional o del exterior. Las coproducciones pueden ser entre emisoras del territorio nacional o con emisoras de otros países. También existen los de Intercambio que son los que se reciben mediante el trueque con otras emisoras del territorio nacional o del exterior sin que medie alguna forma de pago directo, y los Importados que se adquieren mediante pago directo en el exterior. Estos dos últimos casos no se utilizan en nuestras emisoras.

Tema

Los Temas son aquellos aspectos fundamentales que se tratan en un programa. Existen gran variedad de temas pero en los controles sólo se empleará un tema como principal de cada uno de los espacios. Cada Tema puede tener implícito varios temas que son afines o sugieren elementos propios de los que se utilizarán como fundamentales de acuerdo a la función del programa recreando el tema básico.

Los programas que asuman como tema principal la categoría “Temas Varios”, deben tratar las más disímiles temáticas en sus contenidos por lo que  no es necesario especificar otros.

Música  Cubana y Extranjera Música  


Cubana y de América Latina

Música Tradicional o Folklórica Extranjera


Música Cubana

Música Tradicional Cubana




Música Campesina Cubana

Música Instrumental Ligera




Música Clásica, Culta o de Concierto

Música Infantil





Cultura y/o Arte

Historia Universal





Historia Cubana

Literatura Universal





Literatura Cubana

Económicos





Laborales

Agropecuarios





Servicios

Defensa






Deportivos

Sociales






Socio Culturales

Superación y/o Capacitación



Ciencia y Tecnología

Naturaleza y/o Medio Ambiente

Temas Varios para programas no Informativos.

Temas Varios  de Carácter Informativo

Intencionalidad de Destinatarios.

Se llama Intencionalidad de Destinatarios al grupo de edades, ocupacional, o de otro tipo a quien va dirigido un mensaje determinado, con el fin de influir sobre su conducta,  hábitos,  costumbres etc. y movilizarlo hacia los objetivos deseados. Para que este fin se logre es necesario utilizar todos los recursos radiales tales como lenguaje apropiado, argot especializado o utilizado por el grupo siempre que se inscriba en las normas del lenguaje, música en función de las temáticas para este grupo, ritmo, tono y timbre de locución, entre otros aspectos. Según los estudios que se han realizado a nivel mundial el Destinatario que se emplea es el General, sólo se diferencia de este el receptor infantil por tener características psicológicas muy especiales que lo diferencian del resto. 

Es por eso que podemos decir  que los programas deben estar dirigidos hacia todo tipo de público haciendo énfasis en un destinatario específico. A esto llamamos Intencionalidad de Destinatario.

Población General

Infantil



Adolescentes



Jóvenes


Mujer y Familia*

Campesinos

* En este caso, se refiere a la familia como célula fundamental de la sociedad, y al papel de la mujer dentro de la misma, y no a la mujer como especificidad, pues la mujer, al igual que el hombre forman parte de la población General. El tema de la mujer en ningún caso debe ser excluyente, ya que implicaría discriminación o segregación.
CAPÍTULO VI

Grupos y Formas de los Programas de Radio

Un capítulo aparte merecen las formas de los programas ya que de ellas depende en gran medida, la clasificación de los programas para su remuneración y para el desarrollo de los mismos.

Uno de los objetivos de las clasificaciones, es facilitar el trabajo de categorización de los guiones y la fuerza laboral artística, para su remuneración, a la vez que poder medir la calidad de los programas Los elementos o características que se deben analizar por cada tipología y que aquí aparecen reflejados, son los fundamentales que se deben incorporar en los programas, no quiere decir esto que necesariamente tienen que incorporarse todas, pero al menos acercarse a lo que establecen los formatos, por otra parte, también hemos de  tener en cuenta que no se puede limitar la creatividad, fruto del talento de los realizadores.

Lo que si está claro es que en ningún caso, puede distorsionarse la estructura de cada una de las formas, ya que si esto pasa, se está violentando la calidad en cuanto a estructura y contenidos temáticos que de antemano, tienen que haber sido planificados como parte del diseño o proyecto original de cada programa.
Formas
Las definiciones escritas en esta metodología cumplen también el propósito de poder clasificar los programas, para posteriores análisis cuantitativos y cualitativos de la calidad estructural de los espacios individuales y del espectro de las emisoras. La clasificación de programas por su forma responde a cuatro grupos donde se enmarcan los diferentes tipos de espacios de manera más específica.

Las formas de los programas son cánones que establecen la manera de combinar los diferentes recursos del medio (texto y elementos sonoros) para llevar los contenidos a las peculiaridades de la difusión radial y lograr propósitos determinados. Mostramos a continuación las formas de clasificación convencionales aplicadas a algunas de las normas internacionales y específicamente a los distintos tipos de programas de la Radio Cubana.

Programas Escenificados

Son aquellos programas producidos en forma escenificada, unitarios o de continuidad ; originales o adaptados para la radio, que narran mediante personajes un conflicto, creando ambientes y escenarios sonoros y emplean todos los elementos que componen el sonido del mundo radiofónico. Recrean hechos reales o de ficción.

Programas Informativos
Ofrecen elementos informativos explicativos para difundir todo tipo de hechos, acontecimientos, teorías y previsiones de la sociedad, la naturaleza y las ideas mediante la comunicación de mensajes de carácter periodístico.

Programas Musicales

Son los que su contenido fundamental es la música, no sólo la difusión de obras musicales, sino todo tipo de información sobre ella, que incluye tanto la formación y la orientación como el disfrute y el entretenimiento.

Programas Variados

Son aquellos en los que coexisten de forma armoniosa varios elementos formales y de contenido. Poseen dosis de formación e información por lo que contribuyen a ampliar el conocimiento humano a través del entretenimiento, la diversión o el disfrute.

Programas Escenificados
Seriados

Son aquellos programas  que narran un conflicto utilizando todos los recursos sonoros que componen el lenguaje radiofónico en el que los personajes interpretan un guión basado en hechos reales o de ficción y pueden ser originales, adaptaciones o versiones para el medio radial. La característica de estos programa está dada por la continuidad de los capítulos.

Seriales

Son aquellos programas  que narran un conflicto utilizando todos los recursos sonoros que componen el lenguaje radiofónico en el que los personajes interpretan un guión basado en hechos reales o de ficción y pueden ser originales, adaptaciones o versiones para el medio radial. La característica de estos programa está dada por ser series episódicas que no necesariamente tienen continuidad.

Estos dos formatos son propios para los géneros Radio Novela Original Cubana, Radio Novela Adaptada Cubana o Extranjera, Aventuras, Radio Novelas Policíacas y/o Suspenso, Radio Novelas Históricas Adaptadas, Series Históricas Originales para la Radio. Aunque en el caso de la Radio Cubana, generalmente se emplea más el formato Seriado que el Serial, los seriales son, quizás, más propicios para los policíacos, ya que muchos seriales de este tipo tratan un solo caso en cada capítulo, aún manteniendo los mismos personajes. Los Dramatizados Seriados pueden categorizar por dos variantes: de acuerdo a la complejidad del Guión de la serie total en cuestión o cada día se otorga una categorización diferente para cada artista. 

Unitarios

Son aquellos programas  que narran un conflicto utilizando ambientes sonoros y personajes que interpretan un guión basado en hechos reales o de ficción y pueden ser originales o adaptados para el medio radial. La característica de estos programa está dada por ser unidades independientes.

Los Unitarios incluyen los géneros Radio Cuentos, Radio Teatros, Radio Comedias, Comedias Musicales, Policíacos y/o Suspenso, Históricos Adaptados u Originales y los Humorísticos Dramatizados. Dentro de este formato pueden considerarse los Humorísticos basados en Radio Chistes que a través de un hilo coherente sean conducidos de inicio a fin por un Actor o Locutor. Existen otros dramatizados unitarios con temas determinados que no adoptan las estructuras de los géneros anteriores.

Narración con Dramatizaciones y/o Monólogos

Estos programas pueden ser de varias formas. Son aquellos programas que utilizan ambientes sonoros y personajes que se insertan con narradores. La Narración y la Dramatización pueden estar en igualdad de condiciones, puede ser que se narre y se incluyan menos escenas dramatizadas, o que la dramatización sea en mayor proporción que la narración. Pero en todos los casos deben existir  conflictos (drama). La Narración también puede estar como elemento fundamental o sea que pueden ser nada más que narrados, pero siempre que exista una secuencia dramática. También pueden ser Monólogos en que se planifica al actor otras voces o no. En estos casos el guionista planifica todas las voces para que sean interpretadas por el mismo actor, que se desdobla. 

En todos los casos, se puede incluir algún número musical que apoye la historia desde el punto de vista dramatúrgico y/u otros elementos que no rompan la estructura dramática que se debe observar. Incluso, pueden intercalar secciones pero que en ningún caso, lastren tampoco el sentido dramático. Estos programas en casi todos los casos son unitarios, aunque se puede dar el caso de que existan seriados o seriales que adopten este formato

Docudramas

Son programas dramatizados que pueden incluir testimonios en directo, del o de los testigos, en los que la acción se reconstruye con la mayor veracidad posible, a través de las actuaciones. Están muy próximos al formato Documental, pero en estos casos, la dramatización es la parte principal del asunto que se trate.

Programas Informativos

Radio Periódico

Son los espacios en los que se ofrecen informaciones que cuenten con un mínimo indispensable de interés, se utilizan  los géneros periodísticos en sus distintas emisiones, con informaciones inmediatas o de actualidad dilatada, pronósticos de las mismas etc. recreadas y ampliadas. Utilizan efectos sonoros pero no difunden obras musicales completas. Pueden contener dentro de su formato debates o comparecencias no muy extensas, o microespacios de opinión y/o crítica, así mismo elementos de facilitación social, las efemérides, alguna sección sobre el deporte, la cultura y el arte, curiosidades y otros elementos intemporales o informaciones de interés no noticiosas.  Pueden contar con la participación de Corresponsales y Colaboradores. Incluyen reportes desde el exterior de la emisora a través del Móvil-Remotos-Vía telefónica.

Noticieros

Son los espacios dedicados a satisfacer las necesidades de información de los oyentes que emplean todo tipo de trabajos de géneros periodísticos, primando la información. Estos trabajos deben ser de máxima actualidad e interés noticioso del ámbito nacional o extranjero, ordenados lógicamente. Puede incluirse las efemérides, el parte meteorológico, comentarios deportivos y/o culturales.

Habitualmente los materiales se ordenan por áreas geográficas, sin que ello limite la necesaria e imprescindible agilidad y dinamismo que caracteriza a éstos tipos de programas. Los principales titulares deben ser la apertura de un noticiero y su número no debe estar sujeto a una cantidad fija para cada emisión, pudiendo variar de acuerdo al espectro noticioso con que se cuente. Es necesario ofrecer durante su desarrollo, avances de informaciones con el fin de atraer la atención del oyente, o materiales que exciten el interés. Debe contar al final con un resumen de los más importante. 

Se transmiten en vivo dado al carácter ágil y dinámico que deben poseer. Es necesario se escriba el guión técnico que garantice un ordenamiento para mantener el buen manejo de las informaciones de alta, mediana y baja intensidad, así como el logro de la yuxtaposición dialéctica de la información.  Incluyen la participación de corresponsales, con reportes desde el exterior (móvil-remoto-vía telefónica) o colaboradores in situ. Se trabaja también, dando seguimiento a las informaciones y pronósticos. 

Los noticieros pueden ser monotemáticos o sea, dedicados a un tema determinado como el deporte, la ciencia y la técnica, la cultura, la economía y otros.  

Boletín

Se basan en una recopilación de noticias de última hora llegadas a las redacciones de las emisoras, que se exponen de manera sintética y sin comentarios. No deben exceder los cinco minutos. El boletín puede asumir la máxima inmediatez en un momento determinado y es idóneo para transmitir noticias de última hora sin que haya que esperar el noticiero, o sea que puede asumir la primacía de la información. El boletín hace referencia a las informaciones de forma medular o capsular, con lo más importante de cada noticia. Incluye todo tipo de recursos sonoros que sean necesarios o al menos debe contener separadores entre las noticias. 

Programas Resúmenes Informativos

Se ofrece a la audiencia un resumen de las informaciones más importantes ocurridas durante un período de tiempo prefijado (pueden ser por tiras de programación, diarios o semanales).  En el caso de los que son diarios, la característica principal es la síntesis de la  noticia en los que se aportan exclusivamente los elementos medulares de la información más significativa durante el período de tiempo empleado ; en el caso de los semanales se incluyen los hechos noticiosos más importantes, ampliados, ocurridos en ese tiempo, aportando elementos como el seguimiento de la información, los pronósticos informativos, etc. Todos los resúmenes informativos están basados en formatos tales como Radio Revistas, Noticieros o Boletines. Independientemente de la frecuencia con que se haga cada resumen, deben contener fragmentos de los trabajos de géneros periodísticos más relevantes, grabados y/o editados o reelaborados, el parte meteorológico, propaganda directa y todo lo que se considere necesario incluir en beneficio de la emisión del resumen.

Programas de Género

El programa de Género suele ser un espacio de corta duración que sirve para transmitir trabajos de géneros periodísticos, y pueden estar dedicados siempre a uno determinado, a la combinación de dos de ellos, o incluirlos de manera diferente en cada una de sus emisiones.

La información o noticia es conocer y dar a conocer, y tiene que ser necesariamente de actualidad. Se trabaja con la realidad no con la ficción ya que el hecho ha ocurrido o está por ocurrir. Una noticia o información deja de serlo con el transcurso del tiempo, su ciclo de vida es breve. Deben tener interés colectivo y la objetividad es indispensable. Hay que mantenerse fiel a los hechos y comprobarlos. La noticia debe tener proximidad en el tempo y el espacio. Las simples, son cortas entre 30 y 40 segundos, y deben responder al criterio de las cinco preguntas claves tan conocidas que son: Qué?/ Quién?/ Cuándo?/ Dónde?/ Por qué?. Las ampliadas están en el orden de 2 a 2.20 minutos, sitúan los hechos histórica y geográficamente, relacionan hechos, revelan causas, complementan la información con datos y prevén consecuencias. En este género no se debe comentar sino contextuar para que el oyente saque sus conclusiones. La noticia documentada es la que elabora el periodista con cortes de testimonios y otros elementos. Las informaciones o noticias deben tener en su estructura una entrada o lead, un cuerpo donde se desarrollan los detalles y se amplíen, y un resuman del hecho. (Al menos cuatro párrafo) Pueden adornarse con una frase de cierre. 

La crónica, es el relato de un tiempo tal como ocurrió en el tiempo. Lo específico no está en la duración del relato sino en su construcción interna, en la secuencia temporal de los hechos contados de principio a fin como pasaron en la realidad. Esta construcción entraña algo del ritmo dramático donde hay crescendo de interés, desenlace y quizás, hasta sorpresa. Es característico el lenguaje descriptivo y un poco literario donde los hechos no simplemente se cuentan, sino que se exponen. Están en el orden de 2 a 3 minutos de duración, aunque se pueden extender un poco más si se desarrolla más, el factor ¿Cómo? de lo que se expone.

El comentario a diferencia de la información, es libre, ya que es opinión, y la opinión es subjetiva. El comentarista se hace responsable de la opinión, emite juicios y pretende que los oyentes los compartan. Responden a aclarar y valorar hechos de actualidad o determinada situación social. Siempre estarán respaldados por la firma del comentarista. Deben ser escritos ya que la improvisación puede traer confusiones. Las cuestiones básicas que se plantean es ¿Qué quiero decir? y ¿A quién me dirijo?. La capacidad de convicción debe estar dirigida a un objetivo específico y a sumar personas a una causa justa. Se comienza contando un hecho, se analiza, y finalmente se resuelve tomando posiciones concretas. Están en el orden de 3 a 5 minutos. El comentario editorial, está basado en los mismos principios del comentario, pero es anónimo, es la opinión del órgano de prensa en general.

La entrevista es un diálogo basado en preguntas y respuestas. Se dice que las pautas para hacer fluida una conversación en la vida cotidiana, sirven igualmente para las entrevistas. Dialogar es intercambiar palabras, dar y recibir ideas, interesarse en la opinión de otros. Las preguntas deben ser claras y hay que pedir aclaraciones al entrevistado, el entrevistador se convierte en la boca del oyente. Las preguntas deben ser cortas, concretas y abiertas, ya que las cerradas se responden sólo si o no. Se debe hacer una sola pregunta cada vez, combinar preguntas de aclaración, para conocer más datos; de análisis, para comprender mejor una situación; y de acción para arribar a conclusiones. No se deben emplear preguntas indiscretas, capciosas o manipuladoras, ni añadir comentarios u opiniones a la respuesta del entrevistado. Existen por su objetivo la entrevista informativa, la de opinión y la de personalidad. También por su tipo según integrantes: Individual, Colectiva, Encuesta y Conferencia de Prensa. Se debe contar con la documentación necesaria para tratar los temas de la entrevista. Se prepara un cuestionario básico, que incluya sobre todo las preguntas que no se pueden dejar escapar, y jugar con la coherencia y el dinamismo. No se deben ensayar, sino intercambiar ideas con el entrevistado, ya que se mataría la fluidez del diálogo. Hay que poner especial atención a los sonidos ambientales fuertes, a la dirección del viento y al eco en los interiores. Se debe ubicar en tiempo y espacio al oyente y presentar al entrevistado, al que al final se le despide amablemente. En las entrevistas colectivas, se debe llegar a una opinión colectiva, un mismo tema se va complementando y profundizando entre los que participan. Se deben preparar pocas preguntas para poder obtener muchas opiniones y es preferible muchas intervenciones cortas que pocas largas. El entrevistador no se parcializa con ninguna opinión. Las encuestas sirven para medir la opinión pública sobre algún tema de actualidad y se realizan basadas en dos o tres preguntas que se hacen a varias personas por separado y al azar. La conferencia de prensa está basada en preguntas que hacen varios entrevistadores a un entrevistado.    

El reportaje, pertenece a los géneros del periodismo interpretativo y más que convencer, ayuda a aclarar y a comprender. Se encuentra entre el relato (el hecho informativo) y su valoración (opinión). Es la narración en vivo y en directo de un suceso, aunque haya sido grabada. En el reportaje caben todos los formatos radiofónicos, desde los informativos y de opinión, hasta dramatizaciones y música. Se trata un tema con profundidad. Pueden incluir entrevistas a testigos, encuestas, datos estadísticos, cometarios, sonidos reales grabados, escenas dramatizadas breves, recursos literarios, estrofas musicales y otros elementos fruto del talento. Debe crear en el oyente una atmósfera de suspense, de intriga creciente, hasta llegar al desenlace. Requiere de mucha investigación de un hecho hacia atrás y hacia delante. Generalmente cuentan con un guión y se realiza un riguroso trabajo de edición.

El documental, es similar al reportaje pero el relato se construye con pruebas documentales, registro en directo de entrevistas, testigos y sonidos reales del lugar de los hechos. Puede incluir escenas reconstruidas y algunos elementos de ficción. Mediante el documental se da más vida a un tema con la implicación de más voces y una mayor profundidad en el tratamiento. A la vez que informa, debe entretener. Hay que recopilar gran cantidad de material sobre el tema, y si es muy extenso se puede pensar en una serie. Es necesario el guión tanto de los contenidos como del montaje. El documentalista tendrá en cuenta una planificación que está basada en un objeto definido, la duración, la información de hechos y estadística, el relato histórico o contenido, las preguntas claves, fuentes para entrevistas y documentación y fuentes de antecedentes en el lugar de los hechos, sonidos a utilizar y otros aspectos creativos. Una vez que se planifica comienza la investigación. Si se utiliza un narrador, éste servirá para contextuar y nunca para interrumpir. Si el tema es de carácter histórico, admite escenas reconstruidas e interpretadas con actores. No existen recetas para un orden, pero el resultado final tiene que tener sentido para el oyente. Cualquier tema bien investigado, es la materia prima de éste formato.

Programas de Panel

Comparecencia

Espacio en el que un personajes se somete a preguntas que le hace un entrevistador o los oyentes a través de la vía telefónica, en el estudio o por correspondencia, sobre cualquier materia (un tema central) que salte a un primer plano de actualidad o por su sobresaliente actividad en cualquier esfera del quehacer humano. Pueden contar con la presencia de un moderador para las preguntas. Como parte de su estructura puede contar con algún trabajo de género o dramatización breve para introducir y motivar el tema que se trate. Se utilizan sonidos del medio radiofónico y admite algunos elementos de propaganda directa.

Programas para el Debate

Espacio para el enfrentamiento de opiniones sobre un tema determinado, de manera conversacional sobre aspectos  de interés para el público. Tiene como objetivo la explicación o el análisis de un problema desde distintas posiciones, que al final puedan ayudar a comprender y conocer con claridad lo que se trate. Incluyen todo tipo de elementos sonoros del medio radiofónico y propaganda directa. Cuentan con un presentador moderador e invitados. Pueden contener trabajos de géneros y dramatizaciones breves, para ilustrar y apoyar el tema (si fueron concebidas en el diseño). Incluye participación directa del público a través de llamadas telefónicas, la correspondencia, o en el propio estudio. 

Mesa Redonda

Programa en que intervienen moderador, invitados y periodistas, para analizar un tema de interés político, económico, cultural, científico, etc. Puede incluir algún trabajo de género periodístico para apoyar el tema y motivar las intervenciones. Utiliza los recursos sonoros y propaganda directa.

Programas Musicales
Discoteca

Son aquellos espacios en que se difunde música de todo tipo variada en géneros, estilos, épocas, áreas geográficas etc. y ofrece muy breves informaciones sobre lo que se escucha.  La música que se difunde es variada cubana o extranjera popular y/o culta vocal y/o instrumental. Se ofrecen los créditos musicales de todos los números empleados con muy breves informaciones sobre el mismo. Puede ofrecer saludos, felicitaciones, reportes de sintonía, acuse de correspondencia intercalada entre los números musicales (no en bloques) así mismo fragmentos de entrevistas a músicos que no excedan los 2 minutos intercaladas entre los números musicales. Incluye Propaganda Directa (No en bloques). En caso de que sean muy extensas pueden intercalar boletines informativos capsulares.

Recital

Es el tipo de programas que ofrece un elemento musical común, que puede estar dado por la difusión de la música de cualquier tipo, que ofrezca elementos musicales comunes de un intérprete, autor, compositor, orquestador o a la creación de una época determinada de un período de tiempo que no exceda una década o a un género determinado o a un país. Contiene a su vez breves informaciones sobre la música a que está dedicado el espacio, efectos sonoros del medio y propaganda directa.

Escala Musical

Difunde la música que haya alcanzado mayores niveles de audiencia en períodos de tiempo predeterminados, mensual, quincenal, semanal, etc. Puede contener notas, glosas, informaciones sobre la música que se escucha o pequeñas biografías de intérpretes o autores presentes en el hit parade a modo de notas. Se pueden hacer lanzamiento o proposiciones de autores, intérpretes, agrupaciones consagradas o noveles y proposiciones de hits de la semana, la quincena, o el mes siguiente. Ofrece acuse de correspondencia y datos estadísticos para la elaboración de la escala o datos de escalas de otras emisoras u otros medios de expresión. Utiliza propaganda directa y una gran variedad de recursos sonoros.

Programas Musicales con Poemas

Son aquellos cuyo contenido esencial es la música combinada coherentemente con  poesía universal de todas las épocas y regiones del mundo, contiene breves informaciones acerca de lo que se escucha ya sea de la música o de la poesía. Se ofrece con carácter obligatorio los créditos tanto de los poemas como de la música. Puede contener citas o textos relacionados con los temas. Utiliza los recursos sonoros necesarios y autopromociones al espacio

Programas Especializados en Música

Programa Musical Especializado

Son los que se especializan en algún tipo, género, ritmo o estilo de la música, también pueden estar dedicados a la creación de una época, un país o región. Deben ofrecer la mayor cantidad de información musical posible sobre el tema que se trate en cada una de las emisiones. El Tema Central será especializado. Puede contar con la intervención de especialistas, músicos, musicólogos, etc, y breves dramatizaciones ilustrativas o trabajos de Géneros Periodísticos relacionados con el tema. Se realizan investigaciones y se ofrecen valoraciones y críticas. Utilizan autopromociones y todos los recursos sonoros necesarios. La música siempre estará en función del tema tratado y no necesariamente se incluirá el número musical completo.

Programa Musical Monotemático

Son los que difunden música de un género, estilo o región geográfica determinados y que ofrecen breves informaciones sobre lo que se está escuchando. Son especializados por la música que se difunde no por los temas que se tratan. Tienen un tema central respecto a la música que se difunde y la información que se ofrece debe estar acorde a ella. Incluyen recursos sonoros y propaganda directa. 
Programas Variados

Programas Show Radial o Talk Show

Se caracterizan por girar alrededor de la figura de un conductor o animador, que es el pivote fundamental por el que se mueven todos los elementos que participen en el programa. Se basa, como es lógico, en la convocatoria del diálogo y la conversación (que es lo fundamental), con oyentes presentes en estudio o imaginarios. Se realiza en vivo y su valor fundamental está dado por la inmediatez de los temas que se tratan. Un conductor o animador convoca a un diálogo real o de ficción e interactúa con los participantes y con los oyentes. Incluye música variada en géneros, de todos los tipos y gran cantidad de efectos sonoros reiterados. Son muy propicios para ofrecer todo tipo de propaganda directa y auto-promocionarse. Pueden intervenir colaboradores, especialistas e invitados en el estudio o utilizando la vía telefónica. Puede también utilizar el Móvil o realizarse desde Remotos.

Programas de Variedades

Son aquellos programas que tienen una variedad temática y formal en sus contenidos e incluyen números musicales de todo tipo, variados cubanos y extranjeros. Los temas variados que no necesariamente tienen que estar ligados a un tema central, se tratan a través de notas o glosas o de un guión. Se incluye variedad de secciones. Utiliza propaganda directa (no en bloques) y todo tipo de elementos del lenguaje radial. Pueden contar con corresponsales, colaboradores e invitados en general, trabajos de géneros periodísticos, elementos de facilitación social, las efemérides, el parte meteorológico. Son propicios para si se planifica en el proyecto original, incluir dramatizaciones o series dramatizadas en horarios fijos. Se ofrecen boletines informativos, deportivos y/o culturales. Dan tratamiento a la relación oyente-programa, concursos y preguntas a través de la participación. Los programas de variedades se caracterizan por la multiplicidad de formatos o de contenidos variados, o por la combinación de ambos elementos.  

Programas de Participación

Son los que se realizan a través de la participación de la población, que es fundamental,  por cualquiera de las vías de comunicación y buscan el mayor y más directo contacto con la audiencia. Pueden contar con un especialista o varios en materias de interés para responder las inquietudes o preguntas que se realizan a través de las ondas radiales. Se pueden realizar con público en estudio, desde el exterior o desde las cabinas. Algunos de estos programa pueden aproximarse en ocasiones al debate. Incluyen todos los recursos y géneros radiofónicos. Su eje central es la participación del oyente por vía telefónica, correspondencia o directamente en estudio; o a través de grabaciones, o en entrevistas realizadas previamente a la transmisión del programa. Conducción o animación que establezca la unidad de todos los elementos estructurales del programa. Pueden incluir música variada  (de modo que no se afecte la estructura del programa), propaganda directa, Elementos sonoros de todo tipo. Pueden a su vez contar con la participación de invitados y colaboradores. Se admiten todo tipo de preguntas y respuestas con variedad temática. Si la emisora cuenta con las condiciones técnicas necesarias pueden ser en vivo, si no, deben ser grabados.

Programas Didácticos (No Musicales)

Espacios en que de forma didáctica o explicativa se exponen determinados temas de las más disímiles esferas en  que el tratamiento contribuya a ampliar el nivel de instrucción de los oyentes. Se realizan a través de un tema central al que el resto de los elementos estarán vinculados. Incluyen música incidental de apoyo a los temas (puede incluir algún número musical completo, sólo si el tema lo requiere). Y elementos sonoros de todo tipo y autopromociones. Los elementos didácticos o pedagógicos, estarán expuestos en el guión, si el tema lo requiere. Puede incluir Dramatizaciones, secciones fijas vinculadas al tema central y algún trabajo periodístico vinculado estrechamente al tema
Programas Charla Expositiva.

Espacios en el que  se exponen temas de interés, mediante un guión explicativo  y de manera conversacional,  del ámbito socio-cultural, científico o de otras esferas. Se realizan con un tema central al que el resto de los elementos tienen que estar vinculados y puede contener como parte de su estructura secciones fijas o no. Puede incluir, aunque no debe ser el propósito, algunos números musicales de apoyo si se requieren, o como complemento de la dramaturgia. Se apoya con todos los recursos sonoros del medio radial que se sean necesarios, autopromociones y Propaganda directa que esté vinculada al tema. Puede incluir algún trabajo periodístico alrededor del tema o dramatizaciones no muy extensas. 

Radio Consultorio

Programa en el que los oyentes consultan o hacen preguntas a través de la correspondencia o la vía telefónica  sobre distintos temas y mediante las respuestas de un especialista se satisface sus inquietudes. Aunque da tratamiento a temas variados, en cada emisión será monotemático, con un tema, sobre el cual los oyentes consultan sus inquietudes, dudas e intereses. Pueden participar los oyentes a través de la correspondencia o la vía telefónica. Utiliza autopromociones y todo tipo de recursos del lenguaje radial. Puede incluir secciones dedicadas a temas de consulta permanente, vinculados al tema central. Si requieren de un conductor, este es quien establecerá la relación entre el tema, el oyente y el especialista.

Programa de Facilitación Social (No Radio Revista)

Se caracteriza por la variedad de Secciones y temas, con contenidos de utilidad inmediata y práctica para los oyentes de una Zona, Municipio o Provincia. Utiliza en sus secciones entrevistas, notas de orientación, divulgación, etc. Su valor fundamental consiste en acercar al público a todo tipo de ofertas y opciones que se brindan en los distintos territorios para satisfacer expectativas, proponer opciones y ampliar el horizonte informativo de su audiencia en cuanto a aspectos de beneficio social. La información que en ellas se ofrezca debe reflejar el entorno socioeconómico del territorio. Puede incluir secciones que brinden comunicación entre oyentes. Participan divulgadores de distintas instituciones. Se incluye propaganda directa y los recursos sonoros en general. Este tipo de programas también puede ser un espacio breve para los mensajes entre oyentes, o los que promocionan determinados contenidos con vistas a brindar facilidades a los oyentes de ofertas o servicios.

La Radio Revista Radial y sus Tipologías.

La Radio Revista ocupa grandes espacios con sus variadas formas y funciones, integran los bloques de programación más numerosos y suelen ocupar los momentos de audiencia máxima. En estos espacios coexisten de forma  armoniosa varios elementos formales y de contenido, relacionados entre sí por lo que se debe tener en cuenta un hilo conductor que una a las secciones y los demás temas que se tratan, o una guía que integre los elementos o partes que componen el espacio; además es recomendable tener en cuenta siempre, a la hora de diseñar cada emisión, un tema central.

La Radio Revista es una de las tipologías de más amplio uso, cuya característica fundamental es ofrecer a la audiencia contenidos variados y multiplicidad de funciones. Estos contenidos pueden versar sobre el quehacer cotidiano, la información de temas inmediatos, el tratamiento diferenciado de informaciones de actualidad dilatada, asuntos de facilitación social o información utilitaria, divulgación general, temas de carácter educativo y cuanto otro elemento convenga al diseño que se trate. En cuanto a las funciones, suelen permitir tal vez, más que otras tipologías, sobre todo si han sido cuidadosamente diseñadas. La posibilidad de entretener, recrear, orientar, educar, elevar el nivel cultural, divulgar asuntos generales e informar, sobre la base de una mayor cercanía comunicativa, pues brindan al oyente una sensación de compañía que se acerca mucho a la relación interpersonal.

Tomando como punto de partida que la palabra es el elemento fundamental dentro de estos espacios, el uso correcto del lenguaje como contenido y como forma es un compromiso ineludible para los conductores, ya que de la habilidad e inteligencia de ellos, depende en gran medida que estos programas sean más efectivos y mantengan una sólida audiencia. Estos espacios suelen contar con un conductor, que es el factor individual más importante, para la creación de un estilo definido y propio de locución, marcando una personalidad que en ocasiones se convierten en líder de opinión por su capacidad de convocatoria. Deben poseer un amplio manejo de la información de actualidad; objetividad; una adecuada formación cultural y científica; y, una especial capacidad de improvisación. No olvidemos que estos elementos ayudan a la efectividad del mensaje que se desea transmitir y que la credibilidad es un factor clave para que el programa sea escuchado.

Hay quienes prefieren mediante una coherente combinación de voces, utilizar dos conductores, donde se puede plantear una correlación entre un buen profesional ante el micrófono y una voz experta en cuanto a conocimientos generales o en determinadas materias según la tipología que se trate. Aunque lo ideal es que ambas cualidades se reúnan en una misma persona. No se deben utilizar para la conducción de este tipo de programas, locutores con lenguaje afectado, construcciones sintácticas hechas, entonaciones engoladas o expresiones de marca. 

Generalmente se incluyen otras voces de apoyo, para determinados trabajos, que se insertan a lo largo del espacio, que a la vez mantienen el diálogo o conversan informalmente con el conductor principal. Estas voces de apoyo deben estar compensadas y al ritmo que se mantiene en el espacio.

En la solución de los imprevistos que puedan surgir, se pondrá a prueba la eficiencia del equipo de realización. Es por eso que se recomienda tener previsto algunos materiales intemporales que puedan salir al aire en estos casos, supliendo las fallas que se presentan sobre lo planificado. El director de estos espacios (que algunos especialistas recomiendan, escriba a su vez el guión, para asegurar la unidad estructural y temática), debe reunirse periódicamente con el resto del equipo de realización para orientarlos acerca de la selección de temas, efectos, música, propaganda, géneros informativos, etc. que se requieran para cada una de las emisiones posteriores y así poder alcanzar una meta común.

Como estos espacios generalmente son en VIVO, exigen rigor en la planificación y coordinación de los elementos que los componen. La profesionalidad del director y el guión, minutado o pauta escrita para cada una de las emisiones es quien asegura el éxito de estos programas. Es necesario conocer las disponibilidades y el apoyo que pueda necesitar de otro tipo de personal (especialistas, invitados, colaboradores; y a su vez fonotecarias, personal técnico, etc.) y chequear la promoción, que del espacio, se realice en el resto de la programación. Hay que mantener un stock de efectos, spots, música incidental y todos los elementos necesarios  para la realización  ya que es muy importante que la sonoridad de las Radio Revistas tenga un sello que las distinga del resto de los programas, que a la vez se inserte dentro de la sonoridad general de la emisora. Las menciones, promociones, jingles, mensajes cortos o comerciales que se realicen para este tipo de programas tienen también que estar en correspondencia con los contenidos y con la estructura planificada y a su vez con el resto de la sonoridad que se emplea, por lo que es necesario que estén al tanto de los contenidos que se  incluirán semanal o mensualmente en estos programas.

Los periodistas o reporteros que redacten informaciones o reporten "in situ", deben tener contacto permanente con el director para seleccionar los temas, y su tratamiento y duración al aire. En el caso de las Revistas de Perfil Informativo, donde el peso de la información es fundamental, deben constituirse en un equipo fijo del espacio, y si la Radio Revista fuera muy compleja desde el punto de vista informativo, es recomendable que funcionen como un consejo de información con su Redactor Jefe. Si se utilizan colaboradores, corresponsales o especialistas, estos igualmente deben tener contacto permanente con el director, ya que desde la perspectiva de una emisora de radio, pueden perderse de vista los acontecimientos o asuntos locales de máximo interés para el oyente, amén de que estos programas requieren que ningún elemento funcione aisladamente del objetivo general tanto del espacio como de cada emisión. Pueden ser utilizados otros factores humanos como productores musicales, musicalizadores, efectistas, editores, grabadores etc. Cada uno de ellos tendrá asignada una función o varias que el director es quien las determina previa coordinación con estos en el momento que se diseña el espacio antes de salir al aire por primera vez.

Características Estructurales

Siendo como es un género de géneros, las Radio Revistas se diseñan estructuralmente con la combinación de elementos inmediatos e imprevistos con otros planificados y habituales. En el caso de los elementos habituales, pueden ser secciones dedicadas a los niños, a la mujer, a los campesinos; sobre temas históricos, de ciencia y tecnología e incluso espacios dramatizados. Es fundamental que estos tengan un horario determinado, de manera que contribuyan a la creación de hábitos de escucha en los oyentes interesados en sus contenidos.

Si toda la estructura de una Radio Revista se basa en elementos imprevistos para el oyente, aunque hayan sido planificados, el espacio podrá obtener ocasionalmente altas cotas de audiencia, pero la costumbre solo la dará el respeto a la habitualidad en la entrega de algunos de sus elementos. Algunos de los elementos que componen su estructura pueden ser desde cápsulas informativas o boletines noticiosos hasta espacios o cápsulas humorísticas, dramatizaciones, partes meteorológicos o la participación de especialistas desde el exterior de la emisora. Es la combinación de estos elementos a lo largo de la emisión, mezclando lo imprevisto  y lo habitual, que toda Radio Revista consolida su audiencia. Los contenidos de las Radio Revistas se pueden considerar como microespacios dentro del programa, por tanto estos pueden llegar a convertirse en unidades independientes dada la importancia temática que llegan a tener y el peso que dentro de cada unidad representan, por lo que deben coexistir de forma armoniosa y no perder el hilo conductor que debe prevalecer en cada una de las emisiones, esto quiere decir que en el transcurso de cada emisión se promociona o comenta acerca de lo que se va a escuchar en estas secciones o microespacios que estarán diseñados con un tema de presentación que los identifique ya sea música u otro elemento sonoro.

Muy discutible y controvertido es el tema de la presencia de la música en las Radio Revistas. Sobre este aspecto, algunas consideraciones de carácter general.

Si se trata de una Radio Revista monotemática, el empleo de la música debe estar acorde con el tratamiento del o los temas que se traten. En una Radio Revista cuyo contenido fundamental no es la difusión musical, el empleo excesivo de números musicales puede atentar contra su caracterización general. La música puede servir de puente, pausas de entretenimiento, e incluso, proponer una función diferente de la que se persigue con los temas - por ejemplo, en las Radio Revistas de Facilitación Social, las de perfil Cultural, Deportivo etc - siempre y cuando la  difusión musical sea parte del  diseño general del espacio. En las Radio Revistas de perfil Musical, la presencia de la música, que es fundamental, debe estar en total correspondencia con el objetivo que persigue cada emisión. En las de perfil Cultural, la música debe ser limitada y cuidadosamente seleccionada y utilizar aquella que pueda aportar a la audiencia valores éticos y estéticos tanto por su letra como por su instrumentación. Es necesario que exista a la hora de seleccionar la música que se emplea en la producción musical o en la sonorización general del espacio, la búsqueda de un perfil sonoro que tipifique y defina estos espacios.

Estructura Temática

Como todo espacio radial, las Radio Revistas deben tener un objetivo claro y definido. De este objetivo general debe surgir la idea que guíe cada emisión, y que a partir del guión, minutado o pauta, estructure los asuntos que se van a  tratar en el programa, ya se trate de una Revista de perfil Musical, Informativo, Cultural o de cualquier otro tipo.

Es importante que se estructure cada emisión sobre la base de una idea central que no entre en contradicción con los objetivos del espacio en general, porque de la observancia de este principio es que parten aspectos tan importantes en la comunicación radiofónica como pueden ser la reiteración, la fijación de una idea por recurrencia, la creación de nexos de interés entre emisores y destinatarios, o la consolidación de una relación afectiva entre los oyentes y los comunicadores. La estructura temática ayuda a la comprensión, fijación y ampliación de la idea de lo que se trata en cada emisión, sin que la atención sea disgregada o dificultada por elementos ajenos al propósito general del espacio, tomando en consideración que el medio radial es el más sujeto de todos los medios de comunicación masiva a la fugacidad y a la presencia de "ruidos".
Variedad de Temas

Los colaboradores, corresponsales y especialistas, ayudan en gran medida a la elaboración, en cuanto a la variedad de temas que van a incluirse, entre los que se encuentran, los de alta calificación; los trabajos o notas de interés; el aporte de noticias o divulgación de mensajes; las curiosidades; comentarios sobre determinadas materias, etc.

En este tipo de espacios se esclarece y orienta sobre diversos asuntos que deben ser enfocados con claridad y utilizando un lenguaje llano y claro de modo que sea comprensible al oyente, evitando el didactismo profesoral y el lenguaje especializado que resulte de difícil lectura para algunas personas. Es muy importante también, insistir en la duración de los temas, ya que no deben llegar a agobiar al oyente. Los temas pueden tener varias prioridades de interés para la población y se debe cuidar del balance que en gran medida depende de el tipo de destinatario a que se quieran dirigir. Se pueden insertar en las llamadas telefónicas, efectuadas o recibidas en las emisoras. Estas llamadas deben estar encaminadas a difundir aspectos de interés socio-cultural. No deben desecharse las llamadas de oyentes solicitando números musicales o la inclusión de aspectos determinados en cada tipología de Revista, aunque en estos casos el director es quien debe discernir cuando darles paso o no.

En todas las Radio Revistas, las informaciones que se ofrecen deben ser  ampliadas y recreadas; el parte del tiempo, ofrecerse completo con las previsiones para las horas siguientes o para el resto del día y reiterar  la temperatura en varios momentos de la emisión; las secciones o momentos dedicados al deporte con comentarios especializados o datos estadísticos sobre las distintas disciplinas. No quedan excluidas las indicaciones del tránsito, estado de las carreteras etc. Las Radio Revistas divulgan, según sus tipologías, mediante menciones, promociones, jingles, o mensajes cortos, todos los asuntos que sean necesarios para las distintas emisiones. De igual forma se pueden incluir notas o comunicados, carteleras en general, de televisión, culturales, cinematográficas etc.

Se puede convocar  por medio de estos espacios a concursos o sorteos entre los oyentes; presentar aficionados de todas las esferas del arte o del quehacer  cotidiano, en estas modalidades quedan incluidos los cantantes, músicos, poetas de las localidades, artesanos, personas que ofrezcan recetas de cocina, personajes tradicionales de los pueblos o ciudades, etc. los que suelen ser interrogados, informalmente, por el conductor para ofrecer a la audiencia datos de interés general. Los aspectos concernientes a la Facilitación Social en todas sus modalidades, preferiblemente en las emisoras territoriales o locales, son muy agradecidos por  los oyentes, aunque sabemos que estos tienen sus espacios establecidos. Pero no hay que olvidar que determinados mensajes o servicios se pueden reiterar o anunciar de última hora, ya que las Radio Revistas generalmente son en vivo.

No olvidando que la sonorización de la planta debe estar presente a la hora de elaborar los spots o jingles que sean transmitidos durante la emisión, la autopromoción de estos espacios es vital. Se hace por medio de la divulgación, y ofreciendo al oyente cada períodos de tiempo prefijados los temas o asuntos que se incluirán más adelante, los especialistas que están por intervenir y las secciones próximas. Presente debe estar también la identificación de la emisora y la hora exacta en voz  del conductor, o de otra forma cualquiera que de acuerdo al talento con que cuente el espacio pueda realizarse.

Tipologías de las Radio Revistas en la Radio Cubana

Las Radio Revistas pueden estar dirigidas a un público en general o con intencionalidad a destinatarios determinados. Tienen que tener según su objetivo, una función principal determinada aunque deben cumplirse el resto de las demás y pueden tener un tema principal fijo o para cada una de sus emisiones. No obstante, no debemos olvidar que el público infantil tiene características psicológicas muy especiales, por lo que los temas deben abordarse con mayor brevedad y el tratamiento formal debe estar acorde a este destinatario que es el único que se diferencia del resto de la audiencia, pero una Radio Revista para niños puede ser  de cualquiera de las tipologías por  las que se clasifican.

Las Radio Revistas están clasificadas de la siguiente forma:

Radio Revista de Perfil Informativo

En esta tipología, observamos que la característica fundamental, está dada por el tratamiento de la información. Cuentan con variedad de temas y secciones con contenidos informativos. Los diferentes temas que no necesariamente tienen que ser de actualidad se tratan a través de los géneros periodísticos. Ofrecen a los oyentes una amplia panorámica acerca del acontecer del ámbito territorial, nacional y extranjero sin excluir la posibilidad de abordar temas intemporales no noticiosos. Se tratan también, otros aspectos como curiosidades, notas sobre facilitación social o información utilitaria, estado del tiempo etc. A su  vez  pueden participar especialistas en distintas materias del quehacer humano para ofrecer informaciones acerca de determinados temas, según se requiera, desde el estudio o en exteriores. Se aplican en este tipo de Revistas recursos como: manejo de la alta mediana y baja intensidad de la información; realización de propaganda directa; uso adecuado de la musicalización, los efectos de sonido y otros elementos sonoros; la yuxtaposición dialéctica de la información con sus tres variantes conocidas de confirmación, contraste y secuencia lógica.

Es menester la redundancia de las informaciones más importantes cada determinados períodos de tiempo para que el oyente ocasional pueda recibir al menos lo fundamental, por  supuesto, ello no limita, la redundancia lógica de cada material específico, respecto a sus elementos fundamentales. Corresponde a este tipo de espacios, el guión técnico y su director  debe responsabilizarse con la  previa elaboración  del mismo. Ello se fundamenta porque es un programa en vivo que implica agilidad y dinamismo, debe asimilar cualquier variante que el director introduzca en los momentos de la transmisión, se nutre de informaciones recibidas desde el exterior de la emisora y facilita el necesario nivel de improvisación. En caso de que se determine un tema central o una línea editorial, obviamente, debe contar  con actualidad, interés y prominencia, tratando que se corresponda con asuntos de la cotidianeidad,  vinculados a todos los ámbitos. Para el desarrollo del hilo conductor es muy importante utilizar todos los géneros periodísticos a fin de evitar el tedio.

Pueden incluirse boletines, informaciones capsulares, notas de diversos tipos, efemérides, todas las  variantes de propaganda directa y cuantos elementos se consideren necesarios como parte de la realización desde el punto de vista artístico. 

El tema de la difusión musical en esta tipología ha sido muy debatido: Algunos recomiendan que en estos programas la transmisión de números musicales quede limitada y que sólo se justifican si la creación artística lo requiere ya que la música no debe ser la única variante para descompresionar la lógica carga informativa. Otros opinan que la música puede utilizarse pero dependiendo siempre del objetivo con que se proponga, ya que debemos tener  en cuenta que en las revistas cuyo objetivo no es la difusión musical, el exceso de música atenta contra la caracterización general del espacio. Pero lo cierto es que la característica fundamental de una Radio Revista es la multiplicidad de formatos y que la música es un elemento más a incluir en este tipo de programas. En caso de que se incluya se hace necesario que la que se difunda para esta tipología, sea cubana, ya que ésta hará notar nuestra identidad y el carácter nacional que debe prevalecer en estos espacios.

Radio Revista de Perfil Deportivo

Dentro de esta tipología al igual que en otras, el tema central gira en torno a algo específico, en este caso a todo tipo de actividades relacionadas con el mundo del deporte en todas sus modalidades y a las actividades relacionadas con la educación física y la recreación. Las Revistas de Perfil Deportivo pueden ser informativas o de análisis o de ambas formas. Generalmente incluyen eventos o fragmentos de jornadas de competición. Suelen ser conducidas por narradores comentaristas deportivos o profesionales con pleno dominio del mundo del deporte. Se trabajan utilizando todos los géneros periodísticos y entre los contenidos se incluyen temas de actualidad, curiosidades, historia del deporte, efemérides deportivas, análisis estadísticos, pronósticos, debates, anécdotas y todos los elementos que puedan contribuir a su variedad.

Cuentan en muchas oportunidades con invitados, deportistas destacados, figuras vinculadas estrechamente con el deporte, especialistas, médicos deportivos, comentaristas, ejecutivos etc. los que son generalmente interrogados y a modo de diálogo mantienen una conversación con el conductor ya sea en el estudio o a través de la vía telefónica o pueden participar en un debate con el público receptor. Este tipo de programa es un vehículo muy apropiado para la divulgación sobre las actividades deportivas que a través de la propaganda directa se realice para estos espacios. Es muy importante que los contenidos respondan al entorno de la emisora y se destaque el desarrollo y avance de cada territorio en cuanto al deporte y a su masividad.

De acuerdo al tiempo de duración del espacio se pueden ofrecer boletines noticiosos de informaciones no vinculadas al deporte cada períodos de tiempo determinados, en cuyo caso constituyen secciones con horarios fijos. Pueden contar también con boletines deportivos, resúmenes de los más importante conocido hasta el momento, avances de materiales significativos que puedan motivar la atención del oyente, elementos de facilitación social, y otros. Demás está decir que el uso adecuado de la musicalización, los efectos de sonido y otros elementos sonoros deben tenerse en cuenta para conformar un producto radial de calidad. La difusión musical es otro elemento que favorece estos espacios que intercalan algunos números musicales en dependencia de la duración del programa, claro está que no pueden ocupar bajo ningún concepto un peso significativo. Para esta tipología de Revista se recomienda que los números musicales que se difundan estén acordes con el ritmo y tono del conductor y generalmente la que se utiliza es la “música bailable” o más bien festiva.

Radio Revista de Perfil Musical

La característica fundamental dentro de este tipo de Revistas está dada por el tratamiento de la música. Este tipo de espacios puede ser para la difusión musical o para hablar sobre la música o ambas. Se caracterizan por la variedad de secciones y temas sobre la música, utiliza en sus secciones diversas formas para comunicar a los oyentes aspectos relacionados con el ámbito musical. Sus contenidos pueden considerarse como microespacios, pero queda claro que no deben tratarse de manera aislada. Utiliza diversos géneros periodísticos para el tratamiento de la información musical, generalmente, entrevistas, comentarios, crónicas y reportajes aunque no deben dejarse de incluir otros géneros que puedan enriquecer estos espacios como pueden ser documentales, debates y otros.

Pueden contener críticas especializadas,  reseñas de eventos musicales, divulgación en general mediante propaganda de todo tipo etc. Cuentan en múltiples oportunidades con la presencia de invitados: músicos, musicólogos, especialistas, autores, intérpretes, aficionados tanto nacionales como extranjeros. Brindan carteleras de conciertos de música de diversos tipos, de la misma forma que promocionan concursos y otras actividades musicales del país o del territorio que se trate. Pueden dar tratamiento a los eventos musicales internacionales y del territorio nacional. La música que se utiliza en las secciones, así como los textos que se emplean, deben estar  en total correspondencia con las mismas. Es un requisito indispensable sobre todo en esta tipología ofrecer los créditos musicales. Por la importancia cultural que tiene, no se debe excluir de este tipo de espacios alguna sección sobre la llamada música "clásica", explicando sus formas tradicionales y aspectos relacionados con la misma. La  música del recuerdo puede tratarse con comentarios y vivencias personales de intérpretes y autores, las pequeñas escalas musicales con los hits durante períodos de tiempo prefijados, mini-recitales con entrevistas a intérpretes o autores, etc.

Es también un vehículo para la promoción musical, o para lanzar discos de reciente producción tanto nacional como internacional y para el tratamiento de los aficionados que cuenten con la calidad requerida. Imprescindible es el uso de recursos sonoros como pueden ser spots, efectos de sonido, cortinas musicales y la utilización de menciones, promociones, jingles y otras formas de propaganda directa, que contribuyan a enriquecer el lenguaje radiofónico o a enriquecer el mensaje que se desea transmitir. Admite cada períodos de tiempo, en dependencia de su duración, Boletines de Noticias a modo de cápsulas informativas que se inserten en la estructura del espacio.

Radio Revista de Perfil Cultural

En este caso el tema central siempre gira alrededor de todos los asuntos relacionados con la cultura en su más amplio significado: Las artes, la literatura, las ciencias, las ciencias sociales, el deporte, la vida cotidiana y el quehacer humano en general, que caracterizan a los pueblos. Las posibilidades del conductor principal radican en su preparación intelectual y en el rigor del planteamiento, en el lenguaje que utilice y en la forma técnica en que presente los mensajes aunque en nuestro país no siempre se presenta de esta forma ya que en este tipo de Revista es donde más se utiliza la combinación de voces profesionales de la radio con otras especializadas en la materia.

Generalmente dentro de estos espacios coexisten múltiples formas de realización, dramatizaciones, debates, notas y  viñetas, música, géneros periodísticos y todos aquellos elementos o trabajos con temas culturales que su elaboración implique un goce estético, a través de sus diferentes secciones, teniendo en cuenta que el mensaje cultural es importante y su intensidad y fijación dependen de su calidad. Estos espacios suelen incluir también reseñas de obras de arte, críticas especializadas, comparecencias de personalidades de la cultura nacional e internacional. Las carteleras culturales, de televisión, cinematográficas, etc, las emisoras locales fundamentalmente se convierten en guía de actividades de esta índole para los oyentes. Estos espacios  pueden recoger hechos de la historia que aún se conservan; tradiciones; cuentos; costumbres; anécdotas; canciones, que tienen su origen en tiempos remotos; y que se han transmitido oralmente a través de generaciones, ya que muchos de estos tesoros del folklore nacional están en peligro de extinción, así como aquellos elementos del patrimonio cultural que tengan originalidad para ser traspasados a la audiencia. La música que se utiliza en este tipo de Revista debe tener un riguroso nivel de selección y es fundamental que esté‚ acorde a los temas que se tratan en cada una de las emisiones. Los efectos sonoros y la propaganda que se utilizan para enriquecer el lenguaje deben ser elaborados artísticamente.

Teniendo en cuenta que la cultura es un acto de creación y un conjunto de saberes alcanzados por la humanidad a lo largo de los tiempos, la difusión de la cultura mediante este tipo de espacios puede servir de acicate creativo a los oyentes que descubren nuevos horizontes, fórmulas o técnicas desconocidas y llegan a encontrar satisfacción o placer en todas las actividades. Hasta en el tratamiento formal de temas aparentemente superfluos, se contribuye a enriquecer el acervo cultural de los oyentes, si se hace un esfuerzo, para no caer en la trampa de lo vulgar , lo chabacano, la monotonía o el desinterés.

Radio Revista de Facilitación Social.

En este tipo de revista todos los elementos que la componen están dados por el tratamiento de informaciones utilitarias de total inmediatez. Los asuntos sociales de máximo interés son el pilar fundamental de estos espacios al igual que la facilitación sobre todos los aspectos de la vida. En estos espacios coexisten de forma armoniosa varios elementos formales como pueden ser notas comunicados, entrevistas, comparecencias, comentarios etc. Pueden introducir todo tipo de invitados tales como funcionarios, especialistas, divulgadores ; de Empresas, Organismos, Organizaciones etc. los que tendrán como función brindar a la población una amplia panorámica de los acontecimientos y hechos de máximo interés para el oyente.

En su realización se debe conjugar armónicamente elementos artísticos que coadyuven a descompresionar el clima de tensión existente por las necesidades insatisfechas de la población en cuanto a ofertas y servicios de todo tipo, más hoy en día producto de la situación económica por la que atraviesa el país. La utilización de la propaganda directa en todas sus formas con un amplio espectro temático es usual que se realice en estos espacios al igual que una amplia sonoridad a base de spots, cortinas musicales, efectos sonoros en general y todos aquellos elementos necesarios. Pueden intercalarse algunos números musicales en dependencia del tiempo de duración y de acuerdo a los temas que se traten. Se divulgan todos los asuntos de interés social, económico, científico, cultural, político, etc. A su vez sirven estos espacios para crear en los oyentes costumbres, hábitos de consumo, de vida etc. Pueden incluirse secciones de consultorio.

En las emisoras locales o territoriales, suelen intercalar algunas secciones de mensajería entre oyentes, las cuales cumplen una función social de máximo interés, ya que hay zonas en que las comunicaciones se dificultan y estos programas suplen en gran medida el servicio de correos, y son muy agradecidas por la población fundamentalmente rural. Se pueden ofrecer igualmente todo tipo de consejos útiles para el hogar : sobre medicina alternativa, recetas de cocina u otros relacionados con la ciencia y la tecnología sobre el desarrollo técnico doméstico, cuidado de los equipos eléctricos, los muebles etc. Pueden ofrecerse a su vez consejos para la familia, para la mujer, modas, curiosidades y todos cuantos elementos temáticos sean necesarios en cuanto a mensajes para ayudar a mejorar o facilitar las condiciones de vida de la población.

LA RADIO REVISTA DE VARIEDADES QUEDA EXPLICADA POR SI MISMA, DE ACUERDO A LAS CARACTERÍSTICAS GENERALES DE “LA RADIO REVISTA RADIAL”.

CAPITULO VII

El Guión
Un Guión se Define de Distintas Formas

· Escrito que se elabora para producir una obra audiovisual.

· Historia contada a través de  imágenes y sonidos donde se desarrollan: el diálogo y la descripción en los dramas y narración y descripción en otros tipos de programas.

· Ordenamiento lógico de todos los elementos del lenguaje así como de todos los sonidos para una obra de radio.

Algunas Normas de Redacción

Al escribir un guión se debe tener en cuenta lo que desea expresar, qué puntos de vista se quieren establecer y qué tipo de impresión se quiere causar. Hay que ubicar la historia que se va a contar en época y lugar. Investigar sobre el asunto. Buscar datos. Pensar en la conveniencia o no de la historia. Definir él o los protagonistas. Pensar en las reacciones o influencia que puede tener en el oyente. Buscar varios puntos de vista y define uno principal. Definir el objetivo principal del mensaje. Analizar el género o formato adecuado para la historia. Pensar en los principales conflictos que se van a intercalar (si los tiene). Definir si se hace de forma unitaria o por capítulos. Y escribir finalmente el argumento de la historia

Se deban organizar las ideas lógicamente de modo que los oyentes entiendan más fácil. Hay que visualizar al oyente mientras se escribe, visualizar también al locutor o actores y ponerse en lugar de todos ellos (autoscopía). También el mensaje debe estar dirigido a alguien teniendo en cuenta que conversar es un arte que se cultiva con vistas a crear lazos afectivos. La comunicación del mensaje debe ser horizontal, siempre se debe considerar al oyente, capaz de captarlo. Entre el primer y tercer minuto de inicio del guión, se debe ya haber presentado, interesado e informado al oyente sobre lo que va a escuchar, tratando que el estilo sea conversacional, como si se estuviera hablando. Se debe evitar el uso de palabras difíciles, no emplear gerundios, no utilizar oraciones subordinadas, no trates de impresionar con términos rebuscados, ni utilizar adjetivos sutantivados, ni palabras muy largas.  

Hay que utiliza el mismo lenguaje de la vida diaria (salvo que se incursione en guiones de época en los cuales hay que hacer investigaciones sobre el idioma utilizado). Evitar palabras de moda que por lo general son incorrectas. Evitar términos en Latín y extranjerismos, aunque los idiomas intercambian vocabulario hay que tener en cuenta los que verdaderamente se utilizan. Las muletillas también hacen mucho daño a los textos al igual que las explicaciones innecesarias complementarias. Es necesario utilizar las formas simples del indicativo que las compuestas ya que resulta más directo, más dinámico y  evite el lenguaje pasivo. 

Los números deben ser escritos con palabras y no se debe abusar de cifras y porcentajes y en cuanto a los números ordinales digamos que se puede llegar hasta el veinte (vigésimo) a partir de este número, resulta un acto de leso oyente referirse a esas cantidades por radio. Se debe traducir las cantidades en moneda extranjera a la equivalencia nacional si le es posible, así mismo con los pesos y medidas pues estamos acostumbrados desde que nacimos a los pesos, los kilómetros y las libras. En cuanto a las siglas hay que decir que significan.

No se debe utilizar las formas impersonales, cuando se sepa quienes son los autores de los hechos hay que informarlo. La precisión es hermana de la concisión y no se debe confundir claridad y concisión, se puede ser conciso y no claro, y se puede ser claro y no conciso. En la radio hay que escribir con la intención de dar color, vida y movimiento (VER, TOCAR, OLER, SABOREAR son parte de los cinco sentidos) Y en cuanto a los colores todos tienen significados. Hay que contribuir a que el oyente imagine cosas, mientras más elementos se den mas se puede visualizar. En la literatura se escribe acerca de algo en radio se describe, y hasta se pueden describir olores haciendo similitudes, apelando con todos estos elementos a la imaginación. En radio se usan palabras materiales y mientras más elementos se den, más puedes hacer que el oyente vea. En radio hay que vestir la mente del oyente. Hablar del vestuario, evocar los lugares, ver las cosas, olerlas. Se tiene que evitar las frases complejas, las cortas son más fáciles de leer. Hay que buscar como habla el oyente y hacernos dueños de esas formas de hablar, claro ni las chabacanerías ni las palabras mal dichas, esas hay que desecharlas o sustituirlas por lo que sea más parecido. Hay que escribir para que los locutores y actores hablen de manera original, ellos no son maestros de la clase de gramática española en la escuela, son locutores y actores. 

Características Técnicas de los Guiones

1)-Los nombres de los PERSONAJES se escriben en MAYÚSCULAS y a la IZQUIERDA de la página.

TALIA:


Quiero a mi mamá, ¡quiero que venga!.

MELPONE:

Ya vendrá querida, en cualquier momento entra por esa puerta

2)-Las órdenes para LOCUTORES se escriben también en MAYÚSCULAS y a la IZQUIERDA de la página

LOCUTOR 1:
Las dieciocho personas que se encontraban...

LOCUTOR 2:
A las dos de la tarde...

3)-Las ORDENES DE SONIDOS (incluyendo EFECTOS y MUSICALIZACION), se escriben a la IZQUIERDA de la página, en MAYUSCULAS y SUBRAYADAS. 

SONIDO:
MUSICA ROMANTICA QUE ENTRE EN FADE IN Y SE MANTIENE

EFECTO:
PASOS EN SEGUNDO PLANO Y SE APROXIMAN A PRIMERO

SONIDO:
CORRE MUSICAL 5 “DAMISELA ENCANTADORA” INTERPRETE, ESTHER BORJA. AUTOR ERNESTO LECUONA 

4)-Se escriben en MAYUSCULAS  y (ENTRE PARÉNTESIS) los PLANOS PRIMERO, SEGUNDO y TERCERO 

EFECTO:

PASOS DE MUJER DE (SEGUNDO A PRIMER PLANO)

TALIA:



(PRIMER PLANO) Dices que no vas a ir

TESPIS:

(SEGUNDO PLANO) No, no iré, pienso ir al cine

5)-Las INDICACIONES o ACOTACIONES para los actores se ponen en mayúsculas, y además deben estar (ENTRE PARÉNTESIS)

TALIA:
(ALEGRE) ¡Vamos a ir al cine! (EUFÓRICA) ¡Menos mal que me vas a sacar a pasear!. (MEDITABUNDA) (PARA SI) ¡Qué bicho le habrá picado a este!

6)-Los Bocadillos deben ser enumerados

TALIA:


Cada vez que te veo pienso en él.

(33)

CALIOPE:

(SORPRENDIDA) Pero niña, tu estás ciega. Si ni se parecen.

(34)

7)-Escribir todas las páginas con párrafos debidamente separados y enuméralos en el caso de los programas no dramatizados. 

Aspectos que Dificultan la Lectura del Guión

1)-



2)- Si es necesario, una frase importante NO se divide en dos líneas).  

3)- No se divide nunca una palabra a final de renglón.

Hay que ajustarse al tiempo prefijado para que el programa no quede corto o con más tiempo del establecido. Una cuartilla a dos espacios de veintisiete líneas, son aproximadamente doscientas setenta palabras. (En computación: ARIAL o TIME NEW ROMAN a 14 puntos). Esto equivale a minuto y medio más o menos para programas no dramatizados y hasta dos minutos para los dramatizados (según la intención dramatúrgica, los sonidos o los silencios que se pretenden insertar). 

En este punto acerca de los tamaños se recomienda: No más de veinte palabras por frase. Los párrafos no deben exceder de ciento veinte ya que resultan muy largos. El desenlace debe surgir de la misma trama, de los hechos, ser una consecuencia del enredo que inventamos. No hay que forzar las situaciones. Se dice que los programas se escriben desde el final y se puede terminar de manera festiva o desastrosa, depende del argumento que se diseñó.

Resumen

En resumen, un GUION RADIAL es hablar o hacer silencios, pero es también describir paisajes, escenarios, movimientos e inmovilidades e incorporar un montón de sonidos que pueden tener o no mil relaciones entre sí y pueden ser transparentes, mezclados, agresivos, suaves.  Todos estos sonidos, las descripciones y las palabras se traman, se mezclan y finalmente tienen que hacer ver imágenes o reflejar simplemente desde la fantasía, la vida. Lo que se escribe para la radio es el principal ingrediente del producto que vamos a ofrecer al espectador. Eso que se escribe, debe dar la impresión al oyente que se sostiene con él una amena y calurosa conversación y no que está escuchando una fría lectura como si trabajara en una tabaquería. 

Como todos los elementos deben haber sido planificados, el éxito está en que las palabras y los sonidos suenen naturales, cadenciosos, agradables y atractivos. No basta con escribir sólo palabras en un papel, hay que crear unas palabras con intención dramatúrgica: que signifiquen algo, que comuniquen ideas, que tengan fuerza como para ser interiorizadas por el oyente. La palabra hablada debe coincidir con la aspiración del receptor, debe tener sentido en el momento de emitirse, de lo contrario no tendrá sentido nunca.

El guión es sólo parte del proceso de comunicación social y no se completa hasta que el locutor o actores lo interpretan con la intención con que fue creado.  Las ventajas de tener un guión escrito para un espacio son: Se asegura que la emisión tenga la menor tensión posible; No queda nada fuera y se profundiza en la temática; Se ajusta al tiempo asignado del espacio; La información y/o textos se presentan en un correcto orden lógico

El arte radial es una fábrica de imágenes y en este caso es la industria de la “cultura de masas” que está sujeta a tres elementos que todos conocemos.


EMISOR

  MEDIO

RECEPTOR

El emisor es el que emite el mensaje, el medio es la vía a través del cual se transmite y el receptor es quien lo recibe. La cultura de masas se caracteriza además de por su alcance, por su inmediatez. 

Principios Fundamentales del Guión

                     LOGOS

 
              PATHOS

           
      ETHOS


El GUION vive un tiempo corto, sólo lo que tarda en convertirse en un producto audiovisual. NO EXISTEN RECETAS MAGISTRALES PARA ESCRIBIR GUIONES SOLO HACE FALTA TALENTO Y DESEOS DE TRABAJAR.

Para fabricar o componer un guión se debe tener en cuenta:

1- Idea 




4-  Acción Dramática

2- Conflicto




5-  Tiempo Dramático

3- Personajes 



6-  Unidad Dramática

Tipos de Guiones. Resolución 23 del 2002

El Guión Dramatizado
Son textos que de forma integral contiene el aspecto literario de una obra para radio. Expresa en el contenido el enfoque estético de la obra a través de personajes y su sicología, de una estructura dramática, de diálogos y situaciones y de cuantos elementos contribuyan a enriquecer su valor artístico en consonancia con la política de programación vigente. Recoge las posibilidades que ofrece el desarrollo tecnológico del medio radial (efectos de estudio, cortes, musicalización y sonidos, disolvencias y todos los planos sonoros existentes). El factor principal del guión dramatizado está dado por la unidad de un conjunto de creación que suele tener algunas etapas: Idea, conflicto, personajes, acción dramática, y tiempo dramático. 

Un Guión Dramatizado es una composición de textos, con lenguaje conversacional y narrativo, y descripción de las acciones, escritos para el medio radial, que incluye personajes y conflictos (drama).  A través de una estructura, (acción dramática) contiene diálogos coherentes (tiempo dramático), de principio a fin, para que sean interpretados por actores y pueden o no incluir narradores. Pueden ser originales para la radio, o adaptaciones y versiones de la literatura u otros medios de difusión. También pueden ser unitarios o por capítulos.  En este tipo de guión es imprescindible la descripción de ambientes o escenarios sonoros que se recrean mediante la palabra, la música y los sonidos; que se dan a través de las órdenes para las acciones, de los artistas que crean el sonido, y las indicaciones o acotaciones de las acciones y el diálogo, para los actores o narradores. Lo fundamental es que para que un guión sea dramatizado, tiene que existir drama (acción, conflictos, historia que contar). Los guiones comprendidos en este acápite son los que se escriben para  los programas que clasifican como escenificados, en cualquiera de sus formatos: Seriados, Seriales, Unitarios, Narración con Dramatizaciones y/o Monólogos, y Docudramas. Este tipo de guión es la propiedad intelectual de quien lo escribe y puede ser registrado como tal.   

Indicadores para Medir la Calidad del Guión Dramatizado
· Tratamiento del argumento de la obra de acuerdo a lo estipulado en la Política de Programación del ICRT.

· Correspondencia armónica entre la forma en que se trata el argumento de la obra, el tratamiento artístico y lo que establece la Política de Programación del ICRT.

· Correspondencia del desarrollo de la trama y las sub-tramas con el tema de la obra, sin  desviaciones, disgregaciones,  ni elementos superfluos .

· Eficiente adecuación de los factores que intervienen en la realización dramatizada a los factores técnico-artísticos propios del lenguaje radial.

· Coherencia y rigor en la caracterización sicológica de los personajes que intervienen en la obra.

· Ritmo adecuado a la esencia  de la obra y a las posibilidades expresivas de la Radio.

· En las obras por encargo deben corresponderse, además, los objetivos planteados con el resultado estético de la obra.

· Consignar todas las órdenes de sonido que sean concebidas para la obra.

· Correspondencia de sus contenidos con el objetivo, función, tiempo, formato y perfil asignados al espacio donde se radiará la obra.

El Guión Muy Complejo
Es el guión que se estructura basado en el desarrollo del espacio a partir de los objetivos propuestos. Establece una secuencia formal y de contenido con expresión de los elementos técnicos y artísticos en que se apoya para concluir la idea o tema. Inserta monólogos, diálogos sencillos o dramatizaciones parciales,  determinados géneros periodísticos e intervención de especialistas planificados por el guionista o se concibe para ser interpretado por el locutor. Su principal característica es la riqueza y elaboración de su contenido y la estabilidad de cada una de sus partes ya que si una de ellas es alterada afecta su unidad estructural.

El Guión Muy Complejo es el que trata un tema determinado que se basa en investigaciones realizadas por el escritor para crear un texto de manera narrativa, explicativa y descriptiva, coherentemente, de principio a fin. Incorpora todas las órdenes de sonidos para los artistas de estas especialidades y las indicaciones o acotaciones para quienes lo interpreten (locutores y/o actores). Debe ser de manera conversacional, para establecer un diálogo o coloquio, con el oyente y con otros locutores o actores. Puede incluir como parte integrante de la dramaturgia del Guión, algún género periodístico (creado o no por el escritor), puede contar con la presencia de un invitado, planificado por el escritor (para que hable sobre el tema) o incluir algún número musical completo de apoyo al tema que se trate, sin romper la dramaturgia de lo que se expone. Puede incorporar alguna escenificación ilustrativa sobre el tema, que tenga o no drama; o incluir diálogos y/o monólogos. Este tipo de Guión también puede estar basado en una rigurosa investigación (que puede, hasta ser inédita), y no incorporar los elementos anteriores o algunos de ellos. Los Guiones Muy Complejos son los propios a los programas no dramatizados, que pueden ser por su formato: Reportajes, Documentales, Musicales Especializados, Charlas Expositivas y Programas Didácticos, de cualquier temática. Este tipo de guión también constituye la propiedad intelectual de el escritor.

Indicadores para Medir la Calidad del Guión Muy Complejo

· Responder al perfil del espacio y corresponderse con su objetivo.

· Observar una secuencia progresiva, formal y de contenido en función del objetivo y el tema de la obra.

· Reflejar originalidad, inventiva y creatividad en el tratamiento radial de los contenidos.

· Uso correcto del lenguaje formal y utilización creativa de los elementos técnico-artísticos del lenguaje radial.

· Consignar los elementos formales como presencia, entrada y salida de los conductores, presentación de géneros periodísticos, de artistas, de invitados; acotaciones sobre características de la locución y elementos a utilizar. Hacer acotaciones sobre asuntos a tratar por especialistas, invitados e improvisadores.

· Incluir dramatizaciones y monólogos breves, o interpretaciones que se integren a la obra de manera armónica y coherente.

· Señalar todas las órdenes de sonido que sean concebidas para el programa.

· Correspondencia de sus contenidos con la función, tiempo y formato asignados al espacio donde se radiará la obra.

El Guión Complejo
Estructura su desarrollo a partir de sus objetivos que generalmente están en función de temas determinados o específicos, estableciendo una secuencia formal y de contenido con la expresión de elementos técnico-artísticos del medio radial en que se apoya para la conclusión de la idea o tema. Puede ser concebido para que lo interprete un locutor pero en ningún caso apela a dramatizaciones en su estructura. Su característica principal es la riqueza temática en la elaboración de su contenido y en la estabilidad de cada una de las partes que lo componen y es creación total del guionista.

Guión Complejo es aquel que trata un tema determinado basado en investigaciones realizadas por el escritor, que contiene textos, de manera narrativa y descriptiva y tiene la característica de ser coherente de principio a fin. Se incorporan todas las órdenes de sonidos para los realizadores y las órdenes de locución. Este tipo de guión es creado, también de manera conversacional a base de un lenguaje coloquial y diálogos con el oyente y otros locutores.  Puede incluir algún género periodístico, realizado por un profesional de la información y que haya sido debidamente planificado por el escritor, de igual forma puede incluir alguna dramatización ya elaborada, planificando el escritor el tiempo de duración y dando la orden de ubicación en el texto. También puede planificarse, algunos números musicales, siempre que apoyen el tema, sin romper la dramaturgia de lo que se trate. Estos Guiones, son propios a los formatos: Reportajes, Documentales, Crónicas, Comentarios, Musicales Especializados, Charlas Expositivas y Programas Didácticos. También pueden utilizarse en aquellos Radio Consultorios, cuyo especialista elabore el guión o para algún otro tipo de programa (de variedades, Revistas o de Participación, que requieran de mucha complejidad en el tratamiento de sus contenidos y debe ser consultado con la Dirección de Control y Planeamiento de la Radio Cubana). También en este caso la propiedad intelectual pertenece al autor.

Indicadores para Medir la Calidad del Guión Complejo 

· Responder al perfil del espacio y corresponderse con su objetivo.

· Observar una secuencia progresiva, formal y de contenido en función del objetivo y el tema de la obra.

· Reflejar originalidad, inventiva y creatividad en el tratamiento radial de los contenidos.

· Uso correcto del lenguaje formal y utilización creativa de los elementos técnico-artísticos del lenguaje radial.

· Consignar los elementos formales como presencia, entrada y salida de los conductores, presentación de géneros periodísticos, de artistas, de invitados; acotaciones sobre características de la locución y elementos a utilizar. Hacer acotaciones sobre asuntos a tratar por especialistas, invitados e improvisadores.

· Señalar todas las órdenes de sonido que sean concebidas para el programa.

· Correspondencia de sus contenidos con la función, tiempo  y formato asignados al espacio donde se radiará la obra.

El Guión Menos Complejo
Es aquel que relaciona el ordenamiento de los elementos de contenido y técnico-artísticos que se integran dentro de un espacio y puede contener breves investigaciones que son creación parcial del guionista.  Sus factores de enlace se expresan por medio de voz o voces conductoras y no precisa de una elaboración técnica compleja. El factor principal es que el guionista escribe o describe parlamentos y acciones del o los conductores.

El Guión Menos Complejo es aquel que trata un tema determinado o varios temas, basado en textos que planifica el escritor en su estructura, de manera narrativa y debe ser coherente de principio a fin. Se incorporan todas las órdenes de sonidos para los realizadores y las órdenes de locución. Este tipo de guión es creado por ideas que puede tomar el escritor toma de publicaciones, libros u otros medios y los adapta al medio radial para que lleguen al oyente en la voz de los locutores, puede a su vez incorporar breves investigaciones de creación propia. También se escribe de manera conversacional a base de un lenguaje coloquial y diálogos con el oyente y otros locutores. Todos los factores que se empleen en el programa, deben estar planificados por el escritor (órdenes para sonidos y locución). Estos Guiones, son propios a los formatos: Información, Crónicas, Comentarios,  Debates, Mesas Redondas, Musicales Monotemáticos, Radio Revistas de Variedades, de Perfil Cultural o Musical, que tengan cierta complejidad, Programas de Variedades, Programas de Participación, Charlas Expositivas menos complejas donde se da paso a un especialista y sólo se hace la introducción de la persona en cuestión,  Programas de Facilitación Social que no estén basados en la inmediatez que deben tener las informaciones utilitarias, y Radio Consultorios donde el especialista elabore el guión. La propiedad intelectual del autor en este caso, es parcial, ya que muchos de los elementos que se planifican no son de creación propia.

Indicadores para Medir la Calidad del Guión Menos Complejo

· Relacionar y ordenar en secuencia progresiva los diversos elementos que se integran dentro de la obra, cuya factura es creación parcial del guionista.

· Enlazar los elementos de la obra a través de presentadores y otros recursos propios del lenguaje radial.

· Incluir las acotaciones de ordenamiento y las órdenes de sonido que requiere el programa

· Adecuada  descripción o redacción de los parlamentos y acciones de los presentadores u otros elementos que se utilicen.

· Correspondencia de sus contenidos con la función, tiempo  y formato asignados al espacio donde se radiará la obra.

Las Notas

Las Notas como soporte literario para producir programas radiales, tienen que observar los siguientes pasos:

1- Inicio o introducción del tema

2- Desarrollo o explicación de los contenidos

3- Conclusión o final
Notas Complejas
Son textos elaborados que insertan en su concepción algunos recursos del lenguaje radial, marcando las órdenes de sonido y locución de manera creativa,  que no toman textualmente como base informaciones publicadas, por lo que constituyen una novedad creativa o un análisis original sobre un tema determinado. 
Notas Menos Complejas

Son adaptaciones que toman como base publicaciones de todo tipo para su confección, aplicándose todas las técnicas de redacción así como algunos recursos técnicos y artísticos del medio radial (órdenes de sonido y locución)

Explicaciones Complementarias

Las Notas son textos especializados, que pueden estar en el orden de 1 a 5 minutos de duración, complejas o menos complejas que se escriben para incorporar a aquellos programas que llevan Guiones Técnicos. Las notas se incorporan como parte integrante de la elaboración del Guión Técnico que hace el Director y se ubican según las planifique éste de acuerdo con el escritor, ya que las Notas pueden ser fraccionadas y distribuidas a lo largo del espacio o de las partes que lo componen. Pueden estar escritas por el mismo Director o se puede contratar un escritor. En caso de que el mismo Director las escriba, deben aparecer ubicadas en el cuerpo del Guión Técnico.

Deben incorporar, utilizando un lenguaje narrativo y descriptivo, todas las órdenes de sonidos y de locución. Las complejas son creadas íntegramente por quien las escribe y las menos complejas pueden ser tomadas de libros, publicaciones u otros medios, pero transformadas al lenguaje radial.

Indicadores para Medir la Calidad de las Notas

· Que se refieran a uno asunto relacionado con el espacio. 

· Que la redacción se base en las formas expresivas propias de la Radio 

· Que contenga las acotaciones de presentación y despedida.

· Que incluyan las acotaciones de ordenamiento y las órdenes de sonido que requiere cada una de ellas.

El Guión Técnico
Es el ordenamiento lógico que recoge la estructura del programa radial, establece el orden, nivel y papel de los factores técnico-artísticos y de contenido que concurren en la realización, fija la presencia y existencia de cada aspecto en apoyo a la idea o tema que desarrolla el programa. Este tipo de guión no es remunerable puesto que forma parte del contenido del director y su valor está comprendido dentro de las tasas y tiempos de realización que le corresponde al programa.  El director tiene que hacer  algunas acotaciones sobre lo tratado como parte de la obra terminada grabada y/o transmitida (En el caso de que el mismo director escriba notas complejas o menos complejas que estén insertadas en el guión éstas si serán remuneradas). 

Este tipo de Guión es apropiado para los programas informativos por la inmediatez que deben tener, tales como Noticieros, Radio Revistas de Perfil Informativo y Deportivo, Resúmenes Informativos, Programas de Panel de todo tipo y otros. También para las Revistas y Programas de Facilitación Social, que hasta minutos antes de su transmisión aceptan información de tipo utilitario, incluso, durante su transmisión, las Discotecas, Radio Revistas Musicales en las que prima la difusión musical y los invitados, algunos Musicales Monotemáticos muy simples, como los dedicados a la música mexicana, los Recitales, las Escalas Musicales, algunas Radio Revistas de Variedades o de Perfil Cultural donde los invitados y la mayoría de los factores sean elementos intemporales, imprevistos o no planificados, Programas de Variedades de estructura muy sencilla o que sean largos espacios donde prime la música y los temas sean intemporales o no planificados, Programas de Participación donde sólo se hagan preguntas y no se amplíen las respuestas o éstas estén a cargo de especialistas e invitados, Talk Show, donde la improvisación del conductor es fundamental constituyendo el elemento clave del espacio, y por excepción en las Charlas Expositivas y Radio Consultorios, donde el mismo especialista asuma la dirección y/o conducción del espacio.  Las Notas Complejas, constituyen también propiedad intelectual por lo que pertenecen al autor que las haya elaborado, las Menos Complejas son propiedad parcial, pues se supone que hayan sido tomadas de los artículos o textos, que ya otras personas han escrito 

Las Colaboraciones Periodísticas y/o Especializadas

Las Colaboraciones Periodísticas y las Especializadas, son trabajos de géneros periodísticos, investigativos o especializados, sobre determinados temas, que la emisora encarga por el interés que pueden despertar en los oyentes o por la importancia de determinado criterio profesional, y que se remuneran a profesionales del medio radial, de otros medios de difusión, o de otros organismos y/o ministerios. 

En estos casos, el especialista elabora o prepara los trabajos para que un locutor los lea, o el propio especialista es invitado a decirlos, previa coordinación con el director del espacio en que se van a insertar. Puede también ser un espacio determinado conducido totalmente por el especialista en cuestión.   

CAPÍTULO VIII

Instrumentos de Planeamiento, Ejecución y Control de la Calidad de los Programas De Radio.

En la búsqueda y obtención de la calidad en la Radio, como sinónimo de superioridad y excelencia en la programación, que se expresa a través de la satisfacción de las necesidades, gustos y preferencias de los oyentes, es necesaria la utilización de instrumentos que permitan Planear, Ejecutar y controlar todas las acciones que se acometen antes y después de la emisión de programas. Estos instrumentos actúan en relación sistémica, por lo que tienen una estrecha conexión entre sí. Ellos son:

· Estudio del Espectro Radiofónico del Territorio.

· El Equipo de Trabajo.

· El Colectivo de Programa.

· El Consejo de Programación.

· El Trabajo de Mesa.

· Los Monitoreos.

· La Comisión de Calidad.

· El Consejo Artístico.

· Los Talleres Técnico Artísticos.

· Los Resultados de las Investigaciones Sociales.

· Las Comisiones de Música.

· Clasificador Nacional de Programas de Radio.

· Resoluciones que norman el trabajo artístico en la Radio

El Espectro Radiofónico

Se denomina espectro en el universo radiofónico al conjunto de señales de emisoras que habitual o sistemáticamente se captan o sintonizan en un territorio determinado y que resultan opciones permanentes para la audiencia. Tenerlo en cuenta es fundamental a la hora de diseñar la programación de una emisora, proponer nuevos proyectos de programas o introducir cualquier cambio en cuanto a Forma, Función,  Intencionalidad de Destinatario, Horario, etc. Pues ello facilitará ofrecer opciones diferentes y por lo tanto satisfacer un mayor número de necesidades, gustos y preferencias de la audiencia.

En el sistema de emisoras de la Radio Cubana, las emisoras, aunque ubicadas en territorios disímiles, no son realidades excluyentes, se hayan en estrecha interrelación, por lo que el espectro ha de ser considerado en su dimensión nacional como la representación de una unidad en la diversidad y por lo tanto sus partes integrantes no son entes ajenos o aislados. Esta realidad implica una permanente relación entre lo general y lo particular.

A partir del estudio del espectro de la provincia, el territorio o municipio, es que se hace posible determinar características generales inherentes a la radio en su conjunto, horarios y frecuencias en relación con funciones, temas priorizados, intencionalidad de destinatarios, formas, etc.  Su conocimiento pormenorizado constituye un inestimable instrumento en el planeamiento de la programación radial.

El Equipo de Trabajo o de Realización

Es el equipo primario, la organización base indispensable de cuya interrelación depende en gran medida la calidad de cada emisión radial. Está compuesto fundamentalmente por el director-asesor-escritor.

El equipo debe ser un generador de ideas, que no solo deben partir del escritor y que deben ser evaluadas de conjunto. El trabajo en equipo no excluye que cada cual asuma las funciones individuales que les corresponden: el escritor o guionista desarrolla un tema o adapta una obra para el medio radial, siempre con la oportuna intervención del asesor que recomienda, valora, sugiere y la participación activa del director, de quien depende la realización radial. De acuerdo a la complejidad del programa, frecuencia, grabación o salida al aire, debe establecerse  una prioridad de entrega entre el escritor, el asesor y el escritor.

La evaluación del producto final es un indicador para que  el trabajo del equipo pueda ser mejorado. No se trata de llenar modelos o escribir informes, sino de una sencilla pero profunda evaluación crítica de la emisión que además puede apoyarse en los criterios del colectivo. El equipo debe ser previsor, pero sobre todo creativo. Si realiza un análisis profundo del programa, el tratamiento a los temas, posibilidades y recursos, llegará fácilmente a soluciones.

Con el material organizado, con el conocimiento de qué se dispone y para qué, a quién va dirigido el mensaje y cómo puede realizarlo, tendrá sumo cuidado en la estructuración del espacio, el balance entre el texto y la música y los demás recursos sonoros del lenguaje radial, entre las escenas, entre géneros, formatos, época, áreas geográficas e intérpretes, en el caso de los musicales.

Esto no es una receta rígida, pero su realización sistemática es un importante instrumento para garantizar la calidad en la programación.

Los demás integrantes del equipo son los locutores o actores y tomando en cuenta que la palabra es el elemento fundamental dentro de la mayoría de los programas, el uso correcto del lenguaje como contenido y como forma es un compromiso ineludible para los profesionales del micrófono. De la habilidad e inteligencia de ellos, depende en gran medida que los programas sean más efectivos y mantengan una sólida audiencia. Los locutores  deben poseer un amplio manejo de la información de actualidad; objetividad; una adecuada formación cultural y científica; y, una especial capacidad de improvisación. No olvidemos que estos elementos ayudan a la efectividad del mensaje que se desea transmitir y que la credibilidad es un factor clave para que un programa sea escuchado.

En ocasiones se incluyen otras voces (locutores) de apoyo, para determinados trabajos, que se insertan como parte integrante de un programa. Estas voces de apoyo deben estar compensadas y al ritmo que mantienen los locutores principales.

Demás está decir que la estabilidad del conductor que se encuentra en primer plano, es vital, ya que los programas que cambian con frecuencia sus locutores o los rotan, tienen pocas posibilidades de éxito.

El realizador de sonidos, efectista o musicalizador de conjunto con el director deben mantener un stock de efectos, spots, música incidental y todos los elementos necesarios  para la realización  ya que es muy importante que la sonoridad de los programas tenga un sello que los distinga los unos de los otros, y que a la vez se inserten dentro de la sonoridad general de la emisora.

La propaganda directa que se realice tiene también que estar en correspondencia con los contenidos y con la estructura planificada y a su vez con el resto de la sonoridad que se emplea, por lo que es necesario que estén al tanto de los contenidos que se  incluirán semanal o mensualmente en los programas. Sabemos que en la mayoría de las emisoras, la propaganda se realiza en una redacción para estos menesteres, pero es imprescindible que el director se encargue que se realicen los géneros propagandísticos combinados con las temáticas de interés para cada tipo de programa que dirige.

Los periodistas o reporteros que redacten informaciones o reporten "in situ", deben tener contacto permanente con el director para seleccionar los temas, y su tratamiento y duración al aire.

Si se utilizan colaboradores, corresponsales o especialistas, estos igualmente deben tener contacto permanente con el director, ya que desde la perspectiva de una emisora de radio, pueden perderse de vista los acontecimientos o asuntos locales de máximo interés para el oyente, amén de que todos los programas requieren, que ningún elemento funcione aisladamente del objetivo general tanto del espacio como de cada emisión.

Pueden ser utilizados otros factores humanos como productores musicales, asistentes de programas fonotecarias etc. Cada uno de ellos tendrá asignada una función o varias que el director es quien las determina previa coordinación con estos en el momento que se diseña el espacio antes de salir al aire por primera vez.

El Colectivo de Programa

Es un valioso instrumento de planeamiento y control de la calidad del programa, garantiza la consecución del objetivo del programa con un máximo de calidad artística y técnica.

Es quien garantiza el planeamiento de los contenidos del espacio según su objetivo y perfil. Valora críticamente los diversos elementos que integran la realización del programa, desmontándolos en los mismos elementos que se utilizan en el monitoreo (Ver Monitoreos). La responsabilidad de la celebración de los Colectivos de Programas es del Sub Director o Jefe de Programación, según corresponda y los Jefes de Redacción y Directores de Programas que serán los que dirigirán directamente esta actividad.

En el Colectivo de Programa deben participar todos los que intervienen en su realización, Director, Asesor, Locutor, Actores, Especialistas con secciones fijas, Periodistas, Realizadores de Sonidos, Musicalizador, Efectista y Editor y todas las personas que de una forma u otra compongan el equipo de realización.

La participación en el Colectivo de Programa es parte del contenido de trabajo del personal de realización y por lo tanto se tendrá en cuenta en la planificación del trabajo del mismo.

La frecuencia con que debe celebrarse varía teniendo en cuenta las mayores o menores dificultades que presente el programa y sus resultados cualitativos, aunque se recomienda que en los programas en vivo, se debe hacer más a menudo que en el caso de los grabados. Por lo menos una vez al mes se debe realizar un colectivo. La frecuencia podrá ser determinada por el Sub Director o Jefe de Programación; o por el propio colectivo. Pueden ser invitados a los Colectivos, Especialistas o Colaboradores que puedan contribuir con sus criterios y opiniones a elevar la calidad del programa. Debe dejarse constancia escrita de lo tratado y de los acuerdos tomados.

El Consejo de Programación

Es el instrumento teórico-metodológico con que cuentan las Subdirecciones de Programación de las emisoras radiales. En él se reúnen periódicamente los representantes de las diferentes áreas de la programación: Jefe de Redacción, Especialistas, Asesores, Directores de programas y cuantas personas sea necesario integrar al mismo, de acuerdo a los temas a debatir.

Son asuntos a tratar y decidir en el Consejo de Programación:

· La determinación del Objetivo y perfil de la emisora.

· La aprobación del diseño musical y estructura de programación en la emisora.

· La proposición de políticas en cuanto a programación.

· El estudio de los resultados de las Investigaciones Sociales y cuantas medidas, cambios y ajustes sean necesarios realizar de acuerdo a ellos.

· Analiza y aprueba en la emisora todos aquellos cambios que por diversas razones sea inevitable hacer en la programación.

· Colegia los nuevos proyectos de programas y emite recomendaciones al respecto.

· Estudia y decide estrategias en cuanto a la distribución de temáticas por tipos de programas.

· Analiza las informaciones que emiten el Consejo Artístico y la Comisión de Calidad.

· Planea y ejecuta las Talleres Técnico-Artísticos de acuerdo a las necesidades teórico-metodológicas.

· La periodicidad del Consejo de Programación es mensual.

El Trabajo de Mesa

Es un instrumento metodológico eficaz y necesario en el logro de la calidad en la programación radial, posibilita al equipo que interviene en la realización del programa un amplio dominio de lo que va a salir al aire y ofrece la posibilidad de subsanar errores, precisar ideas, ampliar conceptos, enfatizar en determinados temas, etc.

El análisis previo será concebido integralmente e incluirá la redacción, realización, intencionalidad, enfoque artístico y filosófico, prioridades, coyunturas, etc. La trascendencia del Trabajo de Mesa hace necesario establecer su carácter obligatorio y la participación en él de todos y cada uno de los miembros del colectivo de realización.

Los participantes no solo leerán el guión,  marcarán las intervenciones, escucharán las ideas del Director del programa acerca de los objetivos de la emisión y lo que a cada uno corresponde hacer para lograrlos, sino evaluarán críticamente el espacio y propondrán, si es preciso, modificaciones a los elementos que lo conforman a fin de que la emisión tenga el máximo de calidad.

Los Monitoreos

Monitorear es escuchar atentamente un programa directamente del radioreceptor y aplicar un método o técnica de desarrollo específico para detectar virtudes o defectos de calidad. Se trata de examinar un programa, estudiar sus cualidades, averiguar su idoneidad, indagar si cumple o incumple los requisitos de calidad establecidos.

Estrechamente vinculado al monitoreo está el análisis, que es el paso que le sigue y ofrece las regularidades, contradicciones, positividades o negatividades del objeto o suceso monitoreado y de este análisis se desprenden las medidas que son necesarias para resolver los aspectos negativos y reforzar los positivos.

En el caso de la programación radial, el monitoreo es de vital importancia para garantizar la calidad de la misma.  

MEOTODOLOGIA PARA SU REALIZACIÓN

Los indicadores que a continuación aparecen son aplicables a todo tipo de programas, por lo que el monitorista utilizará aquellos que son aplicables a los formatos de los espacios que son objeto de su análisis 

CALIDAD Y ACTUALIZACION DE LOS GUIONES

Estructura Adecuada:

Frontis; órdenes de sonido (incluyendo los nombres de los números utilizados como música incidental; créditos musicales; planos sonoros; cortinas; efectos; curva de interés). Complejidad atendiendo a la categorización del guión.

Ordenes de Locución:


Acotaciones para pausas, tono, ritmo, intencionalidad.

Actualidad o intemporalidad de los temas.
Presentación y despedida:


Correspondencia con la Función, Forma y Destinatario y con el diseño sonoro del programa y la emisora.

Locución:

Correspondencia del tono ritmo e intencionalidad con los temas que trata.

Balance de voces.

Nivel de relación afectiva con el público (empatía).

Calidad de los diálogos: coherencia, relación con el o los temas, utilidad de los mismos para el enriquecimiento del programa.

Utilización adecuada del idioma.

Nivel de improvisación: lenguaje directo, claro.

Tono: (Feriado, alegre, triste, pesimista, optimista, sobrio, conversacional, didáctico, intimista, romántico, etc.). Correspondencia con los temas que trata, la función, la forma y el destinatario del programa. Interpretación correcta de la línea melódica del idioma en nuestro país. Conocer las normas básicas del habla.

Ritmo: (Dinámico, intermedio, lento). Correspondencia con los temas que trata, la función la forma y el destinatario del programa.

Intencionalidad: Valor de ésta en el enriquecimiento y reafirmación del mensaje.

Correcta articulación, pronunciación clara y precisa, atropello, omisiones o cambios de fonemas.

Seguridad y confianza. Identificación con el mensaje para lograr credibilidad y confianza.

Nivel de originalidad en el estilo (sin imitaciones).

Utilización de los recursos técnico artísticos del lenguaje radial:

Correspondencia orgánica entre la palabra hablada, la música, los efectos, ambientes y silencios.

Nivel de correspondencia entre el mensaje y la música, los efectos y demás elementos sonoros para apoyarlo o reafirmarlo.

Papel que desempeña la música utilizada dentro de la dramaturgia o curva de interés del espacio

Organicidad en el uso de las cortinas musicales, efectos y silencios.

Respeto a los planos sonoros en la utilización de los recursos del lenguaje radial.

Escenificaciones:

Funcionalidad de éstas en el programa

Coherencia con el tema del espacio

Calidad de las actuaciones: características sicológicas de los personajes, desarrollo del conflicto, solución del conflicto.

Efectos: Correspondencia de éstos con los temas, con el momento del programa en que se utilizan o con el momento dramático y su aporte e integración a la trama.

Musicalización: Correspondencia de ésta con los temas, época de que se trate y situación dramática. Papel que desempeña dentro de la trama o programa. 

Cortinas musicales y/o sonoras: coherencia con el momento en que son utilizadas y función que realizan con respecto al tema que trata el programa.

Planos de voces: Correspondencia de la utilización de los planos de voces con la situación dramática de que se trate. Correcta utilización de los planos de voces con respecto a la música incidental, la ambientación y los efectos sonoros.

Cambios de ambiente: Coherencia y armonía de éstos con respecto a la trama o los temas del programa.

RR-Fade-Filtros-Cross: Utilización oportuna y armónica de éstos dentro de un programa, un tema o una dramatización.

Géneros Periodísticos: 

Diversidad de éstos. Dosificación de los mismos dentro del programa. Relación con los temas o el tema del programa. Cumplimiento de la Política Informativa. Balance Geográfico. Selección de titulares. Seguimiento de la noticia. Valores de la Información (Originalidad, proximidad, intensidad, interés humano). Manejo de la información, fundamentalmente noticiosa. Aplicación de la yuxtaposición dialéctica. 

Participación de las Corresponsalías:

Representatividad, actualidad, cercanía geográfica y emocional de la información con el oyente.

Narraciones Deportivas.
Utilización adecuada de términos técnicos del deporte que describe. Ajuste al tema deportivo de que se trate. Dosificación de elementos paralelos a la narración como estadísticas, saludos a peñas deportivas, etc.

Secciones:

Nivel de relación de éstas con el tema central del programa. Correspondencia con la función, forma y destinatario del espacio. Originalidad, creatividad, intencionalidad, tono, ritmo e integración al estilo del programa.

Utilización de la Música

Correspondencia orgánica entre la palabra hablada, los recursos sonoros del lenguaje radial y la música.
Cumplimiento de la política musical y del diseño de utilización de la música de acuerdo al perfil del espacio y de la emisora. Balance de géneros, épocas, áreas geográficas, voces y formatos. Calidad y actualidad de los textos. Nivel de profundidad y valor cultural de los temas especializados en música y de los comentarios relacionados con las obras musicales que se difunden.

Utilización de los Elementos Sonoros en Función de la Imagen del Programa:

Jingles. Correspondencia de la música utilizada en éstos con el diseño sonoro del programa  y de la emisora.

Efectos para dar la hora, identificación del programa y la emisora:

· Autopromociones.

· Menciones y mensajes cortos. Correspondencia con la función, forma, perfil y destinatario del programa.

· Elementos sonoros reiterativos.

Relación Oyente-Programa:

· Utilización de la vía telefónica y la correspondencia. Tratamiento y atención que se le da al oyente por estas vías.

· Nivel de profundidad, calidad y valor cultural de las preguntas de participación y concursos.

Las Comisiones de Calidad

Constituyen un instrumento para el control de la calidad de la programación. El Consejo de Dirección de la Emisora, valorará cada dos años el trabajo que realiza esta comisión.

Entre sus objetivos están:

1. Determinar, atendiendo a sus valores técnico-artísticos y de contenido, la calidad de los programas en un período de tiempo determinado.

2. Revisar periódicamente la programación de las respectivas emisoras para la detección y valoración de programas que no reúnan los requisitos de calidad.

3. Valorar la utilización de la música, tanto de la incidental como de los números musicales completos, su calidad musical, de contenido , coherencia con los temas del programa y balance de género, área geográfica, formato, época, etc., así como el diseño sonoro del programa y la emisora.

4. Escoger a los programas  que deban representar a las emisoras en los Festivales Nacionales de Radio.

5. Proponer, de acuerdo a las dificultades detectadas, los Talleres Técnico-artísticos necesarios para solucionarlos o los cursos de capacitación para que el personal artístico y técnico alcance los niveles de excelencia a que se aspira.

6. Para el análisis de los programas en las Comisiones de Calidad se tendrá en cuenta los mismos elementos para desmontarlo en sus partes integrantes que en el monitoreo (Ver Monitoreos).

7. La periodicidad máxima de los análisis de los programas en las Comisiones de Calidad no excederá de tres meses y se hará atendiendo  al Objetivo y Perfil del programa y los criterios técnico y artísticos pertinentes y a las particularidades de cada emisora.

8. Estas Comisiones deben integrarlas los artistas de más prestigio y experiencia en cada una de las especialidades artísticas de la emisora, así como el presidente de la Comisión de Música. En aquellas emisoras en que se requiera pueden existir más de una Comisión de Calidad.

El Consejo Artístico

El Consejo Artístico es el encargado de evaluar periódicamente la calidad individual de cada una de las especialidades artísticas en las emisoras radiales.

De su seriedad, objetividad y justeza dependerá en gran medida la calidad de la programación,, además de que, entre otros criterios, el suyo contribuye a la distribución de carga de trabajo del personal artístico en la emisora.

Otorga categoría artística a los evaluados y propone los cursos de capacitación para solucionar las dificultades que señala, así como recomienda en cuanto a la idoneidad de los evaluados

Los Talleres Técnico-Artísticos

Los Talleres Técnico-Artísticos constituyen un útil instrumento metodológico de apoyo a la calidad de la programación y su objetivo es perfeccionar la calidad de la programación, así como elevar el universo teórico de todos los que participan en la labor radial.

Existen tres fuentes para la instrumentación de los Talleres Técnico-Artísticos:

1- Las Fuentes Teóricas que están constituidas por conferencias, ponencias y documentos especializados. Pueden o no requerir de la audición de programas o fragmentos de éstos.

2- Las Fuentes Opináticas son las que de manera representativa reflejan los criterios y opiniones especializados o populares, encuestas, radio-debates, críticas especializadas y fundamentalmente, la consolidación y resultados de monitoreos sistemáticos realizados por especialistas.

Esta fuente también requiere como segundo paso la audición del programa seleccionado o un fragmento representativo de éste.

3- Las Fuentes Prácticas parten de la audición de uno o varios programas seleccionados por su alta o baja calidad técnico-artística o por su temática o por su novedad, etc. Según sean los objetivos que se han trazado para el taller. 

En todos los casos que lo requiera pueden combinarse las fuentes, siempre que redunden en el logro del propósito del Taller.

La periodicidad de los talleres estará dada por las dificultades que presenten determinados programas, o tiras de programación, o el personal artístico o técnico de la emisora.

Los Resultados de las Investigaciones Sociales.

Conocer las necesidades, gustos, preferencias y expectativas de los oyentes a los que va dirigido el mensaje radiofónico es de significativo interés para todos aquellos que están vinculados a la programación  radial. Es precisamente la satisfacción de estas necesidades, gustos, preferencias y expectativas el objetivo final de nuestra programación, por ello los resultados de las encuestas, sondeos, exploraciones de audiencia, dinámicas de grupo, análisis de la correspondencia, llamadas telefónicas y cuantas variantes se empleen para conocer la opinión de la audiencia,  son instrumentos de gran valor al planear la programación y medir la calidad de ésta.

Sus resultados se validan a través de sus tendencias. No obstante los resultados de las Investigaciones Sociales como indicadores de las tendencias de los oyentes deben ser analizados en los Consejos de programación y Colectivos de Programas con el objetivo de mejorar la calidad. De estos resultados, conjuntamente con otros como las opiniones de las Comisión de Calidad, Colectivos de Programa, Consejo Artístico y de Programación, pueden derivarse propuestas de cambios parciales o totales en un programa o tira horaria.

Sin los resultados de las Investigaciones Sociales se rompería la interrelación sistémica entre los instrumentos de Planeamiento, Ejecución y Control de la Calidad de la Programación y se le privaría del rigor científico que requiere su importancia.

Las Comisiones de Música

Las Comisiones de Música son instrumentos metodológicos cuyo objetivo es analizar y aprobar la música que se utiliza en las emisoras radiales.

Estas comisiones evalúan el contenido de los textos de los números musicales cantados, así como la calidad musical de las obras y recomienda o no su difusión. Estará integrada por el especialita de música de la emisora, asesores de programas musicales , directores de este tipo de programas y el Subdirector de programación.

CAPÍTULO IX

Requisitos para medir la Calidad de los Programas de Radio

Conjuntamente con el Planeamiento y la Ejecución; el Control de la Calidad de la Programación Radial completa la relación sistémica, es por ello que además de los instrumentos que conjugan la ejecución y el control  que ya hemos analizado se hace necesaria la aplicación de otros que completen este sistema. Si bien los instrumentos anteriormente tratados tienen un peso fundamentalmente teórico y metodológico, los instrumentos de control suman a estas características el factor económico que estará vinculado a los descuentos que por el concepto Calidad se le harán a cada especialidad artística individualmente, de acuerdo a su incidencia en afectaciones cualitativas en el o los programas a su cargo.

La Calidad depende primero que nada, de los proyectos de programas que se acepten en las emisoras.

¿Cómo medir la calidad de un programa?

La calidad de un programa comienza desde que se escribe su guión (Técnico, Menos Complejo, Complejo, Muy Complejo o Dramatizado).

El Asesor

El Reglamento Interno del ICRT para la Resolución 23 del 2002, plantea en su Artículo 2 que el Asesor es la persona natural que revisa, aprueba, coordina y vela por el cumplimiento de lo que establece la política de programación vigente. Es por eso que, en primera instancia, el asesor debe coordinar con el, o los escritor(es) de un espacio y darle(s) a conocer todas las características que tiene el espacio en cuanto a contenidos y estructura (Remitirse a las Fichas de Control que existen en los expedientes de los programas de todas las emisoras) y aceptar sólo aquellos guiones (Menos Complejos, Complejos, Muy Complejos o Dramatizados) que tengan la calidad requerida para producir los programas o asesorar al escritor sobre determinados aspectos que debe variar o cambiar para lograr esa calidad y/o que estén en consonancia con la política de programación vigente. 

El Asesor tiene que poseer conocimientos o nociones básicas de todas las especialidades artísticas (Dirección, Musicalización, Efectos, Grabación, Edición, Locución y Actuación) además debe documentarse sobre el, o los temas que se tratan en cada guión, tener nociones elementales sobre música (complejos genéricos, estilos, épocas de la música, etc) y un adecuado nivel de conocimientos de la cultura en general, (fundamentalmente sobre historia). El Asesor  no debe sólo concretarse a corregir faltas de ortografía y errores gramaticales. El Asesor participará al menos en el 50% de las grabaciones y/o transmisiones en vivo, de los trabajos de mesa, de los monitoreos y de los colectivos.

El Asesor participa en la selección del elenco o voces que se requieran para un espacio y así mismo en la selección del o los guionista(s) y en la realización del programa, siendo fundamental su presencia en el trabajo de mesa, y junto al Director realiza el desmonte completo del guión a fin de precisar los propósitos generales de la obra. También analizará los resultados de investigaciones sociales que se hagan respecto a los espacios que tiene a su cargo. Hay que tener en cuenta que un Guión, es la “Propiedad Intelectual” de cada escritor, por tanto los guiones tienen que incorporar todas las órdenes de sonidos, actuación o locución y las indicaciones que se dan a los actores o locutores, ya que esa propiedad intelectual es el producto completo. 

El Director.

Si bien es cierto que el Asesor de un programa es quien aprueba o recomienda la compra de un guión, no es menos cierto que un Director puede no aceptar un guión que en su opinión no tenga la calidad para ser grabado, ya que profesionalmente está capacitado* para determinar si la dramaturgia de la obra es correcta o no, igualmente pasa con otros aspectos tales como la selección de la música que haya sido planificada por el guionista. Por lo que al aceptar un guión para su grabación o transmisión en vivo, debe documentarse con la bibliografía adecuada para enriquecer el guión de acuerdo al montaje artístico (Siempre sin variar más del 20% de los contenidos ya que el guión es la propiedad intelectual de cada escritor).

         *
En todos los cursos de Dirección, Dramaturgia y Apreciación Musical, son asignaturas que se imparten como parte del plan de estudios.

El Director está capacitado para dirigir programas radiales de cualquier formato, en vivo, grabados o en control remoto (en el caso del remoto para asumir agrupaciones musicales, actores, solistas y público). 

Utiliza todos los recursos técnicos y artísticos del medio radiofónico (actuación, locución; en todas sus variantes, musicalización, efectos manuales y todo tipo de sonidos) que exija la realización de las obras para un espacio, y con diferentes líneas, donde requiera el manejo de entradas y salidas de actores y locutores, y cambios de planos. Emplea todos los elementos anteriores de forma simultanea o aislada, con precisión y buen gusto ya que produce una obra de arte.

Como parte de su trabajo debe participar en la selección del elenco artístico (Actores, Narradores, Locutores, Animadores, Conductores) y hacer prueba de voces, para ver cuáles son las más convenientes a determinado espacio (esto es otra cosa que se hacía algunos años atrás, y hoy está ausente en muchas emisoras). Planifica el trabajo de mesa y el tiempo de ensayo y grabaciones dentro del espacio que se le ha asignado en el caso de los programas grabados completos en estudio; y en el caso de los programas que se hace toma de voces en grabaciones y después se editan, planifica el tiempo para el trabajo de mesa, el ensayo y posteriormente dirige también la edición

Elabora las producciones musicales para los programas en vivo y el guión técnico, que incluye glosas simples o acotaciones dentro de ese tipo de guión. Garantiza también el balance musical de los programas de acuerdo a la política musical vigente. Finalmente evalúa los resultados del trabajo del equipo de realización.

El Locutor

Consideramos en esta categoría todas las especialidades ya que un locutor está capacitado para asumirlas (narración, conducción, locución, animación y otras). 

El locutor primero que nada debe tener buena dicción y un amplio nivel cultural integral, ya que en muchos, casos debe improvisar acerca de los más disímiles temas del saber humano. Lee cualquier tipo de información, o textos que estén escritos en un guión de cualquier tipo. 

Efectúa entrevistas, sostiene diálogos con otros locutores o interlocutores y con el público, hace contrafiguras, interpreta textos y declama poemas o poesía, y narra programas dramatizados. A su vez anima o conduce programas de todo tipo que requieran estas variantes, o hace animación con público presente en estudio o desde remotos. Pone su voz para la realización de propaganda directa de todo tipo realiza las labores propias de las guardias de cabinas, como lectura de boletines, anuncios de próximos programas, dar la hora e identificación de la emisora en su propia voz.  

Tiene que participar en ensayos o grabaciones a los que sea citado. Igualmente debe documentarse acerca de los temas que se traten en los espacios donde hace cualquier variante de la locución.

El Narrador Comentarista Deportivo.

Los Narradores Comentaristas Deportivos, están capacitados para narrar todo tipo de evento de las más disímiles manifestaciones de la cultura física y el deporte. Deben improvisar comentarios en las transmisiones y/o grabaciones de eventos y ofrecer datos estadísticos con la mayor veracidad y comprobados en fuentes documentales. A su vez pueden apoyar desde cabina las transmisiones de eventos deportivos.

Estos artistas que prestan su voz para la narración deportiva, reciben un salario básico por realizar otras labores de trabajo no artístico, que consiste en realizar trabajos de géneros periodísticos relacionados con el deporte, o elaborar el guión de noticieros o revistas de este carácter. 

El Realizador de Grabaciones, Ediciones y Transmisiones de Sonidos de Radio.

Los realizadores de sonidos están capacitados para cualquiera de estas especialidades: graban, editan y transmiten todo tipo de programas ya sea en estudios de grabaciones, de ediciones o de transmisiones o por control remoto, empleando todas las técnicas sonoras que existen de las que deben tener absoluto conocimiento. 

Realizan todas las grabaciones y ediciones de música incidental, por lo que deben poseer conocimientos de música (al menos los elementales) y proponen o discuten con el Director del espacio acerca de la sonorización apropiada. Hay que tener en cuenta que los realizadores de sonidos no están sólo para apretar teclas o botones, sino que, también son artistas. 

Hacen toma de voces a los locutores o actores en estudios de grabaciones y luego editan o mezclan éstas con todos los sonidos necesarios. Deben participar por tanto, en el trabajo de mesa que se realiza previo a las grabaciones o transmisiones de los programas. Participan además en los ensayos en seco y con micrófono.

Junto con el Director, logran los planos de las distintas fuentes sonoras, elaboran el audio de los controles remotos, deciden la ubicación de micrófonos y de músicos, locutores y demás participantes. Realizan también el matrizaje de música para los programas que le sean asignados. 

Editan programas, desde los más simples, hasta los más complejos, mezclan voces, música y efectos, producen ediciones que así lo exijan, sin alterar la línea melódica y literaria. Eventualmente pueden musicalizar y realizar efectos sonoros.

Operan el equipamiento completo de un estudio de transmisiones siendo los responsables directos de la transmisión de cada emisora.  Transmiten en todos los sistemas conocidos, chequean los niveles de audio y mantienen la modulación correcta. Deben dominar todos los recursos tecnológicos de los equipos de transmisión. 

El Musicalizador

Estos artistas musicalizan todo tipo de guiones literarios e imágenes creadas para la radio, con todos los grados de complejidad. De conjunto con el Director analizan la obra y seleccionan la música para la misma, teniendo en cuenta época y lugar y, particularidades psicológicas, sociales y físicas de los personajes en los dramatizados. También tienen en cuenta para la selección, los hechos que se representan. Asesoran al Director respecto a la dramaturgia musical y sonora de un programa.

Toman en consideración para la selección de la música: actuación, ambientación y otros elementos. Seleccionan los medios tecnológicos adecuados y elaboran los medios musicales y efectos sonoros asincrónicos , creando aquellos que por su carácter especial pueda demandar el guión.  Crean a su vez la unidad musical y dramática de la musicalización, de forma tal que la misma esté unida al desarrollo dramático de la obra. Realizan y selecciona los efectos no sincrónicos en función dramática y ambiental en todos los programas que lo requieran.

Participan en el trabajo de mesa y ensayos. Deben conocer todos los equipos tecnológicos y medios para su trabajo. Transfieren y editan música y efectos del ambiente a cualquier tipo de soporte. Están capacitados para musicalizar cualquier tipo de programa.

El Realizador de Efectos Sonoros

Los realizadores de efectos sonoros (efectistas) son quienes crean y realizan manualmente todos los sonidos sincrónicos que sirvan como propósito de la acción de una obra.

Determinan los efectos adecuados que hayan sido señalados en el guión, para los actores o para lograr ambientes y los enriquecen, previa consulta con el Director. Estudian la obra para ubicarla en tiempo y espacio, así como las características de los personajes, coordinación de sonidos entre sí, interrelación entre tiempo y ritmo con el desarrollo de la acción. Realizan y graban los efectos especiales, de elaboración psicológica o irreal. 

Participan en el trabajo de mesa y ensayos, donde deben crear las condiciones para elaborar efectos que no estén en existencia. Se apoyan con sonidos guturales y el cuerpo para lograr efectos que se requieran de esta índole. Están capacitados para realizar los efectos de todos los tipos de programas y crear efectos que requieran elementos electrónicos o cualquier tipo que demande la sonoridad deseada para una obra.

CAPÍTULO X

Cómo Proceder a los Descuentos de los Técnicos Artísticos.

En este capítulo se hace necesario aclarar que todas las indisciplinas que se produzcan por parte de los realizadores, actores o técnicos artísticos, y que estén dadas, por llegadas tardes o ausencias injustificadas a cualquier paso del proceso de producción de una obra a que hayan sido convocados, no sólo llevarán el descuento correspondiente, sino que también deben ser sancionadas administrativamente como requieren las leyes para éstos efectos dictadas por el Ministerio del Trabajo y Seguridad Social y que se encuentran contempladas en todos los convenios colectivos de trabajo de cada centro laboral, y son aplicables a todos los trabajadores por igual.

El Asesor

Cuando se compruebe que un Asesor, aprueba guiones que no se correspondan con los parámetros de calidad que debe observar cada tipo de guión, se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Programas Dramatizados 

(Grabados en estudio o grabados y editados)

Mal tratamiento del Argumento de la obra 





50%

Mal tratamiento del Formato utilizado






50%

No participar en el trabajo de mesa y ensayos
cuando se requiera


50%

No Elaborar de Conjunto con el Director y Escritor el Plan Temático


50%

Errores históricos o geográficos evidentes





50%

Aceptar guiones sin órdenes de sonidos, acotaciones y otras



50%

Aceptar poca originalidad, inventiva y creatividad




45%

Mal tratamiento de los objetivos de la obra





45%

Uso incorrecto del lenguaje 







40%

Mal tratamiento del desarrollo de tramas y subtramas




40%

Mal tratamiento del ritmo y esencia de la obra





35%

Mal tratamiento de la caracterización psicológica de personajes



35%

Aceptar guiones con mayor o menor tiempo del establecido



35%

Permitir la mala utilización de la música y efectos sonoros



30%

Para No Dramatizados 

(Grabados en estudio o grabados y editados y para los programas en Vivo)

Mal tratamiento del Perfil, formato  y no correspondencia con el objetivo


50%

Mala secuencia progresiva, formal y de contenido




50%

Errores históricos o geográficos evidentes





50%

Aceptar guiones sin órdenes de sonidos, acotaciones y otras



50%

No participar en el trabajo de mesa y ensayos cuando se requiera


50%

No participar en los programas en Vivo cuando se requiera



50%

Aceptar poca originalidad, inventiva y creatividad




45%

Permitir el uso incorrecto del lenguaje






40%

Mala utilización de dramatizaciones, diálogos o monólogos



40%

Mala utilización de géneros periodísticos





35%

Aceptar guiones con mayor o menor tiempo del establecido



35%

Permitir la mala utilización de especialistas y otros invitados planificados o no

35%

Permitir mala utilización de la música y efectos sonoros




30%

Cuando un Asesor, en varias oportunidades, incurre en errores que pudieron haber sido subsanados por quien escribe el guión, y no ha propuesto dar por terminado el contrato con ese escritor, entonces nos encontramos, además, ante un acto de indisciplina grave, que conlleva responsabilidad material por pagos indebidos al escritor. Si esto sucede es necesario re-evaluar la calidad de ese artista, a través del Consejo Artístico o de la Comisión para las Evaluaciones de esta especialidad, independientemente de que se deben aplicar medidas disciplinarias por parte de la Dirección de la Emisora.

En los casos de no participar en cualquier parte del proceso de producción de una obra (trabajos de mesa, ensayos, reuniones previas al programa, colectivos, trabajo en cabina en el caso de los programas en Vivo, grabaciones o ediciones) donde se haya solicitado por parte del Director del espacio, su colaboración y/o asesoría, también se deben aplicar medidas disciplinarias.

El Director

En caso de comprobarse errores en un programa se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:


Programas Dramatizados 

(Grabados en estudio o grabados y editados)

Grabar guiones que no se correspondan con la Ficha de Control


50%

Cambiar, alterar o sustituir total o parcial más del 20% de una obra


50%*

Provocar interrupciones innecesarias de las grabaciones



50%

Ausentarse del estudio innecesariamente mientras la grabación continúa

50%

Inadecuado manejo de los recursos sonoros del lenguaje radial






(Voces, silencios, efectos, musicalización, planos sonoros etc)


50%



Estar ausente en algún paso del proceso productivo







(Trabajo de mesa y ensayos, grabación, ediciones etc) 



50%

Permitir errores históricos o geográficos evidentes




50%

No asistir a los colectivos o reuniones del equipo de realización



50%

Permitir ruidos o baches evidentes en las obras





50%

No corregir errores en las voces de locutores o actores




45%

No corregir errores de intencionalidad a los locutores o actores



45%

No correspondencia de la música seleccionada con los textos



40%

Tolerar errores de grabación o edición 






40%

Mala selección de reparto







35%

Grabar programas con mayor o menor tiempo del establecido



35%

Mala utilización de propaganda directa 






30%

Mala utilización de música incidental






30%

Programas No Dramatizados 

(Grabados en estudio, grabados y editados o transmitidos en Vivo)

Grabar o transmitir programas no se correspondan con la Ficha 


50%

Cambiar, alterar o sustituir total o parcial más del 20% de una obra


50%*

Provocar interrupciones innecesarias de las grabaciones o transmisiones

50%

Ausentarse del estudio innecesariamente mientras la grabación, edición o 

transmisión continúa







50%

Inadecuado manejo de los recursos sonoros del lenguaje radial






(Voces, silencios, efectos, musicalización, planos sonoros etc)


50%



Estar ausente en algún paso del proceso productivo






(Trabajo de mesa y ensayos, grabación, ediciones etc) 



50%

Cualquier violación de la política musical vigente




50%

No elaborar el guión técnico o escaleta






50%

Permitir errores históricos o geográficos en las grabaciones o transmisiones 

en vivo sin dar una explicación al oyente




50%

No asistir a los colectivos o reuniones del equipo de realización



50%

Permitir ruidos o baches evidentes en las obras
grabadas



50%

No corregir errores en las voces de locutores o actores que sean grabadas 

(si los lleva)








45%

No corregir errores de intencionalidad a los locutores o actores que se hayan 

grabado








45%

No correspondencia de la música seleccionada con los textos



40%

Tolerar errores de grabación, edición o transmisiones




40%

Grabar o transmitir programas con mayor o menor tiempo del establecido

35%

Mala selección de elenco







35%

Mala utilización de propaganda directa 






30%

Mala utilización de música incidental






30%

Permitir ruidos o baches evidentes en las obras en vivo




25%

El Director, como máximo responsable del colectivo de realización de un programa grabado y/o transmitido, tiene que velar porque se mantenga la disciplina en los estudios de grabaciones, ediciones y/o de transmisiones. Si se producen indisciplinas de cualquier orden durante la grabación o transmisión en Vivo de un programa, al director se descontará el 50%. Igualmente se descontará esa misma cantidad si se comprueba que en el modelo de certificación de la calidad todo es avalado como bueno y se han detectado errores al aire o en las grabaciones. Esto conllevará, además, medidas disciplinarias de carácter moral o sanciones administrativas, en tanto constituyen indisciplinas en los primeros casos y deshonestidad en el último. 

Al igual que en el caso del asesor, cuando un director incurra varias veces en uno de los errores en los acápites correspondientes a los descuentos por programas se deben re-evaluar a través de Consejo Artístico de la emisora o de las Comisiones de Evaluaciones.

El Locutor

Al detectarse errores se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Programas Dramatizados 

(Grabados en estudio o grabados y editados)

Pérdida del texto en la narración






50%

Lectura plana de textos, sin intención dramática





50%

Mala dicción









50%

No asistir al trabajo de mesa o ensayos






50%

Por ausentarse del estudio durante las grabaciones de modo que haya retraso en las 

grabaciones, imputables al locutor





50%

No levantar poéticamente los parlamentos que lo requieran



40%

Errores al decir palabras o textos






35%

Equivocaciones en la lectura del guión que hagan retroceder la grabación 

varias veces (más de cinco) en el mismo texto




35%

Programas No Dramatizados 

(Grabados en estudio, grabados y editados o transmitidos en Vivo)

Pérdida del texto








50%

Lectura plana de textos, sin intención dramática





50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones en los programas en Vivo

50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones mientras se está de guardia de cabina 
50%

Mala dicción









50%

Por ausentarse del estudio durante las grabaciones de modo que haya retraso en la 

grabaciones, imputables al locutor





50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones mientras se está en Vivo


50%

No asistir al trabajo de mesa o ensayos






50%

Por decir en las improvisaciones cosas que no tengan credibilidad


50%

No levantar poéticamente los parlamentos que lo requieran



40%

Errores al decir palabras o texto (más de cinco veces en los programas en vivo)

40%

Por filosofar sin conocimiento del tema, dar consejos innecesarios, abusar de 

saludos a conocidos, o improvisando vagamente en programas en Vivo

40%

Equivocaciones en la lectura del guión que hagan retroceder la  grabación varias 

veces en el mismo texto






35%

No dialogar con especialistas e invitados y permitir que hablen solos, por 

desconocimiento del tema por parte del conductor



35%

Por adelantarse a la acción, suplantar los hechos o interrumpir a los 

especialistas o testimoniantes innecesariamente



30%

Por decir al aire errores históricos o geográficos
 y no corregirlos


30%

Por  no utilizar un vocabulario adecuado en las improvisaciones o que el mismo sea 

escaso









25%

Por repetir innecesariamente muchas veces lo mismo de manera diferente, 

por desconocimiento del tema






25%

Por utilizar en las improvisaciones palabras rebuscadas de difícil comprensión 

al oyente








25%

Por alargar excesivamente una improvisación innecesariamente


20%

Al igual que en las demás especialidades artísticas, los locutores que incurran en los errores por los que se les descuente, en varias ocasiones, deben ser re-evaluados por los Consejos Artísticos de las emisoras o por la Comisión de Evaluación, y esto también conllevará amonestaciones de tipo moral o sanciones laborales en los casos de problemas de disciplina.

El Narrador Comentarista Deportivo

Al detectarse errores se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Por inapropiada dicción








50%

Por pérdida de la narración







50%

Por errores en datos estadísticos, históricos o geográficos



50%

Por hacer comentarios totalmente ajenos a la transmisión del evento


50%

Por ausentarse del puesto de trabajo injustificadamente, de modo que se produzcan 

baches u toros problemas en la transmisión imputables a él


50% 

Por errores en el vocabulario







45%

Por atropellar en las narraciones de modo que se compruebe que el oyente no 

puede entender lo que se le está narrando




40%

Por equivocaciones en varias oportunidades (más de cinco veces)


40%

Por emitir juicios y criterios en detrimento de algún deportista nacional, sin una 

fundamentación sólida







40%

Por detectarse que en los eventos de carácter nacional se trata de beneficiar 

a un equipo en detrimento de otro





30%

Por omisión en aspectos de un partido de cualquier deporte que sean de interés 

al público








25%

Al igual que en las demás especialidades artísticas, los narradores comentaristas deportivos, que incurran en los errores por los que se les descuente, en varias ocasiones, deben ser re-evaluados por los Consejos Artísticos de las emisoras o por la Comisión de Evaluación, y esto también conllevará amonestaciones de tipo moral o sanciones laborales en los casos de problemas de disciplina.

El Realizador de Grabaciones, Ediciones y Transmisiones de Sonidos de Radio.

Al detectarse errores se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Por errores notables en las grabaciones y/o ediciones




50%

Por errores notables en las transmisiones de programas en Vivo


50%

Por errores notables en las transmisiones de controles remotos



50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones en los turnos de guardia de cabina
50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones durante la realización de un programa 

en vivo









50%

Por ausentarse de la cabina de transmisiones durante la grabación de un programa
50%

Por no participar en el trabajo de mesa






50%

Por errores en la selección de música incidental y sonidos en general


45%

Por no lograr los planos de las distintas fuentes sonoras o no lograr ambientes 

adecuados para la obra







45%

Por mezclar mal los sonidos, efectos  y voces





40%

Por no lograr de manera correcta cortes directos o entrelazamientos de varios 

elementos sonoros (Cross Fade)





40%

En caso de que realice musicalización y efectos y no lograr el sentido que se 

propone








30%

Por utilizar sonidos inapropiados para determinado tipo de programa


30%

Por descuidar la modulación y niveles de audio





30%

Por editar mal el matrizaje de música, alterando la producción musical que se ha 

preconcebido 








25%

Por no utilizar adecuadamente música para cortinas, ráfagas, puentes, fondos, 

golpes o telón








25%

Las indisciplinas en que incurran estos artistas,  se sancionarán por parte de la administración de la misma forma que el resto de los especialistas. Igualmente al incurrir varias veces en errores detectados, deben ser re-evaluados por los Consejos Artísticos de las emisoras o por la Comisión de Evaluación. 

El Musicalizador

Al detectarse errores se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Mala selección de la banda sonora total de una obra seriada



50%

Mala selección de la banda sonora total de una obra no seriada



50%

Por no participar en el trabajo de mesa y ensayos o no brindar asesoría al Director 

de la obra respecto a su especialidad





50%

Mala selección de la música de una época o región geográfica



45%

Mala selección de música en función dramática





40%

Mala selección de música para caracterizar personajes




35%

Mala selección de música para crear ambientes en programas dramatizados 

o No Dramatizados







30%

Mala selección de la banda sonora parcial de una obra seriada



30%

Mala selección de la banda sonora parcial de una obra no seriada


30%

Grabaciones malas o defectuosas de sonidos ambientales reales o efectos 

asincrónicos








25%

La administración tomará medidas en casos de indisciplinas y si el especialista incurre varias veces en errores se analizarán o re-evaluarán por el Consejo Artístico de la emisora o por la Comisión de Evaluación correspondiente.

El Realizador de Efectos Sonoros
Al detectarse errores se debe proceder a afectar el salario de estos especialistas de la siguiente forma:

Mala utilización de efectos en su conjunto de una obra Seriada



50%

Mala utilización de efectos en su conjunto de una obra No Seriada


50%

No ser bien utilizados como propósito de la acción en todo tipo de programas 

50%

No asistir al trabajo de mesa y ensayos






50%

No lograr la expresión adecuada con se emplean con valor dramático


45%

No ser bien utilizados en calidad de segundo plano u otros en todo tipo de  programas 
40%

No ser bien utilizados en el propósito acústico en que se presentan


35%

No estar ligados a emociones o caracterización de personajes



30%

No lograr efectos especiales requeridos para una obra




30%

Mala utilización de efectos parcialmente de una obra Seriada



25%

Mala utilización de efectos parcialmente de una obra No Seriada


25%

Se tomarán medidas en casos de indisciplinas y si el especialista incurre varias veces en errores se analizarán o re-evaluarán por el Consejo Artístico de la emisora o por la Comisión de Evaluación correspondiente.

CAPÍTULO XI

Algunas Aclaraciones Respecto a los Controles Remoto, las Guardias de Cabina y las Grabaciones y Ediciones

Actos o Actividades por Control Remoto y Control Remoto Planificado

Se considera Programa por Control Remoto aquellos que son programas habituales de la emisora y que se realizan desde el exterior de la emisora. A estos efectos deben ajustarse al Capítulo 3, Artículo 7, de la Resolución 2 del 2001, donde se explica que se paga la tasa del programa más un incremento adicional. Esto es aplicable al colectivo completo menos al Operador de Control Maestro y a los Narradores Comentaristas Deportivos, si fuere el caso.

El Operador de Control Maestro atendiendo a las complejidades de los programas  se categorizará por el código 5.5.1 y el Narrador Comentarista Deportivo por los códigos 8.5.2 y 8.5.3 en el caso de las transmisiones de las narraciones completas y por los códigos 8.6.2 y 8.6.3 en el caso de reseñas de eventos con narraciones parciales.

En el caso de los Controles Remotos de Actos y Actividades se categorizarán sobre la base de la complejidad del remoto atendiendo a dos parámetros: Complejidad técnica y radiofónica e Importancia o repercusión de la actividad pública. Debemos tener en cuenta que la complejidad también debe entrar en estas valoraciones. En el caso de los Actos de Nivel Provincial u otros Actos pueden ser también Muy Complejos o Complejos, por excepción, atendiendo a su complejidad técnico-radiofónica. Aunque en todos los casos, por la importancia que tienen, se categorizarán teniendo en cuenta que los Actos de Primer Nivel en vivo serán Muy Complejos. Los Primer Nivel Nacional Grabados y de Primer Nivel Provincial en Vivo serán Complejos. Y los de Primer Nivel Provincial Grabados y Otros Actos en Vivo o Grabados serán Menos Complejos

En el caso de los Realizadores de Sonido,  siempre que lo que su actividad sea tributar (hacer pases) a un programa o varios de la emisora, se categorizarán como Simples (5.5.1)

Los Controles Remotos de Actos y Actividades, tienen que ser caracterizados y categorizados antes de realizarse ya que cada uno de ellos lleva complejidades diferentes. Tienen en estos casos que definirse los elementos de complejidad y definir el proceso a seguir para asegurar el éxito de la transmisión. (Generalmente se definen entre el Jefe de Programación y el Director del Remoto)

Guardia de Cabina

Las Guardias de Grabación y/o Edición se hacen generalmente para los programas informativos. Éstas cumplen la finalidad de grabar y editar Trabajos Periodísticos, recibir Llamadas telefónicas de periodistas, corresponsales o colaboradores y hacer la correspondiente grabación y edición o para la Preedición de programas informativos (“Sapo”). Se puede también encargar al artista de guardia de cabina que grabe y edite algunas secciones de otros programas.

Los Técnicos de Sonidos que se encuentran en turnos por guardias de Grabación y/o Edición graban y editan simultaneamente en el mismo tiempo de trabajo.

La Resolución 2 del 2001 remunera la obra, esto significa que los Realizadores de Sonido no trabajan por turnos, de ahí que haya que definir el tiempo de realización necesario de trabajo planificado para estas actividades (este tiempo de realización se determina  sobre la base del cálculo para definir el trabajo de cada día) El procedimiento que se debe seguir para el control del trabajo del Realizador es mantener un Reporte de trabajo de cada Realizador debe recoger los datos en general para otorgarle la complejidad (Fecha, Tiempo de trabajo planificado, Tiempo de trabajo dedicado a cada uno de los Periodistas, corresponsales y colaboradores o Directores de Programas que vayan a hacer el “Sapo”, Firma del Periodista, Director de programa o Jefe de Turno Informativo)

En el caso de las llamadas telefónicas se toma el tiempo en que se reciben las mismas. (Se toma de forma general) Ej: Un programa cuyo horario de transmisión es de 8.00 am a 11.00 m, recibe la primera llamada alrededor de las 8.30 am y la última sobre las 10.30 am ya que las que estén después de esa hora no saldrían al aire. Por tanto el horario que se toma es de 8.30 a 10.30 am.

Al concluir el día de trabajo, el Jefe de Programación recoge este reporte y suma los tiempos reales utilizados y a partir del total de estos tiempos se determina el por ciento en relación con lo planificado y del resultado de esto se define la tasa diaria. La complejidad está dada de la forma siguiente, si el tiempo planificado es de dos horas y el realizador laboró una hora exacta, se categoriza Complejo, si consumió para su trabajo menos de una hora será Menos Complejo y si sobrepasa la hora, Muy Complejo.

Guardia de Cabina es aquel tiempo en que se transmiten programas grabados. Esta Guardia de Cabina tiene que programar a un Operador de Control Maestro y a un Locutor quienes quedarán responsabilizados con la transmisión en ese tiempo y se categorizan por los códigos 2.6.1 el Locutor y 5.5.3 el Operador de Control Maestro. En el tiempo de espera de una Transmisión Especial (Actos, Transmisiones Deportivas, Discursos, Actividades, etc) y durante la transmisión de la misma, se hace necesario planificar un Director en Cabina el cual se categorizará por el código 1.4.5

Cuando los programas se encuentren en Remoto pero desde cabina se tengan que transmitir otros elementos que no sean la música, se debe planificar a un Director el que se categorizará, en atención a su complejidad, por el 1.4.5 o por la Menor Complejidad del código que le fue otorgado al Director del Remoto del programa.

En las Emisoras Municipales que no exista la posibilidad de Guardia de Cabina Informativa, se categorizará para el programa en cuestión, un Grabador (5.2) y un Editor (5.7.1).

Grabaciones y/o Ediciones

Cuando en  los programas en Vivo, parte de sus contenidos han sido previamente grabados se debe categorizar un Grabador para las mismas.

En los programas Grabados hay dos maneras de hacer estas grabaciones: Completos en Estudio (que terminan en grabación) y Programas que terminan en ediciones (llevan grabación y edición)

En el caso de los programas que terminan en grabación, no quiere decir que terminar en grabación no significa que se hagan preediciones como parte del proceso productivo. Esta preedición no es más que el ordenamiento en una cinta de los materiales que se van a utilizar (Spots, Cortinas Musicales, Trabajos Periodísticos, etc) en aras de ganar tiempo en estudio y sobre todo porque el trabajo posterior de edición los encarece.

Existe edición ocasional para sonorizar los temas fijos de los espacios (Ej: Programas de Temas Específicos, Efemérides etc). Esta preedición se puede hacer cada tres o seis meses o una vez al año según lo requiera el programa dado los intereses que se hayan planificado.

En los programas en Vivo que tienen secciones especializadas, que se graben sus intervenciones, deben realizarse con el concepto de preedición (Se pueden grabar agrupadas en un día, todas las secciones) y lo que se remuneraría sería el tiempo total de estas grabaciones.

CAPÍTULO XII

Conclusiones 

Los programas de radio se deben hacer siempre con un enfoque positivo en aras de lograr empatía con el oyente. Hay que analizar un punto de partida para medir la calidad, Y ES FUNDAMENTAL QUE NO SE ACEPTEN PROYECTOS QUE NO SEAN DE INTERÉS A LOS OYENTES O A LA EMISORA, O QUE NO TENGAN LA CALIDAD ÓPTIMA O ESTÉN MAL CONCEBIDOS, concentrarse en la actividad artística que se realiza y sobre todo capacitar, evaluar y re-evaluar periódicamente a cada una de las especialidades artísticas.

Conocido es de todos que la Radio Cubana posee una política de programación actualizada, que rige la difusión, elaboración y control de los objetivos que determinan las funciones a cumplir y avalan su razón de ser. De esa política se derivan el Clasificador Nacional de Programas de Radio y el documento Características Generales de los Programas de Radio. Así como las Resoluciones 2 del 2001 y 23 del 2002, que reglamentan el sistema de pago y de estimulación salarial a todo el talento artístico y técnico del medio radial.

Las Resoluciones 2 del 2001 y 23 del 2002, promueven a los más capaces para realizar programas con calidad y libera a las administraciones de la obligatoriedad de garantizar carga de trabajo, el programa, tanto para su realización artística como para su guión se le da al que garantice la calidad del mismo.  

Recordemos que el artículo 5 de la Resolución 2 del 2001 dice textualmente:

La administración de las entidades no quedan obligadas a garantizar carga de trabajo para cubrir el fondo de tiempo (...) independientemente del tipo de contrato que posean los trabajadores artísticos. La asignación de carga de trabajo obedecerá a las necesidades de la programación y a la calidad técnico artística de cada uno de ellos.

Por su parte la 23 del 2002 plantea en su artículo 8 del Reglamento Interno:

Se establece a partir de los tiempos y el tipo de guión aprobados para cada espacio la obligatoriedad de su cumplimiento por parte del autor. Su incumplimiento condicionará la no aceptación de guiones o notas.

ANEXO 1

Remuneración del  Equipo de Realización

Programas Dramatizados

	Cargo
	Código

	Director
	1.1.1

	Locutor
	2.1.1

	Musicalizador
	3.1.1

	Efectista
	4.1.1

	Grabador
	5.1.1

	Asesor
	6.1.1

	Actores
	9.1


En el caso de que los programas dramatizados, por excepción, lleven edición  se categorizará un Editor por el código: 5.7.1 Muy Complejo si asume Efectos y Musicalización, y Complejo si es sólo Edición.

El Presentador de los programas dramatizados (que sólo presente la obra) se categorizará por el código 2.2.1 (Voces para Editar Menos Complejo) Se hará la toma de voz al presentador antes de la grabación del programa.

Es indispensable para la producción de programas que incorporen actores, que éstos estén evaluados, por las instancias provinciales o nacionales del Consejo de las Artes Escénicas, del Ministerio de Cultura, o que sean egresados de las Escuelas Nacionales y/o Provinciales de Arte o del Instituto Superior de Arte en la especialidad de ACTUACIÓN. Excepcionalmente se podrán contratar aquellos que han sido autorizados por las Direcciones Provinciales de Cultura, por el Artículo 12-C. 

Programas Informativos

Radio Revista de Perfil Informativo

	Cargo
	Código

	Director
	1.3.1

	Locutor
	2.4.3

	Operador de Control Maestro
	5.5.3

	Narrador Comentarista Deportivo
	8.2 / 8.4


Dirección.

En el caso de que la Radio Revista  lo requiera, por una alta complejidad en su realización, se puede considerar un Segundo Director, que se categorizará por la complejidad que se determine, inferior a la del Director Principal. Cuando el Director no decide los contenidos se categorizará por la complejidad inmediata inferior que le corresponde.

Locución. 

En caso de que uno de los conductores sea No Principal, se categorizará por la complejidad que se determine, inferior al Principal. Si se incluye un Locutor para Noticias, que solamente leerá éstas o los boletines que están intercalados en la Radio Revista siempre será Menos Complejo. En caso de que se decida utilizar un locutor en el móvil, sólo para pases, este será Menos Complejo y se aplica lo establecido en el artículo 7 de la Res.2/2001.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

Se puede considerar un Segundo Operador de Control Maestro si la Revista tiene una alta complejidad y su categorización siempre será, la inferior que se determine, respecto al Principal. En el caso de las Emisoras Municipales que por sus posibilidades, no cuentan con Guardia de Cabina Informativa, podrá categorizarse un Grabador, Complejo por el 5.2 y/o un Editor, Menos Complejo por el código 5.7.1. Cuando el programa incluya móvil o remotos para pases, el operador se categoriza simple por el código 5.5.1. Si la transmisión es completa se categorizarán éstos por los códigos que correspondan (5.5.1) con la complejidad que se determine y se aplicarán al resto de los realizadores los porcientos correspondientes en al Artículo 7 de la Resolución 2. Si por excepción la Revista fuera grabada y editada se categorizarán estos realizadores por el código 5.2 y 5.7.1 respectivamente.

Radio Revista de Perfil Deportivo

	Cargo
	Código

	Director
	1.3.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3

	Narrador Comentarista Deportivo
	8.1


Locutores

Si la Radio Revista es de una Emisora Municipal que no tenga Narradores Comentaristas Deportivos, evaluados, se incluirán Conductores (Locutores) de manera excepcional, y otra voz para Noticias Deportivas o no deportivas:  Locutor (Conductor) 2.4.3 (Complejo). Locutor para Noticias 2.4.3 (Menos Complejo, si es parte del Equipo) 2.6.1 (Menos Complejo, si es de Cabina). Si se determina en una emisora utilizar un locutor junto al Narrador Comentarista, como voz no principal, éste se categoriza por el código 2.4.3, con una complejidad menor distinta, respecto a la que fue otorgada al Narrador Principal y si es en igualdad de condiciones, la misma complejidad, nunca mayor. Si fuera, por excepción, grabada y editada, los locutores se categorizarán por el código 2.2.1 en las distintas complejidades. 

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

Si la Radio Revista, por excepción, fuera grabada y editada, se categorizan: Grabador por el código 5.2 y el Editor por el 5.7.1. Si se diera el caso de que se haga por Control Remoto se categoriza el Operador de Control Maestro por el 5.5.1, según la complejidad que se determine. Sin incluye pases desde el móvil el operador se categoriza simple por el código 5.5.1.

Narrador Comentarista Deportivo

El narrador se considera Muy Complejo si es de noche o madrugada y si es de día Complejo. Si se utiliza un segundo narrador en calidad de no principal, se categorizará por la menor complejidad que se determine respecto al principal.

Las Radio Revistas Deportivas se clasificaran siempre para el Director Complejo o Menos Complejo. Cuando el Director no decide los contenidos se categorizará por la complejidad inmediata inferior que le corresponde. 

Radio Periódicos

	Cargo
	Código

	Director
	1.3.1

	Locutor
	2.4.2

	Operador de Control Maestro
	5.5.3

	Narrador Comentarista Deportivo
	8.2/8.4


Director

En caso de que sea Muy Complejo y por su realización se requiera, se puede utilizar un Segundo Director, que se categorizará por la complejidad inferior, que se determine, respecto a la del Director Principal. Cuando el Director no decide los contenidos se categorizará por la complejidad inmediata inferior que le corresponde.

Locutor

 Cuando se utilizan locutores no principales se categorizarán en el mismo código por complejidades menores respecto al principal. Si es sólo para boletines siempre será Menos Complejo.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones
En el caso de las Emisoras Municipales que por sus posibilidades, no cuentan con Guardia de Cabina Informativa, se puede categorizar un Grabador, Complejo por el Código 5.2 y/o un Editor, Menos Complejo por el código 5.7.1. Pudiera incluirse un Segundo Operador de Control Maestro si el programa es Muy Complejo y se categoriza por la complejidad inferior al principal, que se determine. Si por excepción el programa fuera grabado y editado, el Grabador se categorizará por el código 5.2 y el Editor por el 5.7.1.

Noticieros

	Cargo
	Código

	Director
	1.3.1

	Locutor
	2.4.2

	Operador de Control Maestro
	5.5.3

	Narrador Comentarista Deportivo
	8.4


El Noticiero Nacional de Radio se categorizará Muy Complejo (1.4.2) al Director. Muy Complejo al Locutor Principal (2.4.1) y Complejo a los No principales. Muy Complejo al Operador de Control Maestro y Muy Complejo al Narrador Comentarista Deportivo (8.4) 

En el caso de los noticieros que incluyan Locutores no principales se categorizarán por complejidades inferiores a las del(los) principal(es).

Director

Cuando el Noticiero es de mucha complejidad se puede considerar, si se requiere, un Segundo Director, que se categorizará por una complejidad menor que se determine, respecto al Director Principal. Cuando el Director no decide los contenidos se categorizará por la complejidad inmediata inferior que le corresponde.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones
En el caso de que los noticieros sean Muy Complejos se considerará un Segundo Operador de Control Maestro y se categorizará por la complejidad inferior que se determine, respecto al  Principal. En el caso de las Emisoras Municipales que por sus posibilidades, no cuentan con Guardia de Cabina Informativa, se podrá categorizar un Grabador, Complejo por el Código 5.2 y/o un Editor, Menos Complejo por el código 5.7.1. En el caso de que se realicen pases desde el móvil el Operador se categoriza Simple por el Código 5.5.1. Si por una situación determinada, y excepcionalmente, el noticiero tuviera que ser grabado y editado, el Grabador se categorizará por el código 5.2 y el Editor por el 5.7.1.

Boletines

(Generalmente no se dirigen y los locutores de cabina se limitan a leer las informaciones redactadas por los Departamentos Informativos,  aunque puede darse el caso, por excepción,  de boletines más extensos (hasta 5 minutos), que no son  resúmenes informativos y si  tienen una estructura y Dirección, que en ese caso se categorizará por el código 1.3.3 Complejo) Si es así, podrán incluir un Locutor que se categoriza por el código 2.4.2 Menos Complejo.

Equipo de Realización

Locutor de Cabina 2.6.1 

Operador de Control Maestro 5.5.3

En el caso de Emisoras Municipales que no cuentan con Guardia de Grabación y/o Edición se podrá categorizar un Editor Menos Complejo, para el matrizaje, en el caso de que incluya trabajos periodísticos grabados. Las informaciones son redactadas generalmente por Periodistas (Redactores de Prensa)

Resumen Informativo

Equipo de Realización 

Depende del Formato que se utilice para el resumen.

1. Si se trata de un Boletín Resumen se remunera como un boletín al Locutor de Cabina y al Operador de Control Maestro. (Ver remuneración en el Boletín)

2. Si fuera un Noticiero Resumen Diario o Semanal, se remunera por los códigos correspondientes a Otros Noticieros para el Director (1.3.3) y Locutores (2.4.2) y al resto del colectivo como estipula la ley. (Ver Noticieros)

3. Si es el caso de una Radio Revista de Perfil Informativo, Resumen Semanal, se remunera por los códigos correspondientes a Revistas Informativas, para el Director (1.3.1) y Locutores (2.4.3) y al resto de los realizadores, como estipula la ley. (Ver Radio Revista de Perfil Informativo)

Locutor

Si el Resumen Semanal fuera grabado y editado los Locutores se categorizarán por el código 2.2.1.  Si el Programa Resumen Diario fuera a modo de Boletín de corta duración el Locutor se considera de cabina y se categorizará éste por el código 2.6.1  (no utilizaría un  Director ya que el Locutor lee las informaciones que le entrega el Redactor de Prensa del Informativo).

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

Si el Resumen Semanal fuera grabado el Grabador se categorizará por el 5.4 y si fuera grabado y editado el Grabador por el 5.2 y el Editor por el 5.7.1. En las Emisoras Municipales que no tienen Guardias de Cabina Informativa, se necesitara hacer ediciones, el Editor se categoriza por el código 5.7.1 Menos Complejo.

Programa de Género

Algunos Reportajes o Documentales, que por excepción no se produzcan en el Departamento Informativo y únicamente por un interés especial de la Emisora, se pueden categorizar como guiones Muy Complejos o Complejos y otros tipos de trabajos como Crónicas o Comentarios, Menos Complejos.

Equipo de Realización

Puede contar en su realización con un Director que se categorizará por los códigos 1.3.4 o 1.2.1

Locutor 2.2.1 Muy Complejo o Complejo (Pueden ser también en la voz de un periodista). Si es grabado completo en estudio, sin edición, 1.2.1 y se determina la complejidad en la Dirección de Programación.

Grabador, si es Grabado completo, por el código 5.4 

Editor (de manera excepcional) por el código 5.7.1 

Si es editado el Grabador se categoriza por el 5.2

Si el trabajo de Género lo requiere, se puede considerar un musicalizador y se categoriza por el código 3.2, y/o un efectista por el código 4.2.1. La complejidad de éstos se determina en la Dirección de Programación.

Comparecencia

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./Edit.

	Director
	1.3.4
	1.3.4
	1.3.4

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1


El Presentador puede ser un Periodista, un Especialista o un Locutor que puede ser presentador, moderador o entrevistador. Si es un locutor, siempre será Menos Complejo.

Debate

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.3.4
	1.3.4
	1.3.4

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1


La complejidad del locutor depende de las funciones que realice en el debate como Conductor o Moderador. Si no participa en el debate y únicamente actúa como presentador, se categorizará Menos Complejo (Puede ser un Periodista o un Especialista)

Mesa Redonda

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.3.4
	1.3.4
	1.3.4

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1


La complejidad del locutor depende de las funciones que realice en la Mesa como Conductor o Moderador. Si participa nada más que como presentador, se categorizará Menos Complejo

Programas Musicales

Radio Revistas de Perfil Musical
	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.6.1
	6.6.1


Las Revistas deben ser grabadas sólo por excepción.

Director

En caso de que el Director no realice la producción musical, ésta se deduce y se le paga a otro Director que se categorizará por el código 1.6.1. Si la Revista Musical fuera extremadamente compleja, todo un espectáculo radial, donde además, intervengan factores altamente especializados desde el punto de vista tecnológico, se puede valorar un Segundo Director y se categoriza por la complejidad menor que se determine, respecto al principal

Locutores

En el caso de que haya un Locutor Principal y otro(s) No Principal(es) se categorizarán éstos últimos por la complejidad que se determine, menor, respecto al principal. 

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Editor cuando el programa es en Vivo y la producción musical tiene más de 20 minutos de duración, se emplea solamente para Matrizaje de música y siempre es Menos Complejo. Se puede considerar un Segundo Operador de Control Maestro, si se requiere, por una gran complejidad, y siempre se categorizarán, Menos Complejo.
Asesor

En el caso de que la Radio Revista tenga Guión, o que el programa tenga una complejidad muy elevada en cuanto a aspectos técnicos de la realización e incluya notas especializadas, o que esté dirigido a uno de los Destinatarios priorizados, se puede considerar un Asesor que se categorizará por el código 6.6.1 si es en vivo o grabado y en todos los casos será Menos Complejo o Complejo. El Asesor podrá ser Muy Complejo, sólo si el Guión de la Revista, por excepción es Complejo.

Discotecas

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1


Director

En el caso de las Discotecas, el Director y el Locutor siempre se categorizarán como Menos Complejo dentro de los códigos que les corresponden. Por excepción se otorgarán otras complejidades y siempre de acuerdo con el Consejo de Programación de la Emisora, el Consejo Artístico y la Comisión de Calidad, previa consulta con la Dirección de Control y Planeamiento de la programación de la Radio Cubana. En el caso de que  (excepcionalmente) la producción musical la realice otro Director, se categorizará por el 1.6.1 y se descuenta el tiempo de música al Director.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Editor para las discotecas en Vivo es sólo para Matrizaje de la música y si la producción musical dura más de 20 minutos, y será Menos Complejo.
Recital

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2*
	1.4.4

	Locutor
	2.6.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1*
	5.7.1


*Se categoriza un editor para matrizaje, siempre menos Complejo si la producción musical dura más de 20 minutos. El Director se categorizará por el código 1.4.2 hasta que se apruebe la modificación de la Res. 2/2001

En el caso de que los programas GRABADOS, sean de menos de treinta minutos, el director siempre se debe  categorizar por el código 1.4.4. Complejo

Escala Musical

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2*
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1*
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1


*Se categoriza un editor para matrizaje, siempre menos Complejo si la producción musical dura más de 20 minutos. El Director se categorizará por el código 1.4.2 hasta que se apruebe la modificación de la Res. 2/2001

En el caso de que los programas GRABADOS sean de menos de treinta minutos, el director siempre se debe  categorizar por el código 1.4.4. Complejo
Musicales con Poemas

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit.

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1*
	5.7.1

	Asesor
	6.6
	6.6


*Se categoriza un editor para matrizaje, siempre menos Complejo si la producción musical dura más de 20 minutos. 

El locutor cuando el programa es grabado y editado se categorizará Complejo o Muy Complejo por el código 2.2.1

Musical Especializado

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.1
	1.4.1

	Locutor
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1*
	5.7.1

	Asesor
	6.4
	6.4


*Se categoriza un editor para matrizaje, siempre menos Complejo si la producción musical dura más de 20 minutos

Estos programas pueden utilizar, excepcionalmente, un musicalizador y/o un efectista si se requiere y se categorizar por los códigos 3.2 y 4.2.1 respectivamente y la complejidad la determina la Dirección de programación de la Emisora. En el caso del Locutor, si es grabado, se podrá categorizar Complejo o Muy Complejo por el código 2.2.1

Musical Monotemático

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2*
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1*
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1*
	5.7.1

	Asesor
	6.6
	6.6


*Se categoriza un editor para matrizaje, siempre menos Complejo si la producción musical dura más de 20 minutos. El Director se categorizará por el código 1.4.2 hasta que se apruebe la modificación de la Res. 2/2001

En el caso de que los programas GRABADOS sean de menos de treinta minutos, el director siempre se debe  categorizar por el código 1.4.4. Complejo. Es necesario que los Musicales Monotemáticos que su tema sea cualquier variante de la música cubana, se realicen a través de un Guión Menos Complejo.

Programas Variados

Radio Revista de Variedades

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.6.1
	6.6.1

	Narrador Comentarista Dep.
	8.2/8.4
	8.4


Las Radio Revistas de Variedades podrán ser grabadas excepcionalmente.

OBSERVACIONES

Director

En el caso  que por excepción, la Radio Revista tuviera que ser grabada el Director se categorizará por el código 1.4.4 y el Conductor por el 2.2.1. En el caso de que la Radio Revista sea Muy Compleja, si se requiere, se puede considerar un Segundo Director y se categorizará por una complejidad inferior que se determine, respecto al Director Principal. 

Locutores

En el caso de que exista un Conductor Principal y otro(s) No Principal(es), se categorizará(n) por una complejidad inferior que se determine, respecto al principal. Si la Radio Revista utilizara un Locutor para noticias y boletines se categorizará como Menos Complejo por el código que corresponda al Conductor Principal.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Grabador se utilizará si es necesario grabar secciones previamente, en el caso de las Radio Revistas en Vivo. El Editor, en el caso de que el programa sea en Vivo es sólo para Matrizaje de Música y se categoriza como Menos Complejo, se emplea si la producción musical dura más de 20 minutos. Si se decide categorizar, por la complejidad tecnológica un Segundo Operador de Control Maestro, la complejidad que se determine siempre será  menor que la del principal. Se puede emplear un musicalizador categorizado por el código 3.2 y/o un Efectista 4.2.1, por la complejidad que determine la Dirección de programación de la Emisora.

Asesores

Se considerará un Asesor en caso que las Revistas se realicen con guiones y de las Radio Revistas para Destinatarios priorizados (Niños, Adolescentes, Jóvenes, Campesinos y Mujer-Familia) o con funciones Educativa y de Orientación. Este Asesor atenderá las Notas Complejas que se inserten en el guión del programa y los contenidos en general que se transmiten y en todos los casos serán complejos o menos complejos. Si la Revista lleva un Guión Menos Complejo o Complejo, el asesor podrá categorizarse Complejo o Muy Complejo 

Narrador Comentarista Deportivo

En el caso de que el Narrador Comentarista Deportivo intervenga más de una vez en el programa (que haya sido planificado en el proyecto del espacio) este se categorizará por el código 8.2.  

Radio Revista de Perfil Cultural

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.6.1
	6.6.1


Director

En el caso que la Radio Revista sea Muy Especializada en valoraciones críticas, análisis de temas culturales con gran profundización y un guión que abarque los más disímiles temas sobre la cultura universal en torno a un tema central y además la música fuera limitada a menos de tres números musicales, el Director podrá categorizarse por el código 1.2.1 (Temas Específicos), el Conductor por el 2.1.2 y el Asesor por el 6.3. En el caso que por excepción, la Radio Revista tuviera que ser grabada el Director se categorizará por el código 1.4.4 y el Conductor por el 2.2.1. En el caso de que la Radio Revista sea Muy Compleja y se requiera, se puede considerar un Segundo Director y se categorizará por la complejidad inferior que se determine respecto al Director Principal. 

Locutores

En el caso de que exista un Conductor Principal y uno No Principal, éste último se categorizará por la complejidad inferior que se determine respecto al principal. Si la Radio Revista utilizara un Locutor para noticias y boletines culturales y/o informativos se categorizará como Menos Complejo por el código que corresponda al Conductor Principal.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Grabador se utilizará si es necesario grabar secciones previamente, en el caso de las Radio Revistas en Vivo. El Editor, en el caso de que el programa sea en Vivo es sólo para Matrizaje de Música y se categoriza como Menos Complejo, siempre que la producción musical dure más de 20 minutos. Igualmente si se requiere un Segundo Operador de Control Maestro se categorizará por la complejidad tecnológica que tenga la Revista, siempre menor que se determine, que el principal. Se puede emplear un musicalizador categorizado por el código 3.2 y/o un Efectista 4.2.1, por la complejidad que determine la Dirección de programación de la Emisora.

Asesores

Se considerará un Asesor, en caso que las Revistas se realicen con guiones y se podrá categorizar Complejo o Muy Complejo. Si son con notas y colaboraciones, se categoriza Complejo o Menos Complejo. Si la Revista Cultural es además para los Destinatarios priorizados (Niños, Adolescentes, Jóvenes) el Asesor se puede categorizar Muy Complejo y revisará el guión o las Notas Complejas y Menos Complejas y los contenidos en general que se transmiten. 

Radio Revista de Facilitación Social

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.6.1
	6.6.1

	Narrador Comentarista Dep.
	8.2/8.4
	8.4


Director

En el caso de que la Radio Revista sea Muy Compleja se puede considerar un Segundo Director (si se requiere) este se categorizará por la complejidad que se determine, inferior que el Director Principal. 

Locutores

En el caso de que exista un Conductor Principal y uno No Principal, éste último se categorizará por la complejidad inferior que se determine respecto al principal. Si la Radio Revista utilizara un Locutor para noticias y boletines se categorizará como Menos Complejo por el código que corresponda al Conductor Principal.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Grabador se utilizará si es necesario grabar secciones previamente. El Editor, si la producción tiene más de 20 minutos de duración, es sólo para Matrizaje de Música y se categoriza como Menos Complejo. Si se requiere un Segundo Operador de Control Maestro, debido a la complejidad tecnológica, este será categorizado siempre por la complejidad que se determine menor que el principal.

Asesor.

Se considerará un Asesor si incluye Notas de temas de alta complejidad en su estructura temática (No información utilitaria) o en caso de las Radio Revistas de Facilitación Social que sean concebidas para los Destinatarios priorizados (Campesinos y Mujer-Familia). Este Asesor atenderá las Notas Complejas que se inserten en el guión del programa y otros aspectos de contenidos. 

Show Radial o Talk Show

	Cargo
	Código Vivo

	Director
	1.4.2

	Locutor
	2.3.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3

	Editor
	5.7.1

	Asesor*
	6.6.1

	Narrador Comentarista Dep.
	8.2/8.4


*Excepcionalmente se utilizará un Asesor que debe participar en todas las emisiones

Director

En este tipo de programa, el Director suele ser el Conductor. (Generalmente se paga Simultaneidad) Se puede dar el caso de que el programa sea de mucha complejidad, si se requiere, se incluya un Segundo Director y se categoriza por la complejidad inmediata inferior que se determine, respecto al Director Principal. En el caso de que la música no sea seleccionada por el director se considerará un Productor Musical por el código 1.6.1 y se descuenta este tiempo al Director.

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

El Grabador es sólo para segmentos previamente grabados y se categoriza Complejo. El Editor es para Matrizaje de Música y se categoriza Menos Complejo, sólo si la producción musical dura más de 20 minutos. Puede incluir debido a una alta complejidad un Segundo Operador de Control Maestro siempre categorizado por la complejidad que se determine, menor respecto al principal.

Programa de Variedades

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./ Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.6.1
	6.6.1

	Narrador Comentarista Dep.
	8.4
	


Este tipo de programas  se categorizará por los mismos códigos de la Radio Revista de Variedades Complejo o Menos Complejo según el caso. Excepcionalmente pueden categorizarse los miembros del colectivo Muy Complejo

Técnicos de Sonidos y Transmisiones.

El Grabador es sólo si se incluyen segmentos que sea necesario grabar previamente se categoriza como Complejo. El Editor es para la Música y Matrizaje y se categoriza como Menos Complejo, sólo si la producción musical dura más de 20 minutos. Estos programas pueden ser grabados y se considerará un Grabador y un Editor por los códigos 5.2 y 5.7.1 respectivamente de acuerdo a las complejidades que les correspondan. Se puede emplear un musicalizador categorizado por el código 3.2 y/o un Efectista 4.2.1, por la complejidad que determine la Dirección de programación de la Emisora.

Programa de Participación

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./Edit

	Director
	1.4.6
	1.4.6

	Locutor
	2.5.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	
	5.2

	Editor
	5.7.1
	5.7.1

	Asesor
	6.5
	6.5


Director

El Director, en el caso de que el programa sea Grabado y Editado  y haya un intenso trabajo de edición tanto de música, como de trabajos periodísticos o entrevistas grabadas anteriormente al público con sus opiniones,  se considerará Muy Complejo En caso de que el programa sea de una gran complejidad puede considerarse un Segundo Director si es necesario siempre menor, respecto al Director Principal. 

Locutores

Pueden llevar hasta dos Conductores o animadores,  excepcionalmente pueden llevar más de dos. Si existiera uno Principal,  los No Principales se categorizarán por la complejidad  inferior que se determine, respecto al principal. 

Técnicos de Sonidos y Transmisiones

Se utilizará un Grabador para los segmentos previamente realizados en caso de que sea en Vivo y para toma de Voces si el programa es Grabado y Editado. El Editor en el caso que el programa sea en Vivo, es sólo para matrizaje de música y se categorizará Menos Complejo. En el caso de que el programa sea Grabado y Editado con un intenso trabajo de edición, este se categorizará como Muy Complejo. En el caso de que el programa sea en vivo puede utilizar desde el exterior un Técnico Operador de Control Remoto o de Móvil. Si se considera necesario un Segundo Operador de Control Maestro por la complejidad tecnológica, este será categorizado por la complejidad menor que se determine.

Si fuera el caso de que este tipo de programa se graba completo en estudio y/o en exteriores sin ser editada, las partes donde interviene el locutor, se podrá remunerar por el código 2.5.1

PROGRAMA DIDÁCTICO

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./Edit

	Director
	1.2.1
	1.2.1
	1.2.1

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1

	Asesor
	6.3
	6.3
	6.3


Este tipo de programas pudiera  incluir un Musicalizador y un Efectista, en el caso de que su guión (Complejo o Muy Complejo) lo demande y se categorizarán por los códigos 3.2 y 4.2.1 respectivamente, y su complejidad la determina la Dirección de Programación de la Emisora.

Charla Expositiva

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./Edit

	Director
	1.2.1
	1.2.1
	1.2.1

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1

	Asesor
	6.3
	6.3
	6.3


Este tipo de programas pudiera  incluir un Musicalizador y un Efectista, en el caso de que su guión (Complejo o Muy Complejo) lo demande y se categorizarán por los códigos 3.2 y 4.2.1 respectivamente. La complejidad la determina la Dirección de Programación de la Emisora.

Radio Consultorio

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab.
	Código Grab./Edit

	Director
	1.2.1
	1.2.1
	1.2.1

	Locutor
	2.1.2
	2.1.2
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	
	

	Grabador
	
	5.4
	5.2

	Editor
	
	
	5.7.1

	Asesor
	6.3
	6.3
	6.3


Se puede emplear un musicalizador categorizado por el código 3.2 y/o un Efectista 4.2.1, por la complejidad que determine la Dirección de programación de la Emisora.

Programa de Facilitación Social

	Cargo
	Código Vivo
	Código Grab./Edit

	Director
	1.4.2
	1.4.4

	Locutor
	2.3.1
	2.2.1

	Operador de Control Maestro
	5.5.3
	

	Grabador
	5.2*
	5.2

	Editor
	
	5.7.1


*Si se graba previamente a la salida al aire algún segmento.

Locutores

El Equipo de realización en el caso de que sean programas de Mensajería entre oyentes siempre se categorizarán  Menos Complejo, con excepción del o los locutores que serán Complejos. 

Asesor

Excepcionalmente se podrá considerar un asesor si el programa es para ofrecer asuntos utilitarios que no estén basados en la facilitación de Servicios a la población.

ANEXO 2

Tipos de Guiones atendiendo al Clasificador Nacional de Programas de Radio

Programas Dramatizados

Seriados (De Continuidad

Históricos


1.3.1 

Originales de Temas Cubanos y Universales







Adaptaciones de Temas Cubanos y Universales

Otros Dramatizados 

1.3.2 

Versiones de la Literatura No Cubana







Adaptaciones de la Literatura No Cubana

Originales


1.3.3 

Originales Cubanos







Versiones – Adaptaciones  del Original Cubano

Seriales (De No Continuidad)

Históricos


1.2.1 

Originales de Temas Cubanos





1.2.1 

Adaptaciones de Temas Cubanos

Otros Dramatizados

1.2.2 

Versiones de la Literatura No Cubana





1.2.2 

Adaptaciones de la Literatura No Cubana

Otros Dramatizados         
1.2.2.1

Originales de Temas Cubanos

                                         
1.2.2.1

Versiones – Adaptaciones, del Original de Temas 

Cubanos

Unitarios

Radio Cuentos


1.1.1 

Originales – Versiones – Adaptaciones

Radio Teatros


1.1.2 

Originales – Versiones – Adaptaciones

Comedias


1.1.3 

Originales – Versiones – Adaptaciones

Comedias Musicales       
1.1.3.1 

Originales – Versiones – Adaptaciones

Históricos


1.1.4 

Originales – Adaptaciones

Otros Dramatizados

1.1.5

Originales – Versiones – Adaptaciones

Humorísticos


1.1.6

Originales. (En  el  caso  de los Humorísticos que

se remuneran con este código son los Sketch o Programas que sean Unitarios)

Radio Chistes
1.1.6.1

Los  Programas  Humorísticos que se remuneran 

por este código, son aquellos que es una sucesión de chistes independientes.

Otros Dramatizados

1.1.7

Versiones – Adaptaciones   de   la   Literatura  No 

Cubana.

Narración con Dramatizaciones y/o Monólogos

Originales


1.1.8

Originales (Que pueden estar basados en adaptaciones o 

Versiones)

Docudramas

Originales


1.1.4.1

Originales )Que pueden estar basados en adaptaciones o

Versiones)

Programas No Dramatizados

Documentales


1.4

Guión Muy Complejo

Reportajes


1.4

Guión Muy Complejo

Musical Especializado

1.4.1

Guión Muy Complejo

Programas Didácticos

1.4

Guión Muy Complejo

Charlas Expositivas

1.4

Guión Muy Complejo

Los Documentales y Reportajes se podrán remunerar como Muy Complejos por excepción, cuando la emisora considere necesario contratar un escritor para ello. Esto puede ser producto de que este tipo de programa no se origine en la Dirección Informativa.

En el caso de los Musicales Especializados se considerará Muy Complejo si incluye escenas, dramatizaciones o diálogos. También pueden ser aquellos que incluyan una investigación muy documentada o inédita. Igualmente sucederá con los Programas Didácticos y las Charlas Expositivas.

Reportaje


1.4

Guión Complejo

Documental


1.4

Guión Complejo

Crónica



1.4

Guión Complejo

Comentario


1.4

Guión Complejo

Musical Especializado

1.4.1

Guión Complejo

Programa Didáctico

1.4

Guión Complejo

Charla Expositiva

1.4

Guión Complejo

Radio Consultorios

1.4

Guión Complejo

Radio Revistas


1.4

Guión Complejo

Programa de Participación
1.4

Guión Complejo

Los Documentales, Reportajes, Crónicas y Comentarios, se podrán remunerar como Complejos por excepción, cuando la emisora considere necesario contratar un escritor para ello. Esto puede ser producto de que este tipo de programa no se origine en la Dirección Informativa.

Los Radio Consultorios se remunerarán Complejos, si el especialista que atiende estos programas escribe utilizando las técnicas de creación, este tipo de guión. En el caso de las Radio Revistas y los Programas de Participación, se considerará excepcionalmente un Guión Complejo, si los contenidos asumidos demandan ese tipo de complejidad, utilizando todas las técnicas de creación que se requieren. Para ello se debe consultar con la Dirección de Control y Planeamiento de la Programación de la Radio Cubana.

Información


1.4

Guión Menos Complejo

Crónica



1.4

Guión Menos Complejo

Cometario


1.4

Guión Menos Complejo

Debate



1.4

Guión Menos Complejo

Mesa Redonda


1.4

Guión Menos Complejo

Musical Monotemático

1.4

Guión Menos Complejo

Musical Especializado

1.4

Guión Menos Complejo

Radio Revistas


1.4

Guión Menos Complejo

Programa de Variedades
1.4

Guión Menos Complejo

Programa de Participación
1.4

Guión Menos Complejo

Charla Expositiva

1.4

Guión Menos Complejo

Programa de Facilitación
1.4

Guión Menos Complejo

Radio Consultorio 

1.4

Guión Menos Complejo

La Información, la crónica, el comentario, el debate y al mesa redonda se podrán remunerar como Menos Complejos por excepción, cuando la emisora considere necesario contratar un escritor para ello. Esto puede ser producto de que este tipo de programa no se origine en la Dirección Informativa.

El Musical Especializado y la Charla Expositiva podrán ser Menos Complejos únicamente cuando se para presentar o introducir un especialista o un trabajo determinado que sea ajeno a la creación del guionista. Las Radio Revistas podrán utilizarlo cuando haya sido planificado como parte del diseño original del proyecto. Y los programas de facilitación que incluyan sólo elementos que no sean informaciones utilitarias o esos elementos estén en mayoría dentro de la estructura. El radio consultorio lo incluye cuando sea para dar introducción al especialista en cuestión.  

Documentos, Bibliografía  y Fuentes Consultadas:

· Calificador de Cargos Propios de Artistas del ICRT. Ministerio del Trabajo.

· Características Generales de los Programas de Radio. Juan Pérez Rodríguez, Isabel Herrera García, Magda Castro Marzán 

· Clasificador Nacional de Programas de Radio. Felicia Cortiñas, Juan Pérez Rodríguez 

· Comunicación Organizacional. Gerald M. Goldhaber

· Comunicación Organizacional y Cultura Organizacional. Colectivo de autores 

· Conferencias de Marketing, Negociación y Gerencia de Arte. Colectivo de Autores. Curso Impartido por el profesor Jorge Alfonso.

· Curso de Dramaturgia. Orieta Cordeiro 

· Curso de Dramaturgia y Técnicas de Guión. Juan Pérez Rodríguez.

· Documentos Varios de las Direcciones de Programación de la Radio. Autores Varios (Rebeca Jiménez, Carmen Gonce, Marta González, Josefina de Zayas, Yipsi Aguilera, Renaldo Infante, Demetrio Elizalde, Francisco Baeza, Hilda Orosa, Maria Eugenia Calzada, Loly Moreira, Juanita García, Gisela Justiz, Magda Castro, Felicia Cortiñas, Juan Pérez, Irene Rodríguez, Isabel Herrera) 

· El Comunicador Popular. Mario Kaplún.

· El Guión de Cine y Televisión. Doc Comparato 

· El Guión Radial. Ponencia y Proyecto de Curso. Juan Pérez Rodríguez

· Estética Radiofónica. Rudolph Armheim 

· La Radio, Teoría y Práctica. Gil y Muñoz.

· La Radio Revista Radial. Juan Pérez Rodríguez

· Los Programas Informativos y Algo Más. Silvio J. Blanco

· Monitoreos. Metodología para su Realización. Isabel Herrera García

· Planes de Clases de los Cursos de Habilitación de Dirección y Locución. Colectivo de autores.

· Promoción y Formación de Ejecutivos. Myles L. Mace

· Proyecto de Descuentos por la Calidad a los Directores de Programas Radiales. Isabel Herrera García 

· Reglamento Interno del ICRT. Resolución 23 del 2002. Dirección de Control y Planeamiento. Juan Pérez Rodríguez, Isabel Herrera García, Magda Castro Marzán y Francisco Funes Alfonso.

· Resolución 2 del 2001

· Sobre la Calidad de los Programas de Radio. Parámetros para Monitorear, Analizar y Evaluar. Colectivo de autores

· Técnicas de Creación y Realización en Radio. Robert Mc Leish

· Técnicas de locución. Colectivo de Autores
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mantener al oyente interesado mentalmente.


despertar emociones, motivar y convencer.


satisfacer gustos, preferencias, deseos de fantasía y necesidades


respeto hacia el público











Respeto a la Profesionalidad








Priorizar al Receptor








LA VOZ HUMANA





PALABRA





SONIDOS





LA NATURALEZA Y LOS AMBIENTES





MÚSICA





LOS SENTIMIENTOS Y OTROS ASPECTOS








                              No se debe empezar nunca una frase en una página





y terminarla en otra. Cada página debe terminar con punto FINAL.











Es lo que se escribe para producir una influencia. Es lo que queremos decir. Aquello por lo que escribimos. Las contradicciones sociales, políticas, morales, existenciales y anímicas y otras del ser humano.











La Historia (El Drama)


(Lo dramático de los hechos,  


acontecimientos anécdotas o sucesos de la vida actual y pasada)


Se reproduce lo que acontece o aconteció.











El Instrumento principal es la Palabra, la expresión, el lenguaje, la organización verbal, la estrcutra.
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